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KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELENEK
ES A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYEK TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO
SZABALYZATA

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz (a tovabbiakban: Kérhaz), valamint a
Kérhaz iranyitasa ala tartozé Papai Grof Esterhazy Korhaz és Rendeléintézeti Szakrendeld,
Ajkai Magyar Imre Kérhaz, Zirci Erzsébet Kérhaz-Rendeléintézet és Tapolcai Deak Jend
Kérhaz (a tovabbiakban egyiittesen: Tarskorhazak) mint kozfeladatot ellatd koltségvetesi
szerv az dltala kezelt kdzérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez valé jog érvényesiilése és az informacioszabadsag biztositasa érdekében az
informéaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél széld 2011. evi CXIL.
torvény 30. § (6) bekezdésében, illetve a 35. § (3) bekezdésében valamint az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjdban meghatarozott jogszabalyi kotelezettségének eleget téve az
alabbiak szerint allapitja meg a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének és a kozérdek
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél sz6l6 szabalyzatot.

1.1 A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Kérhaz, illetve a Tarskérhazak tekintetében a
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kdzzétételének szabalyait, a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirasok
figyelembevételével, és elésegitse a kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valo Alaptérvényben rogzitett jog érvényesilését.

Tekintettel arra, hogy a Tarskérhdzak gazdalkodasi feladatait iranyitd varmegyei
intézményként a Kérhaz latja el, a Kérhaz és a Tarskorhazak szandéka a kézérdekl adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének egységes elvek mentén vald szabalyozasa, azzal, hogy a Koérhaz és a
Tarskorhazak a sajat miikodésikkel dsszefiiggé feladatok ellatasat egymastol figgetlendl,
onalléan, azonban a jelen szabalyzat szerinti azonos eljarasrendben végzik.

A kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan a nem sajat
honlapon kbézzétevd adatfelelés a kdézremlkodd adatkozldvel egyutt kézoés kozzetételi
szabalyzatot is |étrehozhat.

1.1  VONATKOZO JOGSZABALYOK

e az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.)

e azdllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torveny (Aht.) és a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

o akozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.),
o akotelez6é egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. térvény (Ebtv.),

e a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
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o a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

o akodzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételehez szilkséges kdzzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM r.),

e a varolista adatainak honlapon térténd kozzétételére vonatkozé szabalyairdl széld
46/2006. (XII. 27.) EGM rendelet,

e a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségiigyi szolgaltatasok téritési
dijarél szo6l6 284/1997. (XII. 23.) Korm. rendelet.

1.2 A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyban targyi hatalya kiterjed a Kérhaz és a Tarskérhazak altal kezelt valamennyi
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatra.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
e arra, aki munkakore, feladatkére, utasitas alapjan vagy ténylegesen a Kérhaz, illetve
a Tarskorhazak szamara kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot kezel,

e arra, aki a Korhazzal vagy a Tarskérhazak barmelyikével egészségligyi szolgalati
jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

e arra, aki a Kérhazhoz, illetve a Tarskérhazak barmelyikéhez, mint adatkezel6héz
tartozé adatkozl6re, valamint

e az adatigénylore.

1.3 FOGALOM MEGHATAROZASOK:

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek mikdédése soran az adat
keletkezett.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdek( adatok kore.

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre koteles szervezet féigazgatdja altal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésag véleményének kikérésével, valamint
jogszabaly altal a kozfeladatot ellatdé szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre
vagy azok egy részére kiterjed6é hatallyal meghatarozott, az altalanos és kulénds kdzzétételi
listan tul meghatarozott, tovabbi kételezéen kézzéteendd adatkor.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok javitasa.

Idészeriitlenné valt adat: az a kdzzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhato6 informacidkat tartalmazott, azonban egy idékézben bekdvetkezett esemény miatt
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a jelenre nézve mar nem bir relevans - véltoz6 adat esetén az aktualis idéallapot szerinti
megismeréséhez sziikséges - informaciotartalommal.

Koézérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [év és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6é, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozo6 adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetbve tételét térvény
kozérdekbél elrendeli.

Koézérdekbél nyilvanos személyes adat: a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kézfeladat
ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetéségét térvény eléirja. ezen kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek és a jogszabalyi eldirasok
keretei kozo6tt a honlapon kézzéteenddek.

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon,, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkll, korlatozastél mentesen, dijmentesen térténd
hozzaférhetové tétele.

Kozzétételi eqység: a kdozzétett adatokat dsszefoglalé megjelenitési egység, dokumentum,
amely lehet HTML, széveges képfajl (pl. pdf) vagy szovegfajl (pl. doc) formatumu. A kdzzétételi
egységet és annak tartalmat egyértelmlien meghatarozza az URL cime.

Kiilonos kozzétételi lista: a Korhazra, illetve a Tarskérhazakra vonatkozdan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely az altalanos kozzétételi listan tul tovabbi kézzéteendd kdzérdekd
adatokat tartalmaz.

Leiré adat: a kozzétett adatokat Osszefoglald, a kozzétételi egységet leird — a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XI1.25.) Korm. rendelet melléklete 1V. pontja szerinti — XML éallomany, amely az egyseges
kozadatkeres6 rendszer mikédéséhez sziukséges.

Szervezeti _honlap: a szervezetre, dolgozékra, tevékenységre, mikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdek(i, kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen kézzéteendd
adatokat tartalmazo6 honlap.

2 AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE
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2.1 A KOzERDEKU ADAT MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

Az Adatfelelésnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd koézérdekl, illetve
kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.
A kézérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szo6lé térvény szerinti mindsitett adat.
A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blncselekmények tldézése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kullGgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) biréséagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Uzleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és ©nkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kilon
térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az
olyan adatokhoz — igy kilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek
megismerése az uzleti tevékenység végzése szempontjabdél aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

Az atermészetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartoz6 valamely személlyel pénziigyi vagy
Uzleti kapcsolatot |étesit, kételes e jogviszonnyal 6sszefliggd és a fentiek szerint kézérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozoéan - erre iranyul6 igény esetén - barki szamara tajekoztatast adni.
A tajékoztatasi kotelezettség a kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval
vagy a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd.

Ha a tajékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tajékoztatast igenyldé a
tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi felligyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.

A koézérdek( adatok megismerése korlatozhatd uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unid
jelentés pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Adatfelelés feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
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évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a féigazgatd
engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a fenti idétartamon
beliil — a déntés meghozatalat kévetéen akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jévébeli
déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Adatfelelds térvényes
mikoédési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kulsé befolyastol mentes
ellatasat, igy kuldnésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a déntés megalapozasat szolgalé egyes adatok megismerhetéségének
korlatozasara roévidebb idétartamot is megallapithat.

2.2 A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK ELJARASRENDJE

2.2.1A kdézérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa,

kapcsolattartas
Az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében az Adatfelelésnek lehetéve kell tennie, hogy a
kezelésében lévd kozérdek(i adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
A kozérdek( adat megismerése irant barki igényt nyujthat be:
a) elektronikusan, a Kérhaz, illetve a Tarskorhazak altal a Kozzétételi Listaban ezen
célra megadott elérhetéségen.

b) irasban az Adatfelelés székhelyére, levelezési cimére kiild6tt postai kiildemény
atjan, amelyet az Iratkezelési Szabalyzat el6irasainak megfeleléen iktatni, majd a
féigazgatoi titkarsag felé tovabbitani kell.

c) személyesen, szoban az Adatfelelés székhelyén, azzal, hogy az adatigényltt
lehetéség szerint a Fdigazgatoi Titkarsaghoz kell iranyitani, amennyiben ez nem
lehetséges, a jegyzdkonyv felvételérél az adatigénylésrél tudomast szerzé dolgozd
koteles gondoskodni.

A sz6ban érkez6 igény beérkezésekor az illetékes tgyintézd jegyzékdnyvet koteles felvenni
a szabalyzat 1. melléklete szerinti formaban, amelyben régziteni kell:

a) az adatigénylé azonositasahoz és a vele valé kapcsolattartashoz minimalisan
szlkséges adatokat,

b) az igény beérkezésének, a jegyzékonyv elkészitésének idejét,
c) azigényelt adatok korét,

d) az igényld nyilatkozatat arrél, hogy az adatokrél papir alapu vagy elektronikus
masolat kiadasat igényli-e, illetve azt milyen médon kivanja atvenni, valamint

e) az Adatfelelés Ugyintézéjének nevét, beosztasat és alairasat.
Az elkészult jegyzékonyvet iktatni kell és az adatigénylé szamara at kell adni egy példanyt.
A kézérdek( adatok megismerésével kapcsolatos tigyek nyilvantartasat, koordinalasat és az

adatigénylével valo kapcsolattartast a Korhaz és a Tarskérhazak esetében is a Féigazgatoi
Titkarsagok végzik.
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Az adatigényldvel val6 kapcsolattartas az adatigényld altal erre a célra megadott, vagy ennek
hianyaban az irasbeli megkereséskor hasznalt postai cimen, illetve elektronikus
megkereséskor hasznalt e-mail cimen térténik. Az adatigénylé a kapcsolattartas maédjanak
megvaltoztatasat — megfelelé U] elérhetésége egyideji megadasa mellett — barmikor
kezdeményezheti.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az adatigénylé személyes adatai tovabba azon koériilmény megallapitasahoz szikséges
kérben is kezelhetbek, hogy az adatigénylésének adatkére egyezik-e az altala egy éven belll
benyujtott korabbi adatigénylésével.

Az adatigényld személyes adatai legkésdbb az adatigénylés benyujtasatédl szamitott egy évig,
vagy — ha ez késbbbi idépont — az adatigényléssel felmerild koéltségek megfizetéséig
kezelhetbek, ezt kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

2.2.2Az adatigénylés vizsgalata

A szbban érkezd kodzeérdekl adatigénylés esetén az adatigénylést régzitd személynek a
jegyzdkonyvet haladéktalanul tovabbitania kell a Féigazgatoi Titkarsag részére.

A barmely moédon érkezett adatigénylést a Féigazgatoi Titkarsag haladéktalanul tovabbitani
koteles az adatigénylés targya szerint illetékes agazati igazgatd részére.

A Fdigazgatoi Titkarsagnak a Koérhazhoz, illetve a Tarskérhazakhoz beérkezd valamennyi
kozérdek( adatigénylésrél tajékoztatni kell a fenntartét, az Orszagos Korhazi
Féigazgatésagot, ennek érdekében a Foigazgatoi Titkarsag dsszeallitia a fenntarté részére
kuldendd kisérdlevelet az alabbi tartalommal:

adatigényl6 neve

az adatigényléssel érintett intézmény pontos megnevezése,

az adatigény targyanak rovid leirasa, megjeldlése,

az adatigény beérkezésének pontos datuma,

opciondlisan — amennyiben azonos vagy hasonldé targyban volt mar korabban
adatigénylés, az erre vonatoz6 alapveté informaciok.

A Féigazgatdi Titkarsag az adatigénylést és a kisérélevelet az adatigénylés beérkezésétdl
szamitott 3 napon bellil megkiildi az intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre.

Ha a megkeresés a Tarskorhazak gazdalkodasaval 6sszefliggd kérdésre iranyul, a valaszadas
a Koérhaz gazdasagi igazgatdjanak hataskorébe tartozik. Amennyiben az adatigénylés az
Adatfelelés gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint(i, illetve tételes ellenérzésére iranyulod
adatmegismerésekre iranyul, az adatigénylés az igénylés targyat képezd irat masolatanak
megkuldése helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak,
a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is
teljesithetd.

A meédiaszolgaltatétél vagy valamely sajtotermék képviseldjétdl vagy azok felhatalmazasa
alapjan eljaré személytdél vagy szervezettdl érkezé igényt és az arra el6készitett valaszt
jovahagyas céljabdl minden esetben 5 munkanapon belil meg kell kildeni a Kérhaz PR és
Kommunikaciojaért felelés személy részére is. (kommunikacio@vmkorhaz.hu)

Az az adatigénylés targya szerint illetékes igazgaté haladéktalanul tovabbitja az adatigénylést
az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges adatokkal rendelkezé adatgazda vagy adatgazdak
részére. Az adatgazda az adatigénylést — szikség esetén a jogi képviseld, illetve az
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adatvédelmi tisztviselé allaspontjanak kikérését kovetéen az alabbi szempontok szerint
koteles megvizsgalni, hogy a rendelkezésre all6 informaciok alapjan az adatigénylés
teljesitésének van-e adatvédelmi vagy jogi akadalya:
a) az adatigényl6 személye az igénylés teljesitéséhez szilkséges mértékben
azonosithato-e,

b) az adatigénylés egyértelm(-e,
c) azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

d) ugyanazon igénylé egy éven belil, azonos adatkérre iranyulé adatigényléssel élt-e
kordbban, ha igen, az adatkorben tortént-e a korabbi adatigénylést kéveten
valtozas,

e) azigényelt adatok az Adatfelelés kezelésében allnak-e,
f) azigényelt adatok k6zérdekli adatnak minésulnek-e,

g) azigényelt adatok kézérdekbdl nyilvanos adatként az Adatfelelés vagy az Adatkozlo
honlapjan kozzétételre kertltek-e,

h) az igényelt adatok az Adatfelelésnél rendelkezésre allnak-e, illetve azok a keért
formaban eléallithatéak-e,

i) azigényld altal kért formaban az adatkézlés teljesitheté-e.

Amennyiben az adatigénylés teljesitésének nincs akadalya, Ugy az adatgazda el6késziti az
adatigénylésre adandd valasz tervezetet a fenti szempontok figyelembe vételével és az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott legfeljebb 8 napon belll megkuldi azt az adatigénylés
targya szerint illetékes igazgatd részére. Az adatigénylés targya szerint illetékes igazgato a
valasztervezetet haladéktalanul megvizsgalja és jovahagyasat kévetéen, egy munkanapon
belll tovabbitja azt a Féigazgatd Titkarsag részére.

A Fbéigazgatéi Titkarsag a valasztervezetet a féigazgaté jéovahagyasa utan iktatia és az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 10 napon bellll tovabbitja a fenntartd részére a fenti e-
mail cimre. A fenntartd esetleges észrevételeit a valaszlevél véglegesitése és az igényld
részére torténé megkuldése el6tt megfeleléen figyelembe kell venni.

Amennyiben az adatigénylés teljesithetéségével kapcsolatosan aggaly merdl fel, az igény
teljesithetéségérél az adatvédelmi tisztviseld irasbeli véleményének kikérését kévetéen —
lehetéség szerint az Orszagos Kérhazi Féigazgatésag szakmai allaspontjanak megismeréseét
kovetéen — az Adatfelelds féigazgatdja dont.

A kodzérdekbél nyilvanos személyes adatok kizarolag a célhoz koététt adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjesztheték eld, igy ilyen adatok igénylése esetén azok az adatigenyl6
részére csak abban az esetben adhatdk ki, amennyiben az Adatfelelés meggy6z6détt arrdl,
hogy az adatigényl6 jogszerl adatkezelési céllal rendelkezik.

Ha az igény eléterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy az igény targyat képezd adatok — vagy azoknak egy része — tekintetében nem az
Adatfelelés az adatkezeld, gy ennek tényérdél, mint az adatkiadas akadalyardl az adatigénylét
tajékoztatja. Az adatigénylét a jogorvoslati lehetéségekrél abban az esetben is tajékoztatni
kell, ha az adatigénylés az Adatfelelés adatkezeli minéségének hianya miatt nem teljesithetd.
Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az Adatfelelés haladéktalanul megkeresi az Eurbpai Uni6 érintett
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intézményét vagy tagallamat és errél az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétél az
Eurépai Unio érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az Adatfeleléshoz vald

beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe
nem szamit bele.

2.2.3Hianypoédtlasra felhivas

Ha az adatigénylés az adatigénylés targya szerint illetékes igazgatd szerint nem egyértelmd,
akkor az Adatfelelés Foéigazgatéi Titkarsaga az igénylét haladéktalanul, de legfeljebb az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridén belll irasban felszolitia az igény
pontositasara.

Ha az adatigényl6 az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak a felhivasban foglalt hataridén
belll nem tesz eleget, az igényt — e kdrben — visszavontnak kell tekinteni. Erre a kértilményre
az adatigényl6ét a felhivasban figyelmeztetni kell. A pontositas beérkezéséig az adatigénylés
teljesitésére nyitva allé hataridék nyugszanak.

2.2.4Az adatigénylés teljesitése
Az Adatfelelés az adatigénylésnek a lehet6 legrévidebb idén belll, de legkésébb az igény
beérkezéstdl szamitott 15 napon belll tesz eleget.
A hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté, feltéve, hogy
a) az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy

b) az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz
szUkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar.

Az adatigényl6t a hataridé meghosszabbitasarél az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
belll tajékoztatni kell.

Amennyiben a jogszabalyok ennél hosszabb valaszadasi lehetéséget biztositanak, az
Adatfelelds koteles az erre vonatkozo jogszabalyi feltételeket maradéktalanul betartva a lehetd
legkorabbi idépontban megvalaszolni az adatigénylést.

Az adatigénylés megvalaszolasa soran az Adatfelelés koételes figyelemmel lenni az
esetlegesen irdnyadd, mindenkor hatalyos fenntartéi utasitasok tartalmara, a jelen szabalyzat
2.2.8. pontja szerint.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ez az Adatfelelés részerdl
aranytalan nehézség nélkul teljesitheté — az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumroél vagy dokumentumrészrél annak tarolasi
modjatél fuggetlentl az igénylé masolatot kaphat. Ha a kézérdekld adatot tartalmazé
dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhetd adatot az Adatfelelds felismerhetetlenné teszi.

Ha az igényelt adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot —
igy kilonésen személyes vagy titoktartasi kotelezettség ala tartozé adatot — tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az ilyen, meg nem

ismerheté adatot tartalmazo, eredeti dokumentumokba térténé személyes betekintés nem
engedélyezhetd.
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Az adatigénylésre vonatkozd kérelem akkor is teljesitettnek minésil, ha a valasz megjeléli a
nyilvanosan elérheté adatforrast (pl. az Adatfelelés vagy az Adatk6zIé honlapjat), feltéve, hogy
ilyen esetben az igénylé szamara az adatmegismerés tobbletkoltséget vagy nehézséget nem
jelent. A honlapon kézzétett, barki szdmara elérheté adatokra iranyulé igény esetében —
amennyiben az adategyezéség fennall - az igényl6t tajékoztatni kell a kbzzétett adat nyilvanos
forrasarol és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

2.2.5Adatigénylés teljesitése koltségtérités ellenében
Az Adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertlt kdltség
mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt kdltség meérteke
meghaladja a koézérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérites
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott, kdltségtéritésként
megallapithaté legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérites
dsszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb
Osszeget.
Az Adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtéritésrol az igénylét az
igény teljesitését megelézéen, legkésébb azonban az igény beérkezését kévetd 15 napon
belll tajékoztatja. A tajékoztatasnak ki kell terjednie:

a) annak tényérdl, ha az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének

ellatasahoz szilkkséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar,

b) annak tényérél, ha a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd,

c) az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeirdl,
d) a koltségtérités mértékerdl.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran — a kozérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben részletezetteknek megfeleléen — az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkdltsege, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyuijtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozé kozvetlen 6nkoltsége.

A méasolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre éalldsanak atmeneti vagy tartds
hianya esetén — a fent meghatarozott mértéktél eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd koltségeként a kozvetlenlil a masolatkészités érdekében felmertlt, ahhoz
feltétlenul szikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe.
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A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.
A koltsegtérités 0sszegét az Intézménynek minden esetben akként kell megallapitania, hogy
annak megalapozottsaga bizonyithat6 legyen.
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési kdltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag tertletén belll vald kézbesités

esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
kildeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek a fent meghatarozott mértéke tekintetében koltségtéritésként
megallapithaté
a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000,- Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000,- Ft.

Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belll kell nyilatkoznia arrél, hogy
az igényét a Kkoltségtérités medfizetésének szikségessége mellett is fenntartja-e. A
tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az Adatfelelés részére t6rténd
beérkezéseéig terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele.
Ha az igényld az igényét a kéltségtérités megfizetésének szilkségessége mellett is fenntartja,
ugy részere az Adatfelelés haladéktalanul tajékoztatast kiild a fizetés teljesitéséhez szilkkséges
adatokrol és az altala megallapitott fizetési hataridérél. A fizetési hataridé 15 napnal révidebb
nem lehet.
Az adatigénylést az Adatfelelés a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvetd 15
napon belll teljesiti, amennyiben

a) az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz

szUkséges munkaerdéforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy

b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé6 masolatot igényelt,
jelent6s terjedelm.

2.2.6 Az adatigénylés megtagadasanak modja és esetei
Az Adatfelelés az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni
a) abban arészben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be, vagy

b) ha azigényelt adat a mindsitett adat védelmérdl szol6 térvény szerinti mindsitett adat,

vagy
c) ha az igényelt adatnak, mint adatfajtdnak a megismeréséhez val6é jogot térvény
korlatozza.
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Az Adatfelelds feladat- és hataskorébe tartozéd dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6é kézérdek sulyanak mérlegelésével — az AdatfelelGs
féigazgatdja engedélyezheti.
A déntés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyulé igény — a tiz éves id6tartamon
beliil — a déntés meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jév6beli déntés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Adatfelelés mikddési rendjét vagy
feladat- és hataskoérének illetéktelen kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiulénésen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.
Ha az igény teljesitése — az Adatfelelés kezelésében lévd adatok felhasznalasaval — csak Uj
adat elddllitdsa Gtjan lehetséges, az adatkezel6 megvizsgalja, hogy az adatigénylés
teljesitheté-e, tekintettel arra, hogy a kozérdek(i adatok megismerhetéségét kizardlag a
kezelésében lévd adatok tekintetében kell biztositania. Az Adatfelelés nem kételes az
adatigénylés teljesitése érdekében maga eléallitani a kért adatokat, ha azok a kért formaban
és tartalommal nem 4&llnak a rendelkezésére, és annak eldallitasa kizarélag aranytalan
munkateher mellett biztosithatd. Nem mentesil az Adatfelelés a kért adatok eldéllitasa és az
adatigénylés teljesitésének kotelezettsége aldl akkor, ha azokat jogszabaly rendelkezése
folytan kezelnie kellene.
Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
Adatfelelés, mint adatkezelé mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a megismerésre iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyu az adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6é kdzérdeknél.
Az adatigénylést azonban nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

a) a nem magyar anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas

nyelven fogalmazza meg, vagy

b) annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelelés az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival és a jogorvoslati
lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyutt, az igény beérkezését kévetd 15 napon beldl
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiti az igényl6t.

Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
Adatfelelés mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kézérdek nagyobb sulyu a kézérdek( adat
megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez flizé6dé kozérdeknél.

A teljesitett és elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésag kozleményében meghatarozott médon az
Adatkezel® Féigazgatdi Titkarsaga nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél — a féigazgato
altal kijeldlt személy altal elékészitett és a féigazgato altal elfogadott tajékoztatd Utjan —minden
év januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.

2.2.7Jogorvoslat
Az igényl6 az adat megismerésére vonatkozé igeny
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a) elutasitdsa esetén, vagy

b) a teljesitésére nyitva allé vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint

c) teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében

birésaghoz fordulhat. A perre a Veszprémi Jarasbirdsag illetékes, a birésag soron kivdil jar el.
A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott harminc napon belll
indithatja meg az Adatfelelds ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités 6sszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a hatdésagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarél, a vizsgalat megsziintetésérdl, a vizsgalat
lezarasardl szolo vagy hatoésagi intézkedések megtételérél széld értesités kézhezvételét
kévetd harminc napon belll lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé hataridé
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az adatigényl6 a kdzérdek( adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésaghoz (cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.. 9., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) is fordulhat.

3 A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

3.1 A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELENEK ALTALANOS SZABALYAI

Az Adatfelelds, illetve az Adatk6zlé gondoskodik arrél, hogy a kézérdekbdl nyilvanos adatokat
honlapjan publikalja, garantalja a honlap folyamatos lizemeltetését, az esetleges lizemzavar
haladéktalan elharitasat.

Az Adatfelelés, illetve az Adatkézlé a kotelezben kozzéteendd adatokat digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen modon elérhetéen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi kozzé.

Az Adatfelelés, illetve az Adatk6zl6 a honlapot Ugy alakitja ki, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatdk altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

Az Adatfelels, illetve az Adatkézlé a honlapjan az egységes kdzadatkeresd rendszerre
mutaté hivatkozast helyez el.

A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kétheté.

Az Adatfelelés a jogszabaly alapjan kételezéen kozzéteendd adatok kozzétételére iranyuld
kotelezettségét az Adatfelelés vagy az Adatkézld internetes honlapjanak nyitélapjarol
kdzvetlenul elérheté ,kd6zérdekil adatok” hivatkozas alatt teljesiti.

A tablazatos formatumba rendezett adatok korét a szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza,
attdl eltérni nem lehet.
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A tablazat pontosan meghatarozza a jogszabalyok szerint publikdlandé kdzzétételi egységek
kérét, az adatgazdak személyét és az adatok frissitésének gyakorisagat. A kbézzéteendd
adatok korének frissitése az adatgazdak feladata. A kozzétételi kdtelezettség végrehajtasaval
dsszefliggd kotelezettségek teljesitését az alabbi médon kell végrehajtaniuk:

— amennyiben a kérhazak gazdalkodasaval Osszefiiggé adatok helyesbitése,
frissitése vagy torlése vagy (j adatok kozzététele valik sziikségessé akkor az
adatgazda ennek tényérél, okairdl, térlés esetén annak jogalapjarol tajékoztatja a
Korhaz gazdasagi igazgatojat. (gazdig@vmkorhaz.hu), illetve a Kérhaz
kommunikaciojaért felelés személyt (kommunikacio@vmkorhaz.hu). A publikalando
adatok szakmai ellenérzését a Gazdasagi lgazgaté vagy az altala kijeldlt személy
jovahagyasa utan adatokat — a fajlnévben feltiintetve az adat pontos tartalmat
tikrézo targyat és az adat keletkezésének idépontjat — a Kérhaz kommunikaciojaért
felelés személy megkuldi az Informatikaért felelés gazdasagi igazgaté-helyettesnek
(informatika@vmkorhaz.hu), aki gondoskodik a Kérhaz és a Tarskérhazak honlapjan
a kdzzétételi listat érinté modositasrol, illetve egységes kézadatkeresd rendszerben
torténd kozzétételérdl.

- amennyiben nem a kérhazak gazdalkodasaval 6sszefiiggé adatok helyesbitése,
frissitése vagy torlése vagy Uj adatok kozzététele valik sziikségessé akkor az
adatgazda ennek tényérél, okairdl, térlés esetén annak jogalapjardl tajékoztatja az
érintett Kérhaz vagy Tarskorhaz féigazgatojat. A Féigazgatoi Titkarsag a publikalandd
adatok szakmai ellendrzését kovetéen a jovahagyott adatokat — a fajlnévben
feltiintetve az adat pontos tartalmat tukrozd targyat és az adat keletkezésének
idépontjat — megkuldi az Informatikaért felelés gazdasagi igazgaté-helyettesnek
(informatika@vmkorhaz.hu), aki gondoskodik a honlapon a kdzzétételi listat érintd
modositasrél, illetve egységes kézadatkeresé rendszerben torténd kézzétételrdl.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele az archivalasi ido elteltéig nem sziintetheté meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj éallapot
fellelnet6ségét, valamint egyértelmli modon jeldini szikséges annak tényét, hogy az
archivumban elérhetd adat nem idészer(.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara, azt a
honlaprol haladéktalanul el kell tavolitani.

A frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kdzzététele mas moédon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdé, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmistilés, sérlilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatgazda
koteles egyuttmiikddni a kozzétételi lista helyredllitadsaban és az adatokat ismételten atadni a
kommunikacids vezetd részére.

Az adat kdzzétételekor, helyesbitésekor, frissitésekor vagy eltavolitasakor az esemény
bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikédé
felhasznald nevét naplézni kell. A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az
illetéktelen személy altali modositastél, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
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feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél
nem tavolithatok el.

A kozzétételi lista altal el6irt megérzési kotelezettség lejartakor az Adatfelelds, illetve az
Adatkozlé a kdzzétett, kuldn jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kézponti elektronikus jegyzék mikodtetéje részére.

3.2 ADATKOZL®O ALTALI KOZZETETEL

A Kérhaz és a Tarskérhazak az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem szerepld kodzfeladatot
ellatd szervekként a 37. § szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségiiknek valasztasuk
szerint sajat vagy tarsulasaik altal kozésen mikodtetett, illetve a fellgyeletiiket, szakmai
iranyitasukat vagy mukédeésikkel kapcsolatos koordinaciét ellaté szervek altal fenntartott,
valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon val6 kozzététellel is eleget tehetnek.

3.3 ALTALANOS, KULONOS ES EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Az Adatfelelés altalanos kozzétételi listajan az IHM rendelet 1. mellékletében meghatarozott
adatcsoportok kerulnek feltiintetésre az 1. melléklet szerinti kbzzétételi egységekben azzal,
hogy az Adatfelelés vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell
tintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdek( adat a
szervnél nem all rendelkezésre.

Az Adatfelelés kételes tovabba kdzzétenni a killénos kozzétételi kotelezettséget keletkeztetd
jogszabalyokban meghatarozott kézérdekbdl nyilvanos adatokat (kilonos kozzétételi lista). A
Kérhaz és a Tarskoérhazak tekintetében alkalmazandé kilonos kozzétételi kotelezettséget a 2.
melléklet tartalmazza. Az adatszolgaltatas eljarasrendje megegyezik ,a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének altalanos szabalyaival”. (3.1)

Az Adatfelelés féigazgatdja meghatarozhat tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkoroket,
amelyek az Adatfelelés atlathatosagat szélesitik. Ennek megfeleléen egyedi kozzététel
keretében barmely kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatot nyilvanossagra lehet hozni. Az
Adatfelelés az egyedi kozzététel elétt koteles kikérni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésag véleményét.

Amennyiben a kdzzétételi listaban nem szereplé kdzérdek( adatok vonatkozasaban az adott
évben jelentés aranyban vagy mennyiségben nyujtanak be adatigénylést, az Adatfelel6s
féigazgatdja koteles felllvizsgalni az egyedi kozzétételi lista szilkségességét, emellett a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdg is javaslatot tehet egyedi kbzzétételi
listak elkészitésére, illetve kiegészitésére.

A Koérhaz és a Tarskérhazak az Infotv. 37.§ (3) bekezdés szerinti egyedi kozzétételi listaval
jelenleg nem rendelkezik.

3.4 EGYSEGES KOZADATKERESO RENDSZER ES A KOZPONTI ELEKTRONIKUS JEGYZEK

A sajat honlapon torténd kozzetétel kotelezettsége mellett a kézérdekl adatok egységes
kbézadatkeresd rendszerben térténé kozzététele is kotelez6é, az Infotv. 24/A. fejezetében
foglaltak szerint.

Az Adatgazda felel az egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovabbitott k6zérdekl adatok
tartalmaért és a tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért; az adatfelelés
informatikaért felel6s gazdasagi igazgato-helyettese gondoskodik a Kérhaz és a Tarskérhazak
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kezelésében lévd, kdozérdekl adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatainak a koézigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalésithatésaganak
biztositasaért felelés miniszternek térténd tovabbitasardl és a tovabbitott kdzérdek( adatok
rendszeres frissitéserol.
Az Adatfelelés féigazgatoja az egységes kozadatkeresd rendszer és a kézponti elektronikus
jegyzék teljes korliségének biztositasa céljabol bejelenti a miniszternek:
a) az adatfelelés nevét és székhelyét, az Adatfeleléssel valdé kapcsolattartas adatait
(elérhetéségét);

b) nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kozfeladatot ellaté szervnek minésul.

Ha az Adatfelelés kozzétételi kotelezettségének Adatkozld Utjan tesz eleget, koteles tovabba
az Adatkézld nevét és székhelyét, valamint kapcsolattartasi adatait (elérhetéségeét) is
bejelenteni a miniszternek nyilvantartasba vétel céljabol.

Az adott szakteriilet feladatkérében keletkezett, kozzétételi kotelezettség ald esé adatok
Osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az adatszolgaltatas targya szerint
érintett szervezeti egység adatgazdaja tartozik felelésséggel._A kdézzéteend6 adatokat a
féigazgato hagyja jova.

3.5 A KOzPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASBA TORTENO ADATSZOLGALTATAS
RENDJE

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrol szol6 térvény
szerinti kéltségvetési szervek — igy a Kérhaz és az Iranyitott kérhazak - az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdésben meghatarozott adatokat a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek megfeleléen
barki szamara hozzaférheté — a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshetéségét, kivonatolasat és 6sszehasonlithatésagat is lehetéve tevo —
Koézponti Informécids Kézadat-nyilvantartas felliletén kéthavi rendszerességgel, a kdzzétételt
kovet6 legalabb tiz évig elérheté mdédon kdzzéteszik.

A feliileten kdzzé kell tenni az 6tmillio forintot meghalado, hazai vagy eurépai uniés forrasbol
megvaldsuldéan

a) nyujtott, az allamhaztartasrél szolo térvény szerinti koltségvetési tamogatasokat -
kivéve, ha a kdzzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond -,

b) az arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzdédéseket - kivéve a
védelmi és biztonsagi céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzéseket és az azok eredményeként kotott
szerzbdéseket -, azzal, hogy a szerzédés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adoé nélkill szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
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szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
fellel kététt azonos targyu szerzédések értekét egybe kell szamitani,

c) a nem alapfeladatok ellatasara - igy kllondsen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottak szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottak, ellatottak oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezetek tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd
kifizetésekre - forditott kifizetések adatait.

Az a) és c) pontja szerinti esetben a kdzzétételre az alabbi bontasban kertil sor:

a) a szerzédés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes
személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, adészama, a tdmogatas
targya és a tamogatasi program megvalésitasi helye, kezdé és zaro, illetve -
amennyiben megtortént - a kifizetés idépontja, a tdmogatas 6sszege és pénzneme,
valamint

b) az Infotv. 2. mellékletében meghatarozott, az Eurdépai Unid kotelezd jogi aktusa
hatédlya ala tartozé allami tamogatéds esetén - az a) ponton tulmenéen - a
kedvezményezett besorolasa, a tamogatas felhasznalasaval érintett tevékenység
szakagazati besorolasa (ha nem azonosithatoé ilyen tevékenység, a kedvezményezett
fotevékenységének szakagazati besoroldsa), a tdmogatas formajanak megjeldlése,
odaitélésének napja, az eurdpai unidés versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tamogatasi térképrél szolo
kormanyrendelet szerinti tamogatasi kategéria megjelolése, a tamogatas eurdpai
bizottsagi hivatkozasi szama,

A b) pont szerinti esetben a kbzzétételre az alabbi bontasban kertil sor:

a) a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzédest kété fél vagy felek neve -
nem természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -,
addszama, a szerzédés targya és értéke, a szerzdédés teljesitésének helye, kezdd
idépontja, hatarozott idétartam esetében annak zaré idépontja, valamint

b) kozbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — az a) alponton tulmenéen - az
ajanlattevé (ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elektronikus koézbeszerzési
rendszerben rogzitett, az eljaras egyedi azonositéja (EKR azonositd) az arra mutato
hivatkozassal egyltt, a nevesitett alvallalkozé (alvallalkozék) neve, illetve -
amennyiben annak dija meghatarozott - annak 6sszege (6sszegei), valamint annak
megjeldlése, ha a kdzbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti
értékhatart meg nem haladé értékl beszerzéseket is - részben vagy egészben
eurdpai unids forras felhasznalasaval valésul meg.

Az adatszolgaltatasra kéthavi rendszerességgel kerll sor a https:/kif.gov.hu/ weboldalon
kdzzétett formaban és modon. Ha az adatszolgaltatasi id6szakban nem keletkezett olyan adat,
amelyet kozzé kellene tenni, nem kell az Ures adatlapot benyuijtani.

Az adatszolgaltatas hatarideje a legutolsé adatszolgdltatds napjatél szamitott két naptari
hénap, azzal, hogy ha a megel6z6 adatszolgdltatasi hataridében kozzéteendd adat nem
keletkezett, az adatszolgaltatas hataridejét az el6z6 adatszolgaltatasi idészak utolsd napjatol
kell szamitani. (Példaul, ha az els6 adatszolgaltatas hatarideje februar 28. napja, a masodik
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adatszolgaltatasi idészakban aprilis 28. napjaig kell adatot szolgaltatni. Ha a masodik
adatszolgaltatasi id6szakban nincs k6zzéteendé adat, a harmadik adatszolgéltatasi hataridé
junius 28. napja lesz, ha azonban az adatszolgaltatasi kotelezettséget junius 26. napjaig
teljesiti, a kdvetkez6 idészakban augusztus 26. napjaig kell adatot szolgaltatni.)

A megel6zé két honap adataival kit6ltétt adatszolgaltatast a Pénzigyi és Szamviteli Osztaly
osztalyvezetdje az adatszolgaltatasi hataridét megel6zé 3 munkanappal kételes jévahagyas
céljabdl a Gazdaséagi Igazgaté részére megkildeni. A gazdasagi igazgatoé altali jovahagyast
kévetéen az Informatikaért Felelés Gazdasagi lgazgatd-Helyettes az adatszolgéltatasi
hataridé utols6 napjaig gondoskodik az adatszolgaltatas bekildéseérdl.

A kovetkezé adatszolgaltatas hataridejét a Gazdasagi igazgatédi titkarsag koteles
nyilvantartani.

4 ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2023.julius hé 01 -jén |ép hatalyba.
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1. SZAMU MELLEKLET

o ) ~ JEGYZOKONYV ] o
KOZERDEK(U ADAT MEGISMERESERE IRANYULO SZOBELI IGENYBEJELENTESROL

1. az adatigénylé azonositdsahoz és a vele valé kapcsolattartashoz minimalisan
sziukséges adatokat,

2. azigény beérkezésének, a jegyzokdnyv elkészitésének idejét,

3. azigényelt adatok korét,

az igényldé nyilatkozatat arrél, hogy az adatokrél papir alapu vagy elektronikus
masolat kiadasat igényli-e, illetve azt milyen médon kivanja atvenni, valamint

5. az Adatfelelés Ugyintézéjének nevét, beosztasat és alairasat.

Az igénybejelentd neve:

A kézérdekl teljesitésének maodja: (a megfelelé szovegrész alahuizando)
e papiralapu

e elektronikus

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahlizandd)
e személyesen

e postai Uton,

e e-mail cimen keresztll veszi at.

Az adatigenyles IdOpPontjar = cosomeessnenensises ey e me s s e
Az adatigénylés modja: személyesen / telefonon.
Jegyzbékonyvezé neve, beosztasa:

Kelt, oo ) e (<)Y hoénap .......... nap ....ooccoeeeene ora
........... perc

igénybejelenté atvevo
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