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1. JOGSZABALYOK ES ROVIDITESEK JEGYZEKE

Az egészségiigyi és hozzajuk kapesolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
52016 1997. évi XLVIL. térvény - Ellak.

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdacioszabadsagrol sz6ld 1997. évi
2011. évi CXVIL torvény - Infotv.

Az Eur6pai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016, éprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramldséarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil
helyezésérol - GDPR

Magyar Imre Kérhéz a tovabbiakban egészségligyi szolgéltatd, Korhdz vagy munkaltato
2. ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat célja, hogy az egészségiigyi
szolgaltatéval kapcsolatba kerills természetes személyek esetén biztositsa az
informécids onrendelkezési jog érvényesiilését, a maganszféra tiszteletben tartdsat,
az adatkezelés célhoz kotottségét, az adatok védelmét. Célja tovabba, hogy
meghatdrozza az egészségligyi és hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésének feltételrendszerét a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban.

E szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Magyar Imre Korhaz egészségiigyi
dolgozdira és az egészségligyben dolgozdkra, fliggetlenill a foglalkoztatas
formé4jatdl, a Korhazzal szerzddéses jogviszonyban 4ll6 jogi személyekre (a
tovabbiakban: betegellatd); az egészségiigyi szolgéltatoval kapcsolatba ker(ild
betegekre és hozzatartozoikra.

A szabdlyzat az informatikai rendszerrel kapcsolatos, biztonsigos adatkezelési és
adatvédelemi eljarasokat és feladatokat rogziti: a szdmitistechnikai eszkozok
beszerzésének és hasznalatdnak, a sajat készitésli és véasarolt szoftverek
alkalmazasanak a folyamatat, tovabba egyes személyek informatikai biztonsagot
érint6 feladatait.

A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed:

o az egészségligyi szolgaltaténal keletkezd egészségligyi dokumentaciora,
fliggetleniil annak hordozdjatdl, vagy formajatol;

o valamennyi hasznalatban lévé, vagy tarolt informatikai berendezésre és
azok miszaki dokumentacidjara fiiggetleniil attél, hogy az személyi
hasznélatra vagy szervezeti egység hasznalataba keriilt kiadésra;

o az egészségiigyi szolgaltatonal keletkezett minden elektronikus adatra,
annak keletkezésének, felhasznaldsanak és feldolgozasinak helyétol és
megjelenési formajatol fiiggetlentl;

o a Magyar Imre Ko6rhaz altal hasznalt felhasznaloéi programokra és
rendszerprogramokra;

o az informatikai rendszerben megjelend valamennyi dokumenticidra
(fejlesztési, szervezési, programozasi, lizemeltetési).

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a szervezet
vezetdje felelds.
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Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

3. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabdlyzat kidolgozaséért felelos:

foigazgatod

A szabédlyzat jovahagyaséért

f6igazgato

A szabdlyzat tartalmaért felelds:

adatvédelmi tisztviseld

Az utasitas alkalmazasanak,
ellendrzésének megszervezéséért a belsod
feliilvizsgalatok soran:

mindségiranyitasi vezetd

4. MEGHATAROZASOK

Erintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Egészséplioyi személves adatok: az érintett egészségi allapotdra vonatkozd olyan
adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovobeli
testi vagy pszichikai egészségi allapotardl. Ide tartoznak az alabbi a természetes
személyre vonatkozd olyan adatok, amelyeket az egészségiigyi szolgaltatiasok
céljabdl torténdé nyilvantartasba vétel, vagy ilyen szolgaltatdsok nyujtdsa soran
gylijtttek, a természetes személy egészségiigyl célokbol torténd egyéni azonositas
érdekében hozz4 rendelt szdm, jel, adat, valamely testrész, vagy testet alkotd anyag
- beleértve a genetikai adatokat és a bioldégiai mintakat is - tesztelésbdl vagy
vizsgélatokbdl széarmazé informacidk, és barmilyen, az érintett betegségével,
fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével, klinikai kezelésével vagy
fiziologiali vagy orvosbiologiai allapotdval kapcsolatos informdcid, fliggetlentl
annak forrasatol.

Genetikai adat: olyan a természetes személy orokslt vagy szerzett genetikai
jellemzdivel Osszefliggé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és
amely az érintett személyt6l vett biologiai mintaclemzések eredménye, killéndsen
kromoszomaelemzések, dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy ribonukleinsav (RNS)
vizsgélatanak, vagy ezekbdl nyerhetd informacickkal megegyez6 informécidk
kinyerését lehetdvé tevd barmilyen mas elem vizsgélat.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzbire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat,
amely lehet6vé teszi vagy meger6siti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;
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Egészségiigyi dokumentacid: a gydgykezelés soran a betegellaté tudomaséra jutott
egészségligyl és személyazonosité adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartas
vagy barmilyen mdas moédon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozéjatdl vagy
forméjatdl;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd
jogi aktusdban meghatarozott keretek kozétt - dnalldan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt
eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenill az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége. Igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanosségra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadélyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd
hozzaférhetdvé tétele;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésere iranyuld miveleteket végeznek;

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfelels
tajékoztatison alapuld egyértelmt kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitisat vagy
nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt moédon torténd -
kezelése, amely az érintett személyes jellemzdinek, killonosen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes
preferencidihoz  vagy érdekl6déséhez, megbizhatosdgahoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddd jellemzéinek értékelésére,
elemzésére vagy elérejelzésére iranyul;

Alnevesités: személyes adat olyan mddon térténd kezelése, amely - a személyes
adattel  elkiildnitve tarolt - tovabbi informécié felhasznaldsa nélkiil
megéllapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint miiszaki €és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapesolni;
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5.

5.1.

5.2.

ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

AZ ADATKEZELES ALAPELVE]

Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszer(i célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezetiség teljesitése érdekében kezelthetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gyfijtésének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
szilkséges mértékben é€s ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezel€s soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata
az ¢drintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az
adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz
sziikségesek.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelés sordn arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiildndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével
vagy karosoddsaval szembeni védelmet kialakité - intézkedések alkalmazasaval
biztositani kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

ADATKEZELES ALAPJA

Egészségiigyi és hozzd kapcsolddo személyes adatot kezelni jogszertien csak az alébbi
feltételek valamelyikének teljesiilése esetén lehetséges:

e azt torvény kézérdeken alapuld célbdl elrendeli,

¢ az adatkezeld torvényben meghatérozott feladatainak ellatdsdhoz feltétleniil
sziikséges €s az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

e az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz vagy
megeldzéséhez sziikséges és azzal ardnyos és az torvényben kihirdetett
nemzetkozi szerzddés végrehajtasahoz feltétlentil szitkséges és azzal ardnyos,
vagy azt az Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsdg, a bincselekmények megelézése, felderitése vagy tildozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli.

Kildnleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé megfeleld miiszaki és  szervezési
intézkedésekkel biztositja, hogy az adatkezelési miiveletek végzése sordn a kiilénleges
adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzéféréssel, akinek az adatkezelési miivelettel
dsszefiiggd feladatdnak ellatdsahoz feltétlendl szikséges.
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dmre Kdrhiz
Ajki

Az érintett személy hozzajaruldsa esetén az adatkezelének kell igazolnia a hozzajarulés
meglétét. A hozzajarulas megadasanak irdsbelinek kell lennie.

5.3,  ADATVEDELMI INTEZKEDESEK

A szervezetnél nyilvantartott adatokat védeni kell killonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossigra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy
megsemmisiilés ellen.

Iratot munkakori feladat ellatasan kiviil a munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen
kiviil feldolgozni, tarolni csak a szervezet vezettje egyetértésével lehet, azzal a
feltétellel, hogy az irat tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg. Az iratok kezelése,
tarolasa soran ki kell zarni annak a lehetdségét, hogy illetéktelen személy az iratok
tartalmaba betekintést nyerjen. Az iratokat a szervezetnél zarhatd helységben,
elkiilénitetten kell tarolni. A munkavégzés céljdra szolgald irodakat a koztisztvisels,
munkavallalé tavozasakor kulcsra kell zarni.

Az irodahelységek nyitva tartdsa miatti iratokhoz torténd illetéktelen hozzaférés
esetén az érintett fegyelmi és kartéritési feleloséggel tartozik.

54. EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK
SZABALYAI

Az egészsépiioyi és személyazonositd adat kezelésének célja:

a) az egészség megdrzésének, fenntartdsanak elémozditasa,
b) a betegellatd eredményes gydgykezelési tevékenységének eldsegitése,

¢) az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése,
d) akozegészségiigyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo intézkedések
megtétele.

Az fenti adatkezelési célok eléréséhez csak annyi és olyan egészségligyi, illetve
személyazonosité adat kezelhet, amely az adatkezelési cél megvaldsitasahoz
elengedhetetlenill sziikséges.

Az adatkezeld és adatfeldolgozd az orvosi titkot kiteles megtartani, az alabbi
kivételével:

o az érintett, illetve torvényes képviseldje ehhez irdsban hozzajarul, az abban
foglalt korlatozasokon beliil, valamint,

o tdrvény elbdirdsai miatt.
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Mugy.lr mre Korhiz
Agha

Az érintett (t6rvényes képviseldje) jogosult tdjékoztatast kapni a gyogykezeléssel
5sszefiigpésben  tortén6é  adatkezelésrdl, a rd vonatkozé egészségligyi €s
személyazonositd adatokat megismerheti, az orvosi dokumentaciéba betekinthet,
valamint azokrdl - sajat koltségére - mésolatot kaphat.

Az egészségiigyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést végzd orvos
donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen - a kotelezben felveendd
adatokon kiviil - mely egészségiigyi adat felvétele szitkséges.

Az érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy a
kezelést végzd orvos utasitasanak megfelelben, illetve a feladatai ellatasahoz
sziikséges mértékben vehet fel egészségligyi adatot.

Az egészségiigyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténéd
szolgéltatdsa nkéntes, az alabbi esetek kivételével:

a) ha valészinisithetd vagy beigazolodott, hogy az 1. szdmi mellékletben
felsorolt valamely betegség kérokozdja altal fert6z6dott, vagy fertbzéses
eredeti mérgezésben, illetve fert6z6 betegségben;

b) haarra a 2. szama mellékletben felsorolt sziirs- és alkalmassagi vizsgalatok

¢) elvégzéséhez van sziikség,

d) heveny mérgezés esetén,

e) ha valosziniisithetd, hogy az érintett a 3. szamu melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

f) ha az adatszolgéltatisra a magzat, illetve a kiskort gyermek gyogykezelése,
egészségi allapotanak megbrzése vagy védelme érdekében van sziikség,
g) ha biiniildszés, blinmegel6zés céljabdl, tovabba ligyészségi, birdsigi eljaras,
illetve szabdlysértési vagy kozigazgatdsi hatosagi eljards soran az illetékes szerv
a vizsgalatot elrendelte,
h) ha az adatszolgéltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo térvény
szerinti ellendrzés céljabdl van sziikség.
Siirgs sziikség, valamint az érintett beldtdsi képességének hidnya esetén az
tnkéntességet vélelmezni kell.
Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az egészségiigyi ellato hélozathoz, a
gybgykezeléssel Ssszefiiggd egészségligyl és személyazonosité adatainak kezelésére
szolgdlé hozzajaruldsat - ellenkezd nyilatkozat hidnyadban - megadotinak kell
tekinteni, és err6l az érintettet (torvényes képviseldjét) tajékoztatni kell.
A betegellaté haladéktalanul tovabbitja az ANTSZ intézetének az adatfelvétel soran
tudomasara jutott egészségiigyl és személyazonositd adatot, a térvényben elbirt
jarvanytgyi, illetve kozegészségligyi esetekben.
Az érintett egészségiigyl adatai statisztikai célra - a tdrvény altal engedélyezett
kivételektd]l eltekintve -, vagy az érintett irdsbeli hozzajarulasaval, vagy

2

személyazonositasra alkalmatian modon kezelhetok.

Tudoméanyos kutatds céljabdl az intézményvezetd vagy az adatvédelmi felelds
engedélyével a tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudomanyos
kdzleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonositd adatok oly
moédon, hogy az érintett személyazonossaga megéllapithatd legyen. Tudoméanyos
kutatds sordan a tarolt adatokrdl nem készithetd személyazonositdé adatokat is
tartalmazd masolat.

A tarolt adatokba tudomdnyos kutatds céljabol betekintett személyekrol, a betekintés
céljarol és idépontjarol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas kételezé megorzési ideje 10 év.

A dokumentum kodja:SZMSZ-M-05 , Oldal: 8/27
Valtozat szdma:06. Ervénybelépés ideje:2021.05.06.




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

A kutatasi kérelem megtagadasit az intézményvezetd vagy az adatvédelmi felelts
koteles frasban megindokolni.

A kovetkezd szervek irasbeli megkeresésére az Intézmény az érintett egészségiigyi
és személyazonosité adatait atadja a megkeres§ szervnek. A megkeresésben a fel
kell tiintetni a megismerni kivant egészségiigyi és személyazonositd adatokat, illetve
az adatkezelés pontos céljat:

a) bilintetdligyben a nyomoz6 hatdsag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagligyi
orvos szakértd, polgari és kizigazgatdsi igyben az ligyészség, a birdsig, az
igazsagiigyi orvos szakérto,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,

c) hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz6, a hadkiegészitd parancsnoksag,
tlletve a katonai egészségligyi alkalmassagot megallapitod bizottsag,

d) a nemzetbiztonsagi szolgilatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolé
1995, évi CXXV. torvényben meghatdrozott feladatok ellatasa érdekében,
az abban kapott felhatalmazas korében.

Az érintett elsé izben t6rténd orvosi ellatasakor, ha az érintett 8 napon tul gyégyuld
sérillést szenvedett és a sériilés feltehetben bilincselekmény kovetkezménye, a
kezelborvos a renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonositd
adatait.

A kiskort érintett els§ izben tOrténé egészségiigyi ellatdsakor - a gyermekek
védelmérdl és a gydmiigyi igazgatisrdl szolé 1997. évi XXXI. térvény 17, §-ara is
tekintettel - az ellatast végzl egészségligyi szolgaltatdé ezzel megbizott orvosa
kételes az egészségligyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

a) feltételezhetd, hogy a gyermek sérillése vagy betegsége bantalmazas, illetve
elhanyagolas kovetkezménye,

b) agyermek egészségiigyi elidtdsa soran bantalmazasara, elhanyagoldsara utalé
kortilményekrél szerez tudomast.

Amennyiben az érintett egészségligyi adatai mas személyt is érintenek, az
egészségligyl és személyazonositd adatok tovabbitdsdhoz e harmadik személy
(tdrvényes képviseldje) {rasbeli hozzdjarulasat be kell szerezni.

Az egészségligyl dokumentacidt - a képatkotdé diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételek, az arrdl készitett leletek kivételével - az adatfelvételtd] szamitott legalabb
30 évig, a zargjelentést legalabb 50 évig kell megérizni. A kételezd nyilvéntartasi
id6t kovetden gydgykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében - amennyiben
indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartids nem
indokolt a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

Képalkoto diagnosztikai eljardssal késziilt felvételt, valamint a felvétel esetén az
arrol készitett leletet kell - a felvétel készitésétdl szamitott - legalabb 30 évig
megdrizni.

Amennyiben az egészségligyi dokumentacionak tudoményos jelentGsége van, a
kotelezd nyilvantartasi idét kovetéen at kell adni a Semmelweis Orvostdrténeti
Muzeum, Konyvtar és Levéltar részére.

Az egészségligyr dokumentacidban szerepld hibds egészségligyi adatot - az
adatfelvételt kdvetden - ugy kell kijavitani vagy t6rolni, hogy az eredetileg felvett
adat megallapithato legyen.
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Magyar linte Korhdar
Ajka

5.5. SZEMELYZETI BER- ES MUNKAUGYI NYILVANTARTAS

A személyzeti, bér- és munkaligyl nyilvantartds az Intézmény dolgozdira, az
Intézmeénnyel szerzédéses jogviszonyban 4&llé személyekre vonatkozd tények
dokumentélasara szolgalo adatkezelés alapjat, a kizalkalmazottak jogallasardl szolo
1992, évi XXXIIL. torvény, az Intézmény Mikodési Szabédlyzata, Kollektiv
Szerz6dése és a Bér- és Munkatigyi Szabalyzat képezi.

A személyzeti nyilvantartds adatai az alkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megéllapitasdra, a besorolasi kévetelmények igazolasdra és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatdk fel.

A dolgoz6i nyilvantartasba felvehetd adatok kore:
» név, sziiletési hely és id6, allampolgéarsag;
o allandé €s ideiglenes lakcim, telefonszam,;

» munkaviszonyra, kizalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé adatok,

o 1skolai végzettség, szalkképesités, alkalmazasi feltételek, képesitési feltételek
aldli mentesités,

s tovabbképzés, szakirdnyn tovabbképzés, tovabbképzésben szerzett
szakképesités,

» tudomanyos fokozatok, cimek,

¢ idegen nyelv tudésa,

o kinevezési okmany, munkakér, munkakori lefras,
» vezetdi meghbizasok,

e gyakomoki 1dd, vizsga, probaids,

» fegyelmi eljaras, biintetés, felmentés,

e fizetési fokozat,

» tudomanyos kutatas (publikécid), tudoményos kapcsolatok,
¢ munkaban t5ltétt i1d6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithat6 1dé,
besorolassal kapcsolatos adatok,

o dolgozo altal kapott kittintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

» munkakdr, munkakérbe nem tartozé feladatra t6rténd megbizas,
munkavégzésre irdnyulé tovabbi jogviszony, - fegyelmi, biintetés,
kartéritésre kitelezés,

e munkavégzés ideje, tilmunka ideje, alapilletmény, pétlékok (jogeim
szerint), illetménykiegészités, megbizasi dij, tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja,

o szabadséag, kiadott szabadsag,

o dolgozd részére torténd kifizetések és azok jogeimei,

{ e adolgozd részére adott juttatasok és azok jogeimet,

¢ adolgozd munkaltatoval szemben fennalld tartozdsai, azok jogeimei,

¢ atdbbi adat az érintett hozzajarulasaval.
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6.

6.1.

6.2.

A személyzeti, nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatia. Az alkalmazotti
jogviszony keletkezésekor térténik meg az elsédleges adatfelvétel.

A személyzeti, bér- és munkatigyi nyilvantartas kezeldje Bér- és Munkaiigyi Osztaly.
Az Intézmény szervezetén beliil a személyzeti, bér- és munkaiigyi nyilvantartasbol
csak a féigazgatd, Gazdasigi Igazgatésdg, Bér- €s Munkaiigyi Osztalyvezetd,
valamint azon szervezeti egységek vezetdi, illetve személyzeti kérdésekben illetékes
ligyint€zéi részére teljesithetd adatszolgéltatds, amelyeknél az érintett tényleges
munkat végez.

AZ ADATVEDELEMERT FELELOS SZEMELYEK ES FELADATAIK

Az egészségligyl intézményen belll az egészségligyi és személyazonositd adatok
védelméért a nyilvantartas megbrzéséért a foigazgato felelds.

A FOIGAZGATO FELADATAI

A f6igazgato tevékenysége soran
a) Kijeloli az intézeti adatvédelmi tisztviselSt és ellendrzi annak tevékenységét,
b) Kijeloli az intézmény 6nallod egészségiigyi adatkezelési rendszereit,
¢) Gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészittetésérol,
d) Gondoskodik az intézmény iratkezelési szabalyzatanak elkészittetésérdl,
e} Engedélyezi az orvosi dokumentéciéba vald betekintést.

ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

a)

b)

d)

€)

8
h)

1)

k)

Osszehangolia az Intézmény egyes szervezeti egységeinek adatvédelemhez
kapcsolodé szabalyozasait, eljardsait, munkakéri leirdsait, rdgziti a feleldsségi,
ellendrzési kompetenciakat,

Az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatokr6l, az adatvédelemmel kapcsolatos
problémakrol folyamatos tajékoztatas az féigazgatd részére

Javasolja és tdmogatja az adatvédelem, ill. adatbiztonség teriiletén kifejlesztett 0
technoldgidk és eszkdz6k alkalmazasat.

Kapcsolatot tart az ellatasi tertileten dolgozé orvosokkal a korszerd és biztonsagos
adatcsere eldsegitése céljabal,

Egységesiti az adatvédelemhez kapcsolddd bizonylatokat.

Elkésziti, aktualizdlja az Adatvédelmi Szabalyzatot.

Osszehangolja az adatvédelmi ellendrzési tevékenységet, melynek kiildnbozé
szintll megvaldsuldsa érdekében kdzponti ellendrzési tervet dolgoz ki.

Megszervezi az Eiiaktv. Altal eldirt adatvédelmi oktatés Intézmény-szintl oktatisi
rendjét.

Személyesen részt vesz az oktatisban, egységesiti az Intézmény altal eléirt
adatvédelmi vonatkozasti oktatdsi segédanyagok tartalmat.

Ellenérzi az Intézményben végzett személyazonositéval &sszekapesolt
egészségligyl adatok kezelésének rendjét az intézeti adatvédelmi feleldsdk,
adatvédelmi munkatarsak és osztalyos adatvédelmi feleldssk munkajan keresztiil.
Kezdeményezi az adatvédelem, és adatbiztonsdg teriletén kifejlesztett W
technologiak és eszkozok, eljarasok alkalmazasat, és ezekkel kapcsolatban
javaslatot tesz a FOigazgatonak.
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) Eljar a Féigazgatdo altal rabizott, adatvédelemmel kapcsolatos panaszok

kivizsgéalasdban.

m) Szervezi és szakmailag irdnyitja az adatvédelem munkdjét, felel6s a vezetése alatt

allo egység milkddéséért, tovabba a feladatkorébe utalt feladatok teljesitéséért €s

ellendrzéséért.
Az egységvezetdk kijeldlése alapjan megbizza az Egység adatvédelmi felel6stket.

Gondoskodik az intézmény altaldnos adatvédelmi, adatkezelési szabalyzatanak

betartasarol.
Betartja és betartatja az eljarasi rend adatvédelmi incidens esetén.

1 évenként feliilvizsgalja az adatkezelési szabalyzatokat.

6.3. AZEGYSEG ADATVEDELMI FELELOS

Feladatai:

e Gondoskodik az egységen beliil az adatvédelmi szabalyok betartdsarol, oktatast tart
éves szinten az egységen beliil az adatvédelmi kérdésekrol.

e Minden év végén irdsos beszamolét készit az eldz6 év adatvédelmérdl.

e Nyilvantartja a kotelezdé ¢s hivatalos adatszolgaltatdsi kotelezettségeket ¢s
gondoskodik azok el6irdsszerl teljesitésérol.

o Frvényesiti a betegek adatvédelmi jogaik megismerésének lehetdségét és
gyakorlasanak feltételeit.

e Kapesolatot tart az ellatasi teriileten dolgozo orvosokkal a korszerl és biztonsagos
adatcsere eldsegitése céljabol.

e Ellendrzi az orvosi titok megtartasat.

e FEllendrzi a szabalyzatok betartisat, az alairas mintdk vezetését,

o Figyelemmel kiséri az egység egységben torténd valamennyi adatkezelést az
adatvédelmi szabalyzat betartdsanak szempontjabol,

o Betartja és betartatja az eljaras- rendet adatvédelmi incidens esetén, Adatvédelmi
vagy informaciébiztonsagi incidensek esetén haladéktalanul jelzi azokat az
Adatvédelmi Tisztviselének .

e javaslatot tesz az Adatvédelmi tisztviseldnek az adatvédelem betartdsa €rdekében
sziikséges intézkedésekre.

e Joga van betekinteni az adatvédelemmel kapcsolatos minden széba johetd iratba €s
dokumentécidba.

e Felméri és figyelemmel kiséri az osztdlyon torténé valamennyi adatkezelési
folyamatot az adatvédelmi szabalyzat eldirdsainak megfelelden. Felméri és
naprakészen tartja az osztalyos adatvagyon leltart. Az osztdlyon torténd adatkezelés
soran az érintetteknek tdjékoztatast ad az érvényes adatvédelmi szabalyokrol

6.4, ADATKEZELO

Adatkezeld az adatkezeléssel meghatarozott tevékenységet végzé vagy massal

végezietd szerv vagy személy.

Az adatkezeld

a. ) Koteles megtenni minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amelyek
szitkségesek az adatvédelmi és titokvédelmi jogszabalyok érvényre jutdsdhoz,
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b.) Védje az adatokat kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztalas,
nyilvdnossagra hozés, térlés, sériilés vagy megsemmistilés ellen.

c. ) Az adatkezeld - t6rvény altal meghatdrozott kivétellel - az orvosi titkot

kdteles megtartani.
Az adatkezel6knek ismerniiik kell az adatkezelés szabélyait:

a) gondoskodniuk kell arrél, hogy az altaluk kezelt adatokhoz €s adathordozdkhoz
illetéktelenek ne juthassanak hozza,

b) amunkajuk soran tudomasukra jutott egészségligyi informécidkat a jogosultak
kivételével senkivel nem kézolhetik,

d) a titoktartasi kdtelezettség a kozalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony
megsziinése utan is fennmarad.

7. ERINTETTEK (PACIENSEK) JOGAI

7.1. ATLATHATO TAJEKOZTATAS JOGA

A Péciensnek alapvetd joga a megfeleld, 4tlathaté tajékoztatdshoz vald jog, mely
kitelezettségként az intézményt terheli. A tdjékoztatdst kozérthetd modon,
ingyenesen kell megadni a Paciens részére.
Amennyiben a Paciens tajékoztatast kér, azt szamdra indokolatlan késedelem nélkiil,
de legfeljebb 30 napon belil meg kell adni.

(1) Az érintett kérelmére téjékoztatast kell adni:
a) a kezelt személyes, és egészségligyi adatairdl,
b) az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamarol,
¢) kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat,
d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, jogorvoslati lehetdségeirdl.

(2) Az érintett egészségiigyi dokumentacidval kapcesolatban jogosult:
a) agyogykezeléssel 6sszefiiggd adatainak kezelésérd! téjékoztatast kapni,
b) aré vonatkozo egészségiigyi €s személyazonositd adatokat megismerni,
c) az egészségiigyi dokumentdcidba betekinteni, valamint azokrél sajat
koltségére masolatot kapni,
d) az Intézménybdl térténd elbocsatasakor zardjelentést /ambulanslapot kapni,
e) egészségligyl adataird] indokolt célra - sajat kdltségére - dsszefoglalo vagy
kivonatos irasos véleményt kapni,
f) A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt - rd vonatkozo
- egészségiigyi dokumentacio kiegészitését, kijavitasat kezdeményezni, amelyet
a kezelborvos, illetve mds adatkezeldé a dokumentdcidéra sajat szakmai
véleményének feltiintetésével jegyez ra.

(3) A beteg korhazi ellatasa ideje alatt aktualisan keletkezett dokumentacioja
megismerésére, azokrol (sajat koltségre) mésolat készitésére, irasban hatalmazhat

fel altala megjelslt cselekvéképes személyt. A beteg életében, egészségiigyi
ellatasanak befejezését kdvetden csak a beteg altal adott teljes bizonyité erdvel
rendelkezé maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiigyi
dokumentacidba vald betekintésre, és arrdl masolat készitésére.

Hozzaférés joga:

A hozziférés joga alapjdn az Adatkezelé (Intézmény) a Paciens kérésére az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat a Péaciens rendelkezésére
kell bocsatania.
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Az adathordozhatdsaghoz valé jog:

Az adathordozhatdsaghoz vald jog alapjan az Erintett (Paciens) jogosult arra, hogy a
ra vonatkoz6 Intézmény mint Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott adatokat, tagolt
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyoznd az Intézmény megakadalyozna.

Helyesbitéshez valo jog:

Ezen jog alapjan a Paciens jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes és kiilonleges
adatokat.

Elfeledtetéshez (torléshez) valé jog:

Alapjan a Paciens, amennyiben az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen, kérheti az
Intézményben kezelt személyes és kiilonleges adatainak torlését, tovabba az adatok
kezelése nyomainak eltiintetését,

Tiltakozas joga:

Jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az Erintett (Péciens) irasban tiltakozhat
személyes adatainak tGrlésére irdanyuld kérelme ellenére térténd tovébbi
adatkezelése ellen. Ebben az esetben az Intézménynek kell bizonyitani, hogy az
Erintett adatainak tovabbi kezeléséhez jogos érdeke fiiz6dik. Adatkezeléssel
kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett a Fdigazgatdhoz, betegjogi
képvisel6hoz, apolasi igazgatohoz, a Féigazgatohoz vagy a NAIH-hoz fordulhat.
Adatkezelés korlatozasahoz vald jog (Zarolashoz valé jog):

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha
az alabbi feltételek kozil barmelyik teljesiil:

-érintett vitatja a személyes adatok pontossagat -adatkezelés jogellenes, de az érintett
ellenzi az adatok torlését

-az adatkezeldnek mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igény -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez

-az érintett tiltakozott a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen, ez esetben a
korlatozds addig tart amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos
érdeke elsdbbséget élvez.

TELERADIOLOGIA ADATVEDELMI SZEMPONTJAI

A teleradiolégia soran tovabbitdsra keriild adatok az adatvédelmi torvény
értelmeében kiilonds adatnak és ezen beliil az egészségligyi adatvédelem értelmében
egészségligyl adatnak mindsiilnek.

Az adatvédelmi elbirasainknal a radiolégiai szakmai kollégium alldsfoglalsat is
figyelembe vettiik.

Adatkezeldnek a kezelést végzd orvos szamit, aki az adattovabbitasra is jogosult. Az
adatok védelméért az egészségiigyi intézményen beliil a kezel6 intézmény vezetbije a
felelés. Az adatokat az érintett {rasbeli hozzdjaruldsival, illetve gyogykezelés
céljabol (teleleletezés, telekonzultacid), tudoményos kutatds vagy statisztika céljabol
a cél megvaldsitasahoz elengedhetetlentil szitkséges mértékben lehet kezelni.

A gyogykezelés céljabol torténdé adatkezelés sordn az orvos koteles megtartani az
orvosi titkot, kivéve, ha az adatokat egy a gyogykezelésben addig nem
kbzremiik6dd orvossal a korisme megallapitdsahoz vagy az érintett tovabbi
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gyogykezelése érdekében sziikséges kozélni, vagy ha az érintett hozzajarult a
tovabbitasahoz. Fontos hangstlyozni, hogy a titoktartds alol valé mentesiilés
tnmagdban nem jelenti azt, hogy az adattovabbitds jogosult lenne. Ehhez tovébbi
feltételek teljesiilése sziikséges.

Az egészségligyl ellatohalozaton belil gydgykezelés céljabdl az egészségligyi és
személyazonositd adatok tovabbithatdk. Az Osszekapcsolds is megengedett, ha
azonban az adatok kiilon forrdsbdl szdrmaznak, csak a gydgykezelés érdekében
feltétlentil szitkséges ideig és mértékben. Az érintett betegségével kapcsolatos, a
gvogykezelés érdekében fontos egészségiigyi adatok tovabbitisat az érintett {rasos
formaban megtilthatja, erre vonatkozd jogardl a tovabbités elétt tajékoztatni kell. Ez
a tiltas hijan megengedett adattovabbitas az elébb megnevezett adatok azon részére
azonban nem érvényes, amelyek a tovabbitas idején fenndllé betegséggel 6ssze nem
fiiggd, korabbi betegségre vonatkoznak. Az ilyen adatok tovabbitdsdhoz az érintett
hozzéjaruldsa sziikséges. A hozzijarulast ellenkezd nyilatkozat hidnyaban
megadotinak kell tekinteni, ha az <érintett Onként fordul az egészségiigyi
cllatdhaldzathoz.

Tudoményos kutatds céljabol az intézményvezetd vagy az adatvédelmi felelds
engedélyével lehet betekinteni a térolt adatokba, azok felhasznaldsa tudoméanyos
kozleményben azonban csak akkor megengedett, ha az érintett személyazonossiga
nem megallapithatd. A tarolt adatokrol késziilt mdsolat sem tartalmazhat
személyazonosité adatokat. Az érintett hozzajarulasa nem sziikséges.

Az érintett egészségligyi adatait statisztikai célra személyazonositisra alkalmatian
modon vagy az érintett irdsbeli hozzajarulasaval lehet kezelni.

Hozzajarulds nélkiil, korlatlanul tovabbithaté a gydgykezeléssel osszefiiggésbe
hozhato adat siirgés sziikség esetén, valamint barmely egészségligyi adat a
személyazonositasra alkalmatlan formaban.

Az adattovabbitas tényét nyilvan kell tartani, fel kell jegyezni az adattovabbitas
cimzettjét, modjat, idépontjat és a tovabbitott adatok kérét. Az orvos feljegyzést
kateles késziteni a sajat tevékenységérol.

Az orvos (mint adatkezel8) kételes megtenni az adatok biztonsiga érdekében
sziikséges intézkedeseket. Elektronikus adatatvitel esetén ennek a kivetelménynek
elektronikus aldiras hasznalatival eleget lehet tenni.

A teleradiologiai rendszer informatikai mlkodése adatvédelmi szempontbdl
biztosftott, a rendelkezésre allo orszdgos nagy sebességil halézat (NISZ) biztonsigos
adattovabbitast tesz lehetové.

9, ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE:

Adatvédelmi incidens:

Adatvédelmi incidensnek mindsil a személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, igy kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvénossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmistlés vagy sériilés.

Eljarasi rend adatvédelmi incidens esetén:

Az adatvédelmi incidenskezelés elsédlegesen az adatkezel6 feladata, tovabba

-az incidens természetes szemeélyek jogéra és szabadsdgara vonatkozé kockazat
alapjdn torténd kategorizaldsa is, amelyet észelést kdvetd 24 dran beliil koteles
jelenteni az Adatvédelmi tisztviselének, aki mérlegelés utdn gondoskodik az
incidens 72 6ran belili felligyeleti hatdsag felé torténé jelentésérol.
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Az Adatvédelmi tisztviseld intézkedést hoz:
- az incidens megsziintetésére, orvoslisara
- a felel6sdk megallapitdsa
- a érintettek tajékoztatasa.

Jogorvoslati lehetoségek:

Panasz jog:
Ha az Erintett természetes személy Ugy itéli meg, hogy a ra vonatkoz6 személyes

adatkezelés nem felel meg a jogszabalyi kiovetelményeknek panaszt nytjthat be
Nemzeti Adatvédelmi €s Informdacioszabadsag Hatosdghoz a NAIH-hoz. A NAIH
dontése ellen a panaszos birosagi jogorvosiattal élhet.

Kartéritési igény:

Minden olyan személy aki az Info térvényben és a Rendeletben foglaltak megsériése
kovetkeztében kért szenved, jogosult arra, hogy kévetelje a vagyoni és nem vagyoni
kérdnak megtéritését az adatkezel6tél, illetve az adatfeldolgozotol.

Az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 mentesiil a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a
kart el6idézd eseményért 6t semmiféle modon nem terheli felelésség.

10. INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZAT
10.1. ADATOK ES PROGRAMOK VEDELME

Az Intézet szamitogépes adat-feldolgozasi folyamataba keriild informécidra és
programokra is érvényesek az dltaldnos adatkezelési szabalyok.

Az Intézetnél mukdds szamitdgépeken csak elbzetesen ellen6rzétt programot
szabad futtatni. Az ellendrzésnek ki kell terjednie a vésdrolt vagy atvett program
tesztelesére, esetleges mikodést akadalyozé hibak felderitésére. A feltart
hidnyossagokrdl jegyzékonyvet kell felvenni, melyet a programot szallité szervhez
haladéktalanul el kell juttatni. Hibas programot {izembe helyezni tilos.

A ,Informatikai rendszerek hozzaférési szabalyzatinak” értelmében minden U
szoftver bevezetésénél a rendszert az ott szerepld biztonsagi fokozatnak megfelels
csoportok valamelyikébe be kell sorolni, és az ott szerepld kovetelményeknek
megfelelben a hozzaférési jogosultsagot ki kell osztani.

Tilos virusellenérzés nélkiil adathordozét a szamitdégépbe helyezni, arrdl programot
vagy adatot a rendszerbe télteni!

Vasdrolt programokrdl, vagy elektronikus forméban tarolt hivatalos adatokrdl,
amennyiben azt a licence szerz6dés nem tiltja, biztonsagi mdsolatot kell késziteni, és
elzartan kell tarolni,

A programok felhasznaldi dokumentacidjat a felhasznalas helyén, illetve -
biztonsagi masolat forméajaban -az Informatikai Osztalyon kell elhelyezni,
Feldolgozésra keriild adatok elékészitése:

a) Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellenérzétt
adatok kertiithetnek.

b) Az ellendrzésért az adatfeleldsség elve szerint adatlapos régzités eseténa z
adatlapot killitd, adatlap nélkiili rogzités esetén feldolgozast végzé kijelolt
adatkezel$ felelés. Lehetdség szerint biztositani kell, hogy az adatok a
keletkezés helyén kertiljenek rdgzitésre.
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Feldolgozas folyamata

a) Az adatdllomanyok modositasat kizarélag csak a feldolgozéasra késziilt
programmal lehet elvégezni, az arra jogosult személyek altal. A
rendszerekhez t6rténd hozzaférést az 1. Melleklet szabilyozza.

b) Az adatfeldolgozds soran a szamitogép- vagy programhibdbol adédé
adatvesztés fordulhat eld. llyenkor az adatrgzitést azonnal be kell fejezni,
és a tovabbi adatvesztés elkeriilése érdekében az Informatikai Osztalyt
haladéktalanul értesiteni kell.

Mentés
a) A szamitégépeken tarolt informéciok biztonsdgos megdrzése céljabdl az adatokat
sziikséges rendszerességgel menteni kell.
¢) Naponta mentést kell végezni a hdldzati mitksdést biztositd kézponti gépen
tortént adatvaltozasokrol.

d) Egyedi gépek vagy programok esetén a mentés gyakoriségat az adott
adatfeldolgozasi tevékenységet feliigyeld illetékes vezetd hatarozza meg.
e) Azegyedi gépekrsl a mentést az egyedi gép hasznaldja, az Intézet
szervergépérdl a mentést a kijeldlt szamitdstechnikai munkatérs végzi el.
Masolas
A szamitogépes programok a szerzéi jog szerint védelmet Elveznek, ezért
madsolasuk, harmadik fél szamara t6rténé tovabbadasuk tilos.
Térlés
Mégneses adathordozokon tarolt adatok és programok torlését csak a tevékenységet
feliigyeld illetékes vezetd irasbeli engedélye alapjan lehet elvégezni, Kiildn
figyelmet kell forditani az irattirdzasi és selejtezési szabalyok betartasara.
Halozati alkalmazasok esetében az adatvesztés elkerillésére és az adatbiztonsag
fokozasdra személyre lebontott hozzaférési jogosultsagot kell meghatarozni.
A szamitogépes rendszerbe torténd belépés egységvezet6k dontés alapjan a
személyes jelszén kivil a hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyi
azonositéja megaddsaval torténhet. A belépés csak a legszilkségesebb korben
engedélyezhetd.
A szimitégépes rendszerbe valé belépés engedélyezésérol az (Informatikai Osztaly)
nyilvantartast vezet.

10.2. SZAMITOGEPEK, ESZKOZOK ES DOKUMENTACIOK VEDELME

A szamitogépek és eszkdzok rendeltetésszeril haszndlatdért a személyi leltar szerint
a hasznalatra kijelélt adatkezeld felelds.

A halézati miikodd szamitogépeken kizardlag az erre kiképzett szakemberek
dolgozhatnak.,

Meghibasodds megeldzésérdl folyamatos karbantartdssal kell gondoskodni,
{izemzavar esetén a javitdst csak arra kiképzett szakember végezheti.

Fizikai sériilések megel6zésére (pl.: haldzati vezetékszakadas) a szamitogépet
telepitési helyérél elmozditani, vagy athelyezni nem szabad.

¢ Vagyonvédelmi megfontolasbol az adatkezeld koteles a munkaidé végzetével a
szamitdgépet kikapcsolni, az azok elhelyezésére szolgald irodahelységet bezérni. Az
Intézménybdl javitasra, vagy mas célbol elszdllitani eszkozoket csak bizonylatolas
utén lehet.
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10.3. MAGNESES ADATHORDOZOK VEDELME

A mégneses adathordozok védelmére és azonositisara az adathordozokat
azonositoval (cimkével) kell ellatni, és azokrol nyilvantartast kell vezetni.

A mentést tartalmaz6 adathordozok megdrzési idejét uigy kell meghatérozni, hogy
azokrdl az aktualis adatallomény sériilés esetén visszaallithato legyen.

Virust tartalmazd, nem mentesithetd adathordozét hasznélatban tartani nem lehet. Az
adathordozot 6vni kell a szennyez6désektdl és a fizikai sériiléstdl, ezért hasznélat
kézben dvakodni kell a magnesezhetd réteg megérintésétdl, haszndlat utan, pedig
zarhat6 dobozban, vagy a gyari csomagolasban elektromos eréterektdl tdvol (monitor,
televizid, hangsz6ro, ventilator, telefon, radid, stb.) kell tartani.

11, ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER (KAMERA) HASZNALATA

Az elektronikus megfigyelérendszerek alkalmazasa szempontjdbdl nincs sziikség a
munkavallald hozzédjdrulasara.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatos adatkezelést be kell jelenteni az
adatvédelmi nyilvintartisba. Amennyiben a munkaltatdé vagyonért alkalmaz,
akkor adatkezeldként Oket is terheli a bejelentési kotelezettség.

11.1. A KAMERAK HASZNALATANAK CELJA, KORLATA!

- Elektronikus megfigyelérendszert elsédlegesen az emberi élet, testi €pség,
személyl szabadsag védelme, a veszélyes anyagok Orzése, az uizleti, fizetési, bank-
és értékpapirtitok védelme, valamint vagyonvédelem, parkolohaszndlat ellenérzése
céljabol lehet alkalmazni.

- Nem lehet olyan kamerat elhelyezni, amely kizarélag egy dolgozét és az altala
végzett tevékenységet figyeli meg. Nem lehet kamerat elhelyezni olyan helyiségben,
amelyben a megtigyelés az emberi méltdsagot sértheti, igy kiilondsen az 61tdzokben,
zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy korhazi korteremben, orvosi szobaban,
tlletve az ahhoz tartozo vardban, illetve a kozaikalmazottak munkakozi szlinetének
eltdltése céljabol kijelslt helyiségekben.

- A munkaltat6 az elektronikus megfigyelérendszert kizarolag a sajat tulajdondban
(vagy a hasznalatiban) allo épiiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetéleg az ott
tortént események megfigyelésére alkalmazhatja.

11.2. AROGZITETT FELVETELEK TAROLASANAK IDOTARTAMA ES INDOKLASA

- A rogzitett felvételeket fOszabalyként hdrom munkanapig lehet térolni. A
munkaltatonak igazolnia kell azt, hogyha valamely munkakér betdltése olyan
kivételes esetet jelent, amely esetén a felvételeket hdrom munkanapndl hosszabb
1détartamig szitkséges megdrizni.
- A felvételek megtekintésére kizardlag az alabbi személyek jogosultak:

e f0igazgato

o d4gazati igazgatok
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11.3. A ROGZITETT FELVETELEK MEGTEKINTESENEK, TOVABBITASANAK INDOKA

- A felvételek megtekintésének indoka kizardlag rendkiviili esemény jelentése,
vagy tdrvényben meghatdrozott esetekben birdsagi, illetve hatésagi megkeresés
lehet, mely a célhoz kotdttség elvén alapuld rogzitett felvételekkel igazolhaték. A
megtekintésre kizarolag az el6zé pontban felsorolt jogosultak kére hivatott, illetve
adhat utasitast arra vonatkozdan.

- Bir6sdg vagy maés hatdsdg megkeresésére a rogzitett felvételt részitkre
haladéktalanul meg kell kiildeni.

- Az informatikai osztdlyvezetd a rendszer mikoédését technikailag koteles
feligyelni.

- Amennyiben a rogzitett felvételek megtekintése sziikségessé valik, az adatokat
megismerd személy nevét €s a megismerés indokat és idejét rogziteni kell. Erre a
célra alkalmas az Adattovabbitasi nyilvantartds, melyet az Informatikai Osztalyon
vezetnek.

11.4, TAJEKOZTATAS MEGFIGYELO RENDSZER ALKALMAZASAROL

A munkaltaténak az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazaséra vonatkozé
tajékoztatoban minden egyes kamera vonatkozasaban pontosan meg kell jelélnie,
hogy az adott kamerat milyen célb6l helyezte el az adott teriileten és milyen
teriiletre, berendezésre iranyul a kamera latészoge. Altalanosségban tett tajékoztatd

nem fogadhato el.
(1) A kozalkalmazottak irasbeli tdjékoztatdasa megfigyel6 rendszer alkalmazasarol:

- A munkaltatdnak gondoskodnia kell arrdl is, hogy a kozalkalmazottakat az
elektronikus megfigyelrendszerrel kapesolatban megfeleléen irasban tajékoztassa,
s a kdzalkalmazott ezt irdsban ellenjegyezze.

- A munkaltato koteles tovabba figyelemfelhivd jelzést elhelyezni arrdl a tényrdl,
hogy az adott terlileten elektronikus megfigyelérendszert alkalmaznak

- Az Intézmény teriiletén kizdrdlag vagyonvédelem céljabol sziikséges a megfigyel
6 kamerdk miikodtetése. A megfigyelés zartlanci rogzitett felvételek formajiban
torténik.

- A megfigyelé kamerdk milk6dése nem minden esetben 24 6rds. Egyes
teriileteken, folyosdkon, ahol meghatirozott idSpontban betegek, hozzétartozok,
varakozdk is tartozkodhatnak, a rogzités a munkaidén kiviili id8szakokra
korlatozodik.

- A megfigyelérendszer {izemeltetdje az Intézmény.

- A rogzitett felvételek tdroldsa az Informatikal Osztily egy kijeldlt szerverén
torténik.

- A rdgzitett felvételek tarolasanak idétartama: 3 munkanap

- Ardgzitett felvételek fizikai biztonsdgat az Informatikai Osztaly garantalja.

- Az adatok megismerésére a 66.) pontban felsorolt dontési joggal rendelkezd
vezet6k jogosultak.

Adattovabbitas csak és kizardlag torvényi eldirasoknak megfelelden térténhet,

(2) Betegek, latogatdk, varakozdk irasbeli tdjékoztatisa a megfigyelé rendszer
alkalmazasarol:

- Jol lathato helyen és jol olvashato modon tajékozdodast eldsegité figyelemfelhivo
jelzést kell elhelyezni arrdl a tényr6l, hogy az adott teriileten megfigyelérendszert
alkalmaznak.
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- A tajékoztatasnak ki kell térnie
+ az adatkezelés céljira
+ az adatkezelés jogalapjara.
« felvétel tarolasénak helyére, idétartamdara
« arendszert alkalmazdé (lizemeltetd) személyére
» az adatok megismerésére jogosultak korére
+ Jogérvényesités és jogsérelem esetén igénybe vehetd eljardsokra.

11.5. A MEGFIGYELO RENDSZEREK ALKALMAZASANAK MODJAI, JOGERVENYESITES

(1) Alkalmazasi médok:
P zartlanch rogzitett felvételekkel
P kijelslt személy(ek) altal folyamatosan megfigyelt nem rogzitett alkalmazas °
kijelolt személy(ek) altal folyamatosan megfigyelt és régzitett
(2) Jogérvényesités informacios Onrendelkezési jog megsértése esetén:
- A megfigyelé kamerdk hasznélatdval kapcsolatos panasz bejelentése, észrevétel
jelzése torténhet az intézmény fbigazgatdjadhoz. Betegeink ezen tulmenden
panaszbeadvanyukkal fordulhatnak a Betegjogi képvisel6hoz is. A személyes és
egészségligyt adatok kezelésével kapcsolatos panasztétel szabalyait az intézmény
panaszkezelés targyt belsé szabalyzata tartalmazza,
- Akinek a jogt, jogos érdekét érinti a régzitett felvétel (kép- vagy hangfelvétel),
az kérheti 3 munkanapon beliil, hogy az adat kezel6je azt ne semmisitse meg
(feltéve, hogy igazolja jogat vagy jogos érdekét), Ha ilyen kérés az 6rzési idén beliil
nem érkezik, akkor a felvételek térlése megtdrténik.

12. AZ INFORMATIKAI RENDSZER VEDELMENEK ALTALANOS SZABALYAI
Az Intézményben alkalmazott informatikai rendszereket védelmi szempontbdl az
alabbi biztonsagi csoportokba kell sorolni:

¢ ,,D” csoport: minimalis védelem
,»C7 csoport: szelektiv és ellen6rzstt védelem

$¢
¢ ,.B” csoport: kételezo és ellendrzott védelem
¢ ,,A” csoport: bizonyitott védelem

.D” biztonsagi csoport:

Biztonsagi szempontbdl elenyészd kockazatt adatok, informatikai rendszerek
csoportja.

.C” biztonsagi csoport:

Ez a személyes adatok, pénziigyi adatok, illetve az Intézmény belsd
szabalyozasaban hozzaférési korlat al4 esé és nyilt adatok feldolgozasara, taroldsara
alkalmas rendszerek biztonsagi csoportja.
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B biztonsdgl csoport:

Betegadatok, valamint a nem mindsitett adatok kéziil a kiilénleges személyi adatok,
nagy tomegl személyes adatok feldolgozasdra, taroldsdra alkalmas rendszerck
biztonsagi csoportja.

A" biztonsdgi csoport:

Az allamtitok, katonai szolgélati titok, stb. feldolgozasara, taroldsara alkalmas
rendszerek biztonsagi csoportja.

[ntézmenyiinknél alkalmazott informatikai rendszerek biztonségi besorolasat a 5.
fejezet tartalmazza. Mivel ,,A” besoroldst rendszerlink nincs, a ,,.D”-re pedig
nincsenek biztonsagi eléirdsok, a tovdbbiakban csak az ,,C” és a ,,B” biztonsagi
csoportokra vonatkozo kivetelményeket ismerteti ez a szabalyzat.

~C" BIZTONSAGI CSOPORT KOVETELMENYEI

» Az azonositds €s hitelesités keretében a hozzaférést jelszavakkal kell
ellenOrizni. A jelszdmenedzselést ugy kell biztositani, hogy a jelszé ne
juthasson illetéktelenek tudomaésara, ne legyen kénnyen megfejthetd,
megkertilhetd.

o A felhasznal6 azonositdsa egyedi, jellemzé, ellendrizhetd s hitelesitésre
alkalmas legyen.

o Biztositani kell a felhaszndléi azonositék idészakos vagy végleges
tiltdsat,

o A felhasznalok kozé sorolanddk a természetes személyek, folyamatok
vagy egyéb eszkdzok,

A hitelesités legaltalanosabb mddja a jelszd megadasa. Kezelésére az alabb
szabalyokat kell alkalmazni:

¢ A munkaallomasokon a hitelesitési folyamatban a beirt jelszo
Osszefliggd szovegként ne legyen olvashatd.

o A Jelszo ¢és a felhasznalé azonositd soha nem keriilhet egy postai
kiildeménybe, még elektronikus levelezésben sem.

A felhasznaldi jelszavakkal kapcsolatban biztositani kell az alabbi kévetelményeket:
e minimalis jelszéhossz megadasa,
e ajelszd egyedisége,
» ajelszd maximalis élettartamat,
o ajelszd zarolasat,
e ajelszOképzés szabilyainak meghatarozasat.

.....

illetve csoporttulajdonosi szinten kell megadni, amelyek az alabbiak lehetnek:
o olvasasi jog (betekintés)
e irasi jog (létrehozas, modositas)
s (0rlési jog.

A hozzaférési események esetén jogosultsig-ellentrzést kell végrehajtani.
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12.2.

13.

13.1.

13.2.

A hozzaférés-vezérlés a felhasznalokhoz rendelt jogok és az objektumokhoz rendelt
tulajdonsagok és jogok sszevetése alapjan torténik.

A jogosultsagi rendszernek tdmogatni kell a jogosultsagok modositasat, dtadasat
masik személynek, t6rlését s idbleges korlatozasat.

Uj jogosultsdg kiosztasat, jogosultsdg torlését vagy dtmeneti felftiggesztését csak
erre felhatalmazott rendszergazda végezheti el.

»B” BIZTONSAGI CSOPORT KOVETELMENYEI

Ez a biztonsagi csoport magaban foglalja a ,,C” osztdly kovetelményeit, de ezen
tulmenden, tovabbi megszoritasokat tartalmaz:
A felhasznalohoz olyan biztonsagi ,.cimke” van rendelve, amely meghatirozza,

hogy az adott személy milyen biztonsdgi szintil adatokhoz €s mely adatcsoportokhoz
férhet hozza.

Olyan regisztralasi és naplozési rendszert kell kialakitani, amely lehetové teszi, hogy
utdlag meg lehessen éllapitani az informatikai rendszerben bekdvetkezett fontosabb
eseményeket.

INFORMATIKAI RENDSZEREK BIZTONSAGI BESOROLASA

BESOROLASA: ,D” BIZTONSAGI CSOPORT.

Az Intézményiinknél a munkadllomasokon Windows alapi vegyes operacids
rendszer mitkddik (Win XP, Win 2000, stb), ezért ezek biztonsagi szempontbél nem
szabdlyozottak.

Az operdcids rendszerekért felelds rendszergazda feladata a gépek felhasznalok
altali folyamatos elérésének biztositdsa, ezét, amennyiben ez lehetséges minden
gépnek rendelkeznie kell egy rendszergazdai jelszdéval, amellyel barmilyen
beavatkozds elvégezhetd. A felhasznalok részére az operacidés rendszer
paraméterezésének, szoftver telepitésének lehetdségét minimalisra kell korlatozni.

OPERACIOS RENDSZEREK (NOVELL, LINUX, MS SERVER)

Besorolasa: ..C” biztonségi csoport.

Felhasznalok a szerverek eléréséhez kozvetlentil nem rendelkezhetnek jogokkal. A
szerveren tarolt adatokhoz, szoftverekhez, illetve a szerverek, szoftverek
paramétereihez nem férhet hozzd. Azokba nem tekinthet be, nem végezhet
modositasokat, vagy torléseket.

A felhasznaloknak a szerverekhez valdé hozzaférése a részére megengedett
felhaszndléi program eléréséhez, hasznalatdhoz sziikséges minimalis szintig
engedélyezet.

Minden szervernek kiildn-kiilon ki kell alakitani egy rendszergazdai hozzaférést,
amely lehetévé teszi a szerverek, vagy azokon futé programok menedzselését,
paraméterezését, teljes korll hozzaférését. Ennek jelszavat csak a munkakori
leirasukban kijelolt informatikai dolgozok ismerhetik, illetve médosithatjék.
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Az aktudlis jelszavakat az Informatikai Qsztalyon vératlan helyzetek esetére zart
boritékban, elzart helyen kell tarolni. Az elzart jelszd aktualitisdert a mindenkorl
rendszergazda felel.

13.3. MEDWORKS KORHAZI INFORMATIKAI RENDSZER (ORACLE ADATBAZIS KEZELO)

Resorolasa: ..B” biztonsagi csoport.

A program beteg- és személyes adatok nyilvantartasat, kezelését nagy mennyiségben
végzi, ez indokolja a szigoribb, ,.B” besorolast.

A programrendszer nagyon komoly biztonsagi rendszerrel ellatott, killon védelmi
modullal (Guard) rendelkezik. Ez a modul szabalyozza az adatok €s az alkalmazasok
hozzaférhetéségét, és ez altal védi is azokat. Sajat felhaszndloi adatbazis
alkalmazasaval a rendszerben valé feladatkorok ellatasanak jogai felhasznalonkeént
kiilénbozhetnek.

A bejelentkezéskor a felhasznalol név és jelszé alapjan a rendszer felismeri a
felhasznalot, és a megfeleld jogosultsigok birtokaban engedélyezi, hogy a
felhasznalé 4ltal elérhetd, feldolgozhatdak legyenek az adatok. A rendszer a
biztonsagi szintjének megfeleloen, az Gsszes munkavégzést naploézza.

A védelmi rendszer kizardlag, a munkakori lefraséban is rogzitett, kiemelt jogkorrel
rendelkezé Informatikai Osztaly munkatéarsai, illetve rendszergazda részére érhetd
el.

A felhasznalok jogai megadhatok egyedileg €s csoportosan. A csoportos jogadashoz
kialakitasra keriiltek jogosulisigi csoportok, amelyek médosithatok, vagy sziikség
estén tovabbiak hozhato [étre.

A jogosultsagi csoport szabalyozza, hogy a csoportba tartozd felhasznald, mely
moduthoz, és azon beliil milyen funkeiokat végezhetnek.

Uj jogosultsagi csoportok létrehozasat, vagy a meglévok modositasat csak a kijelolt
rendszergazda végezheti. Felhaszndlok jogait, a kovethetéség miatt, cgyedileg
valtoztatni tilos.

Mivel egy felhasznalé is t6bb jogosultsagi csoportba tartozhat, tartozik is, sziikséges
felhasznaléd csoportok definidlésa, ami az azonos jogosultsagi csoportokhoz tartozé
felhasznalokat fogja dssze.

A felhasznalé csoportokrdl elektronikus formaban kell nyilvantartast vezetni,
amelynek tartalmaznia kell a felhasznalé csoport kodjat, megnevezését és a hozzajuk
rendelt jogosultségi csoport kodjait.

A nyilvéntartds mindenkori aktualizdlasaért a teriilet rendszergazdaja felel.

Az egyes felhaszndldk egységekhez, és felhasznalé csoporthoz torténd rendelésével
a programrendszeren belili hozzaférése pontosan szabalyozott. Ennek megadasa az
egységvezet$ feladata, amelyet a LJogosultsag bejelentdlap”™on tesz meg, és
alafrasaval igazol.

Az informatika arra kijelslt munkatdrsa e dokumentum alapjan beéllitja a
felhaszndlé jogokat, és ennek megtorténtet alairdsaval igazolja. A ,Jogosultsig
bejelentdlap” és a programban jogosultsiga kozotti Osszhang megteremtéséért a
teriilet rendszergazdéja felel.

A dokumentum kédja:SZMSZ-M-05 ) Oldal: 23/27
Viltozat szama:06. Ervénybelépés ideje:2021.05.06.




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

r Imee Koz
Ajkar

13.4.

13.5.

INTEGRALT GAZDASAGI RENDSZER

Besoroldsa: ,,C” biztonsagi csoport.
A szoftver tbb 6nallé programbdl dll, ahol programonként és az egyes programok
meniipontjai rendelhetdk az egyes felhasznilokhoz.

A pazdasagi teriilet rendszergazdija végzi a felhasznaldi jogosultsigvaltozdsok
atvezetését a rendszerben.

IRODAT ALKALMAZASOK ES EGYEB ALTALANOS CELU SZOFTVEREK (GRAFIKA, STB.)

Besorolédsa: .D” biztonsagi csoport.

Ezen szoftverek hozziférését e szabdlyzat nem korlatozza, de az altaluk készitett
elektronikus dokumentaciok az informatikai egység éltal meghatarozott szerveren
kell elhelyezni, amelynek adatvédelmét a szerver nytjtotta védelmi rendszerrel kell
vedeni. Munkaéllomdasokon védend6 dokumentum nem helyezhetd el.

13.6. ALKALMAZOTTAK JOGOSULTSAGANAK KEZELESE

Az alkalmazottak jogosultiganak napra készen tartdsaért az Informatikai
Osztalyvezetd helyettese a felelos.

A rendszeradminisztratori tevékenységet az egyes teriilet rendszergazdaja létja el, a
teriiletlikhdz kapcsolédéd szoftverek szerint:

a. /orvosi teriilet rendszergazdéja:
MedWorks kérhézi informatikai rendszer

b. / gazdasagi teriilet- és egyéb szoftverek rendszergazddja:
EcoStat integralt gazdasdgi rendszer
Linux halézati operacids rendszer

Munkaéllomésok operaciés rendszerei
A felhaszndld jogosultsdg valtoztatds () felvétel, &thelyezés, kilépés, stb.)
ligyvitelének folyamatabraja 1. dbréan lathato.
Az abranak megfeleléen felhasznalok jogosultsdgait a munkahelyi vezetd
hatdrozzak meg, és ezt a ,Jogosultsdg bejelenttlap”-on régziti, az Informatikai
Osztaly ez alapjan végzi el a sziikséges beallitasokat.

A bizonylaton kitsltendék: az illet6 személyes adatai, megjelélendék azon
rendszerek, amelyhez hozzaférési jogot kell biztositani, illetve kérhdzi rendszer
esetén a mely egységekre terjedjenek ki a jogok.

Uj felvételiz6nél a Bér- és Munkaiigyi Osztdly a ,,Felvételi lap”-hoz automatikusan
mellékel a ,Jogosultsig bejelentdlap”ot, egyéb esetekben az Informatikai
Osztalytol szerezhetd be.

A kitoltott, munkahelyl vezeté 4ltal alairt (rlapot, az Informatikai Osztalyra
eljuttajdk, ahol az Informatikai osztilyvezet$ helyettese intézkedik az {rlapon kért
jogosultsdgok adminisziralasanak elvégzésérodl, majd annak elkésziiltét ellendrzi.
Intézkedik, a felhasznalok betanitasardl, gondoskodik az Grlapok felhaszndlénkénti
megorzésérdl. A folyamat eredményes lezardsat alairasdval igazolja.
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2. Abra

Kilépés esetén a felhasznalo felkeresi ,,TAvozdsi lap™-pal az Informatikai
Osztélyt, ahol az osztalyvezetd helyettes a bizonylatot alairja, és intézkedik a
felhasznélé jogosultsdgainak megsziintetésérél. Megkeresi a felhasznalé aktudlis
(datum szerint az utolsd) ,Jogosultsdg bejelent6lap” (3. 4bra) (rlapjat, annak
értelmében a megfeleld szoftvereknél a rendszeradminisztratorral visszavonatja a
jogosultsagot, majd alairasdval ezt igazolja a megjegyzés rovatban.
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14. HIVATKOZASOK

E szabalyzat az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol
szolo 2011. évi CXIL. térvény, valamint az egészségligyi €s hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi XLVII tv, illetve az
egészségligyl €s hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl szolé 62/1997. NM rendelet alapjan késziilt.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol

15. MODOSITASI ELJARASOK

A szabdlyzat a ME 01 ,MinGségiranyitasi Kézikényv: Dokumentumok és
feljegyzések kezelése, dokumentdlt informdcié” cimii eljardsok szerint

modosithatd.

16. MELLEKLETEK

1.sz. melléklet

Szamitdgépes hozzaférési jogosultsagok kiadasanak és
nyilvantartasanak rendje

2.sz. mellsklet

Fert6z0 betegségek listaja az érintett részérdl torténd kotelezd
adatszolgaltatas, valamint az egészségligyi allamigazgatasi
szerv részére torténd kotelezd adattovabbitds esetén

3.sz. melléklet

Sziir6- és alkalmassagi vizsgalatok

4.5z. melléklet

Nyilatkozat adatkezelés tiltadsardl

5.sz. melleklet

Adatvédelmi felelés megbizés
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1.sz. melléklet

SZAMITOGEPES HOZZAFERESI JOGOSULTSAGOK KIADASANAK ES
NYILVANTARTASANAK RENDJE

JOGOSULTSAG BEJELENTOLAP

FelNASZNALO MEVE .. . i eiiieineant e ettt it rasssn e s e eare et s aae b aanaas
SZETVEZEL EEYSEE: +ovvuveniiiii e e et ettt
Rendszerfelhaszialo TBVi. ..o rr ettt
| Integralt gazdasagi rendszer [] Orvesi rendszer moduljai Jogosultsdg igénylés az
CIFékonyy [ TPénuiigy lorvos aldbbi munkahely(ek)re:
Ul Rakur [IMunkalap [ Asszisztens
Hieltdr O Tédreyi eszkoz [} Adminisztritor
] Osztdlyos igénylés CINever
O ntézeti elbirdlds CImis
[ Letéri CcCashilow Cle yogytorndsz
I Koltségvetés tervezd [IBetegfelvételi
[ Kitelezettség villalds [Jvendég [ 1Bér nyilvantarté rendszer
(] Rendelés C0gyelet [CMunkaiigyi rendszer
C Elelmexés [_]Ebédjegy L] Rendszergazda [ Kontrolling
O [J Apoléi rendszer modulja [ 1logtar
[_JATR rendszer
1 Transzfiziol 6gia rendszer
] 1keaté rendszer
[T Levelezés
IV Y ZES et eeraen e eeeeeee st et e s

Ervényesség kezdete:

1 TUUT TR T U PP PP P ST PR P P PTSTLRL R R RS
igényld egység vezetdje jogosultsag kezelésért felelds
Megjelolt modul oktatasdn réSzt VELEMI. .. ... evuviuiianinnectrriinrrsrenee e

Csak 1ij felvétel esetén valaszthatd szabadon, ekkor is csak abban az esetben adhat6, ha még nem
lett kiosztva a rendszerekbe. Egyébként a mér érvényes felhasznalo nevet kell megadni. Nem
lehet benne szokoz, ékezetes- és killonleges karakter.
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2. sz melléklet

Fertoz6 betegségek listdja az érintett részérdl torténd kiotelezd adatszolgiltatas, valamint
az egészségiligyi dllamigazgatasi szerv részére torténd kitelezé adattovabbitas esetén

A) Személyazonosité adatokkal egyiitt jelentendé:
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20.
21.
22.
23,
24,

25,
26.

27.
28.

29.
30.
31.
32.

33.
34,

Acut flaccid paralysis
Ancylostomiasis
Anthrax
Botulizmus
Brucellosis
Campylobacteriosis

Cholera
Congenitalis rubeola syndroma
Cryptosporidiosis

Diphtheria

. Dysenteria (shigellosis és amoebiasis)

Dyspepsia coli

. Egyéb E. coli altal okozott megbetegedés

Echinococcosis

. Encephalitis infectiosa (kullancsenc. és egyéb)

Enteritis infectiosa

. Febris flava
. Febris recurrens
. Fert6z6 spongiform encephalopathidk:

Creutzfeldt-Jacob-betegség (CIB)
Varidns Creutzfeldt-Jacob-betegség (vCIB)

Giardiasis

Hepatitis infectiosa (fert6zd majgyulladas)
Hepatitis A

Hepatitis B

Hepatitis C

Hepatitis E

Delta-hepatitis
Keratoconjunctivitis epidemica
Legionellosis

Lepra

Leptospirosis

Listeriosis

Lyme-kér (a kijelentés csak szovodmeény elofordulasa, valamint haldlos kimenetel

esetén kotelezd)
Lyssa
Madarinfluenza
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Afka

35. Malaria
36. Malleus
37. Meningitis purulenta
38. Meningitis serosa
39. Mononucleosis infectiosa
40. Morbilli
41. Multirezisztens kérokozok altal okozott, egészségiligyi ellatassal Osszefiiggd fertdzés
42. Nosocomialis véraramfert§zés (nosocomialis sepsis)
43. Ornithosis
44, Paratyphus
45. Parotitis epidemica
46. Pertussis
47. Pestis
48. Poliomyelitis anterior acuta
49. Q-laz
50. Rubeola
51. Salmonellosis
52. Scarlatina (a kijelentés csak szovédmény eldforduldsa, valamint haldlos kimenetel
esetén kitelezd)
53. Stlyos akut léguti tlinetegylittes (SARS)
54. Schistosomiasis
55. Staphylococcosis
56. Strongyloidosis
57. Taeniasis
58. Tetanus
59. Toxoplasmosis
60. Trachoma
61. Trichinellosis
62. Tularemia
63. Typhus abdominalis
64. Typhus exanthematicus
65. Varicella (a kijelentés csak szévédmény eléforduldsa, valamint halalos kimenetel
esetén kotelezd)
66. Variola
67. Virusos haemorrhagias lazak
68. Yersiniosis
B) Személyazonosité adatok nélkiil jelentendd:
1. AIDS megbetegedés
2. HIV-fertozés
A dokumentum kédja:SZMSZ-M-05/M02 Oldal: 2/2
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3. sz melléklet

Sziird- és alkalmassagi vizsgalatok

I. Munkakéri, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi vizsgédlatok (elézetes,
1ddszakos, soron kivili, zard).

2. Szurdvizsgélatok - beleértve a bioldgiai monitorozdsi vizsgdlatokat is - a
foglalkozassal 6sszefliggd megbetegedések felderitésére.

3. A katonai egészségi alkalmassdg, valamint az egyéb szolgalati viszony
Iétesitéséhez  sziikséges egészségi alkalmassag megallapitasdhoz  kapesolddd
szakorvosi vizsgalatok.

4. A kozuti jarmivezetés engedélyezéséhez szitkséges orvosi vizsgdlatok.

5. A kéz l6fegyverek, lGszerek, gaz- és riasztdfegyverek megszerzéséhez és
tartisahoz szlikséges orvosi vizsgalatok.

6. Az iskolai elékészités, a tankotelezettség és képzési kitelezettség megallapitdsaval
kapcsolatban a latas-, hallds-, értelmi fejl6dési, beszédfejlddési képességek, illetve
mas rendellenességek vizsgalata.
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4,sz. melléklet

NYILATKOZAT ADATKEZELES TILTASAROL

ATUHTOLE et (sziil.id6:
ANYIA NEVE] cvvereeeeivresieneenn e srnr s neeneeers s ).

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVII. Torvényben foglalt adattovébbitassal kapcsolatos jogaimrol valo
tajékoztatast kovetden - cselekviképességem teljes birtokdban - megtiltom, hogy
betegségemmel Osszefliggésbe hozhatd, gyogykezelésem érdekében fontos egészségiigyi
adataimat tovabbitsak a korhazi egészségiigyi halézaton beliil. Dintésemet annak egészségi
atlapotomra esetlegesen kihaté kévetkezményei tudtdban hoztam.

Tajékoztattak arrdl, hogy ezt a tiltd nyilatkozatot mindennemi alaki kotelezettség nélkil
barmikor visszavonhatom, visszavondsomat azonban ezen nyilatkozaton irdsban meg kell

erbsitenem.

Kelt:

alairas
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5.sz. melléklet

MEGBIZAS

Név: ,osztaly dolgozojat a mai naptol megbizom az

Egység adatvédelmi felelds feladatainak ellatasaval.

Feladatai:

+  Gondoskodik az egységen belill az adatvédelmi szabdlyok betartdsardl, oktatdst tart éves szinten az
egységen beliil az adatvédelmi kérdésekrol.

«  Minden év végén irdsos beszdmolot készit az el6z6 év adatvédelmérdl.

+ Nyilvantartja a kotelezd és hivatalos adatszolgéltatdsi kitelezettségeket és gondoskodik azok
¢ldirasszer(i teljesitéserdl.

+  Ervényesiti a betegek adatvédelmi jogaik megismerésének lehetdségét és gyakorlasdnak feltételeit.

+  Kapesolatot tart az elltasi teriileten dolgozd orvosokkal a korszerll és biztonsagos adatcsere
elosegitése céljabol.

»  Ellendrzi az orvosi titok megtartisat.

+ Ellenérzi a szabalyzatok betartdsat, az aldirds mintak vezetését.

+  Figyelemmel kiséri az egység egységben térténd valamennyi adatkezelést az adatvédelmi szabdlyzat
betartdsanak szempontjabol.

+  DBetartja és betartatja az eljdrds- rendet adatvédelmi incidens esetén. Adatvédelmi vagy
informaciobiztonsagi incidensek esetén haladéktalanul jelzi azokat az Adatvédelmi Tisztviselének

» Javaslatot tesz az Adatvédelmi tisztviselének az adatvédelem betartasa érdekében sziikséges
intézkedésekre.

o Joga van betekinteni az adatvédelemmel kapcsolatos minden széba johet6 iratba és dokumentaciéba.

o+ Felméri és figyelemmel kiséri az osztalyon torténd valamennyi adatkezelési folyamatot az adatvédelmi
szabalyzat eldirdsainak megfeleléen. Felméri és naprakészen tartja az osztalyos adatvagyon leltart. Az
osztdlyon torténd adatkezelés sordn az érintetteknek tdjékoztatdst ad az érvényes adatvédelmi
szabalyokrdl

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Ajka, datum:

Adatvédelmi Tisztviseld

Az egyedi megbizasban foglaltakat megértettem és magamra nézve kotelezének elismerem.

Adatvédelm] felelos
Kapjék:
Cimzett
[rattar
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