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Szervezeti és Nikodési Szabalyzat

Elsé fejezet: Az intézmény alapvei adatai
I. Az intézmény azonosité adatai

1. Azintézmény megnevezése: Ajkai Magyar Imre Kérhaz

2. Az intézmény székhelye és telephelyei:

2.1.Székhely:
a) cim: : 8400 Ajka, Koranyi Frigyes u. 1.

2.2. Telephelyek:

* megnevezés: 1

- cim: 8400 Ajka, Szilvagyi utca 93.

3. Az intézmény egyéb azonosité adatai:

. NEAK finanszirozasi kédja: 18 2535

* TBtdrzsszama: 15704-7

«  mikodési engedély szama: 08/0364/2004-1./ANTSZ

e  statisztikai szamjele: 15429733-8610-312-19

* adoszama: 15429733-2-19

e tdrzskdnyvi azonosité szam (PIR): 429739

*  bankszamlaszama: MAK 10048005-00324429-00000000
4. Az intézmeény elérhéségei:

* levelezésicim: 8400 Ajka, Koranyi Frigyes uica

*  kozponti telefonszama: 06/88/521-800

*  kozponti e-mail cime: korhazig@korhazajka.hu

*  kozponti honlapja: www.korhazajka.hu

Il. Az intézmény jogallasa, mikddési kore, képviselete

1. Az intézmény besorolasa az allami fenntartasu, zsg€sigyi szakellatast nydjtdo egészségugyi
szolgaltatdk irdnyitasanak a veszélyhelyzetbenlrabk@andd szabalyairdl sz6l6 507/2020. (XI.
17.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerint:

e varosi intézmeény

2. Az intézmény feletti alapitdi jogok gyakorléjanak:
* megnevezese: Bellugyminiszter
 cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

3. Az alapito okirat:
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o kelte: 2023.04.12.
e sorszama: A-364-1/2023
4. Az alapitas idpontja:  1972.11.01

5. Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létjegazabaly teljes megjelblése:

6. Az intézmény iranyité szervének:
* megnevezése: Bellgyminisztérium
 cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

7. Az intézmény kdzeépiranyitd szervének:
e megnevezése: Orszagos Kérhagighzgatosag (a tovabbiakban: OB
 cime: 1125 Budapest, Diés arok 3.

A kbzépiranyitd szervet az Orszagos Kérhaigazgatosag feladatairdl szol6 516/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet jel6lte ki, és az e rendelethvatamint a Korméany altal kilén rendeletben
meghatarozott fenntartdi és iranyitasi jogokat gyaka.

8. A hatélyos jogszabalyok alapjan az intézményt iit@nwalamint az ott meghatarozott szakmai
fenntart6i jogokat gyakorlo irdnyité varmegyei im@&ny megnevezeése:

Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz Veszpkarmaz u. 1.

9. Az intézmény szakmai felligyeleti szervének:
«  megnevezése: OKF

 cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.

Ill. Az intézmény jogallasa, tevékenységei, feladat, funkcioi:

1. Az intézmény jogallasa:

Az allamhéaztartas kdzponti alrendszerébe tartozpdéti koltségvetési szerv, mely az Alapito
Okiratban meghatéarozott kozfeladat ellatasarajtétripgi személy.

2. Az intézmény gazdéalkodasi besorolasa:
Sajat gazdasagi szervezettel nem rendélkéitségvetési szerv.
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Az intézmény gazdalkodasi tevékenységét a Veszprdmrmegyei Csolnoky Ferenc Korhaz,
mint iranyité varmegyei intézmeény latja el.

3. Az intézmény altal ellatott kozfeladat:
Az egészséqguggt szolé 1997. évi CLIV. toérvény alapjan, ellatasittletére kiterjeden a jaro- és
fekvébetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi sdlataehabilitacidja és kovetéses
gondozasa.

4. Az intézmény dtevékenysegének szakdgazati szama és megnevezése:

Szakégazati szam Megnevezés

861000 Fekobeteg ellatas

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati fiskkszerinti besoroldsa:

Szakagazati szam Kormanyzati funkcio szerinti baasr

071110 Gyobgyszer-kiskereskedelem

072210 Jarébetegek gyogyitd szakellatasa

072220 Jarobetegek rehabilitacids szakellatasa

072230 Jardbetegek gyogyitdé gondozasa

072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

073110 Fekébeteg aktiv ellatdsa altalanos kérhdzakban
073120 Fekébetegek kronikus ellatdsa altalanos kérhazakban
073130 Bentlak&sos egészségiigyi rehabilithciosslitalanos kérhdzban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beaaajk
074011 Foglalkozas-egészségugyi alapellatas

6. Az intézmény nikddési kore:
Az egészséguggt szolé 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatasittletére kiterjeéen a jaro- és
fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi s#latdehabilitacioja és kovetéses
gondozésa.
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10.

11.

12.

13.

Ellatasi tertletén feladata a jaré- és fé@betegek diagnosztikus és terapias szakorvosi stlata
rehabilitacidja és kdvetéses gondozasa, ennekékenetfekébetegek aktiv és kronikus ellatasa,
rehabilitacidja, jardbetegek gyogyitod és rehatiliia szakellatasa és egynapos ellatasa az egyén
gyogykezelése, életveszély elharitasa, a megbeisdeiletkeztében kialakult &llapot javitasa vagy a
tovabbi allapotromlas medaése céljabdl.

Az intézmény képviselete:
Az intézményt az intézményifjazgatoja képviseli.

Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozastkenységei (TEAOR szam megjeldléssel):
Nincs ilyen tevékenység

Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:

Nincs ilyen tevékenység.

Amennyiben van, azon gazdalkodo szervezetek részlétlsorolasa, amelyek tekintetében a
koltségvetesi szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsegizvenyesi) jogokat gyakorol:

A korhaz alapitéi, tulajdonosi, vagy tagsagi jogolgazdalkodd szervezetekben, illetve civil
szervezetekben nem gyakorol.

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek farras

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi $déx alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkézéh tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intényié
sajat beveételekkel rendelkezik.

Az intézmény nmikddeési terllete:

A koltségvetési szerv illetékességejkiidési teriilete: az Orszagos Tisaifvosi Hivatal altal az
egészsegugyi ellatorendszer fejleszi@sérold 2006. évi CXXXIl. torvény alapjan vezetett
kdzhiteles nyilvantartasban szerepllatasi terilet.

Az intézmeény vezét, vezethelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti haitatoi jogok
gyakorlasa:

13.1. Az intézmény vezéfe tekintetében a az alap@ehunkaltatdi jogokat az orszagos kérhaz-
féigazgato gyakorolja.

13.2. Az intézmény vezéfe felett az egyéb munkéltatd jogokat az iranyitérnvegyei
intézmény éigazgatoja gyakorolja.

13.3. Az intézmény orvosigazgatoja, apolasi igazgatéjazsntézményvezétaltalanos vagy
szakmai helyettese, valamint az intézmény egyélalfarrtatottjai felett az alapweimunkaltatoi
jogokat az iranyit6 varmegyei intézméngigazgatoja, az egyéb munkaltatoi jogokat az
intézmény éigazgatoja gyakorolja.

13.4. A 13.3. pont szerinti munkaltatoi jogok gyakorléaa orszagos kérhasifazgato altal
kiadott szabalyzatban foglaltak szerint atruhazhato

14. Az intézménynél alkalmazasban all6 személyek amajagviszonyokban foglalkoztathatok:

. egészségugyi szolgalati jogviszonyban,
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. személyes kozretikddoként, ha az orszagos koérhdigazgatd ellatasi érdekb
engedeélyezi,

*  Onkeéntes sediként.
15. Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséq:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséfelsz6lé6 2007. évi CLII. térvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakor@seteladatkoroket, valamint a vagyonnyilatkozat-
tétel részletes szabdlyait killén szabalyzat tastaha.

16. Az intézmény szervezeti felépitése:
Az intézmény szervezeti felépitésat SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza

A dokumentum kédja:SZMSZ Oldal: 7/59
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Nikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

Mésodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetételadat- és hataskori rendszere
I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalanggabalyai

1. Az intézmény sajat tevékenységét, illetvékidesi terlleteit — a jaro- és félbeteg ellatast, az
apolasi tevékenységet, tovabba az intézmény sajtiiskirben megvalésitott Uzemeltetési
tevékenységét - abifjazgatd, az orvosigazgatd, az apolasi igazgatémiat az tzemeltetési
igazgato iranyitja és az iranyitd varmegyei intéayn&oordinalja, felugyeli. Az intézmény
pénziigyi és gazdasagi tevékenysegét az iranyitegirei intézmény iranyitja.

2. A tevékenység-tertletek tobb szakterlletet fogklmaagukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nall6 szervezeti egységek latnakagndk dssze. Az 6nallo szervezeti egységek
osztalyként mkoddnek. Az osztadly meghatarozott alaptevékenységye ahhoz kapcsolodo
funkciondlis tevékenység vagy kozpontositott sAtdtfs ellatdsara kialakitott szervezeti

egység.
3. Az osztély a feladat megosztasanak megfelelrészlegre vagy csoportra tagozédhat, amelyek

azonban nem misulnek ©nalld szervezeti egységnek. A részlegeletvd csoportok
munkamegosztasat az osztaljikdési rendje tartalmazza.

4. Az 6ndll6 szervezeti egységekikddési rendjét a szervezeti egység wének a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek terlleténggztett elvek alapjan kell elkésziteni. Az
igy elkészitett rfikodési rendet irasba kell foglalni és azt a fellghgt ellatd igazgatd
egyetértésével @igazgatd hagyja jova. A ikddési rendet a munkahely dolgozoival ismertetni
kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozdk saara barmikor hozzafeértigtelérheb legyen.

I. Az intézmény vezetésére vonatkozo altalanos dzayok

1. Az intézmény vezetésének feladata az intézmény nsaiakkdvetelmenyeknek megfedel
folyamatos és hatékonyiikbdtetése. E feladatanak az intézmény vezetésakangsr 6nallosaga
alapjan a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabalylatéleg az intézmény feletti alapitoi,
valamint iranyitasi jogokkal felruhazott iranyit@esvek hatarozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi feted vezebként a bigazgato vezeti.

A féigazgatot feladatainak ellatasaban az alabbi Gezelyettesek segitik:
3.1.orvosigazgato,

3.2.apolasi igazgato,

3.3. lizemeltetési igazgato

4. A vezet-helyettesek adigazgatdo kdzvetlen irdnyitasa mellett latjak eliat®zmény orvos-
szakmai, apolasi tevékenységeinek iranyitasat. Zetrdelyettesek kotelesek az iranyitasuk és
felligyeletik ald tartoz6 egységekben végzett tewdégek vezét ellensrzésére, tovabba a
belss kontrollrendszer ifikddésének szervezésére és iranyitdsara, afhetgndszeresen
kotelesek beszamolni éiflazgatonak.
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5. A vezeb-helyettesek részletes feladatat, hataskorét égdsbgét, helyettesitésik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatarozott rendelkezések, az SZMSZmellékleteben meghatérozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori leirdsotalmazzak.

6. Az egészseégugyi szolgalati jogviszonyrol sz6lo 26820 C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.8
b) pontja szerint magasabb veretk mir6sil az egészségugyi szolgaltatd vépeés helyettese,
valamint az egészséguigyi szolgaltattkodése szempontjabol meghatarozo jéledd feladatot
ellaté vezet.

7. Az egészségugyi szolgélati jogviszonyrél sz6lo 2080 C. torvény veégrehajtasarol szold
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban:r¥ts. 8 (1) bekezdése szerint, magasabb
vezebi megbizasnak misil

7.1.az intézményvezetésre adott megbizas,
7.2.az orvos igazgatoi (szakmai intézményvézetlyettesi),
7.3. apolasi-igazgatoi feladatok ellatasara adott meéghizalamint

7.4.az intézményvezét altalanos vagy szakmai helyettesitését magébamaldogrezedi
megbizas, ha a munkakornek az intézmény szervézatiikodési szabalyzataban toréén
létrehozaséat az orszagos korhadizgatd elzetesen jévahagyta.

8. A 7. pontban meghatérozottak szerintéggdzgatd és vezéthelyettesei magasabb vesetk
mindsulnek.

9. A féigazgatd helyettesei felett az alagvetunkaltatdi jogokat — amennyiben azok gyakorlaséat
nem ruhazta at — az iranyitd varmegyei intézmésigakgatoja, mig az egyéb munkaltatoi
jogokat a éigazgato gyakorolja.

10.Ha jogszabdly vagy jelen szabalyzat méasként nendetkezik, a 8igazgatdé tanacsado
testlleteként rikodik és a jogszabalyban, az intézmény iranyitdsdeligyeletét védgzszervek
dontéseiben, valamint jelen szabalyzatban meglmattirteladatokat — az intézmény vezetéseével
egyuttnikodve — latja el:

10.1. a felligyeb tanacs,
10.2. a szakmai vezéttestuilet,

10.3. az intézmenyben tkdds allando és eseti jellégizottsagok.
lll. Az intézmény vezeii, és az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Féigazgatd

1.1.Az intézményt — egyszemélyi fetasl vezebtként — a 8igazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére asfgazgatod jogosult.

1.2. Az orszagos korhazigazgato az intézmény veddtelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapved munkaltatdi jogok gyakorlasat az intézmény orvasgatoja és apolasi
igazgatdja felett gyakorolt alapvetmunkaltatoi jogok kivételével az intézmeény véperte
atruhazta. Erre figyelemmel az alagvetunkaltatoi jogokat — az orvosigazgatd és az &pola
igazgatoé kivételével — digazgatd gyakorolja.
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1.3. A foigazgaté feladata és febsksége az intézmeény Alapitdé Okiratabadireltevekenyseégek
jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglabék illetve az iranyitd szerv Aaltal
meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknelfered§ ellatasa. Kilonodsen ideérténd

az intézményben a megféleszakmai ellatas biztositasa, a gazdasagossagyverdsi,
tajékoztatasi kotelezettség hiteles teljesitése.

1.4. A féigazgato feladatkdrébe tartozik az intézmény gjiaiéervezésének és fejlesztésének
kialakitasdban val6 részvétel az irdnyitd varmedggizmény irAnymutatasai alapjan, a
fejlesztési projektek nyomon koévetése, valamint agzagos intézmeényi moddszertani
tevékenységgel 6sszefifgtpvékenység iranyitasa és felligyelete.

1.5.A féigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény feflesi programjainak kialakitasaban,
kidolgozdsadban valo részvétel. Javaslatot tesz rdaézményi fejlesztési programok
kialakitdsara, palyazatok oOsszeallitdsara. Résgr s intézmény szakmai anyagainak
Osszeallitasaban.

1.6. A foigazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, vatahdna 6igazgatdé a feladatainak
ellatdsaban barmely okbdl tartésan akadalyoztaedva &z akadaly megazéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot ado kérilmények koradbbpahtban sinnek meg, addig az dgontig —
az intézmeény helyettesitési rendjében meghatarosattb-helyettes — a vezéhelyettes
akadalyoztatadsa esetén az orvosigazgato — heligettes

1.7.A féigazgatot tavolléte, tartos akadalyoztatasa, #leiw Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betdltetlenségénettéms telies jogkorrel — a tartos
kotelezettségvallalas és adidgazgatdi hataskorbe tartozé munkaltatéi joggyadsorl
kivételével — az 1.6 pontban meghatarozott \ezetint a Higazgaté altalanos helyettese
helyettesiti. Tavollét, illetve tartdos akadalyoatatalatt a digazgatd 3 munkanapot
meghalado tavollétét kell érteni.

1.8. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban é&igézgato a kiadmanyozéasi jogot
fenntartotta maganak, illetve jogszabaly vagy demabalyzat azt &igazgato kizardlagos
kiadmanyozasi jogkodrébe utalta, csak megéelel dokumentélt és igazolt rendkivili
surgsség esetében és kizarolag akkor kiadmanyozhayétteditési jogkdrben, ha annak
elmaradasa helyrehozhatatlan karral jarna.

1.9. A féigazgato kozvetlendl iranyitja:
* aféigazgatoi titkarsagi tevékenységet,
* az iradnyitd varmegyei intézménnyel folytatott reretes egyittiikodést segit
tevékenységeket,
* akornyezet-, munka- éézvédelmi tevékenyseéget,
*  az adatvédelmi tisztvissl
*  azintegritasi feldist,
e az informaciobiztonsagi felé&t
. intézeti jogi képviséit,
e a minsségiranyitasi vezét.
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2. Orvosigazgato

2.1. Az orvosigazgato feladatkoérébe tartozik az intézynérvos-szakmai és gyogyszerellatasi

tevékenységének felligyelete és e teveékenységedsftdse, az egyes résztevekenysegek
dsszhangjanak folyamatos monitorozasa, a égdigi ellatas biztositasahoz szikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatklkezdeményezeése, tovabba fidehz
intézményi infekciokontroll tevékenység ellatasaést koordinécidjaért. E miségében a
féigazgato orvosszakmai helyettese.

2.2.Az orvosigazgatéi munkakor betoltetlensége eseteatamint ha az orvosigazgatdé a

feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartosagy \eseti jelleggel akadalyozva van, az
allas betoltéséig, illetve az akadaly mdgeséig — vagy ha a helyettesitésre okot add
korulmények korabbi iépbontban sinnek meg, addig az dégontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott ezeta meghatarozott vesetavolléte esetén a
féigazgato — helyettesiti.

2.3.Az orvosigazgato feladatainak ellatasa soran egwilktidik kilénésen adigazgatoval, a

vezethelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennytidreosztasu dolgozoéjaval.

2.4. Az orvosigazgat6 kozvetlendl irdnyitja:

* Az orvosigazgatésagi titkarsagi tevékenyseéget,

* Intézeti infekcidkontroll — kérhazhigiénés orvosékenységét,
«  Foégyogyszerész-

* Foglalkozas egészségiigyi szakorvos-

»  Betegfelvételi iroda-tevékenységét

o  Aktiv fekvo-beteg ellatast, és hozza integralt jarObeteg dat&sok orvosszakmai
tevékenységét

0 AneszteziolOgiai — intenziv terapias osztaly
Sebészeti osztaly

Egynapos sebészet

Traumatologia osztaly

Belgydgyaszati osztaly

Csecserty és Gyermekgyogyaszati osztaly
Infektologiai osztaly

Neuroldgiai osztaly

O O O 0o 0o o o o

Surgsségi Betegellatdo Osztaly

(@)

Szilészet-6igyogyaszati osztaly

e Krédnikus fekwbeteg ellatas orvosszakmai tevékenységét
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0 Mozgasszervi Rehabilitaciés osztaly
o0 Krénikus Belgyb6gyaszati osztaly

»  Kozponti ellatast védgrosztalyok orvos- és gydgyszerész szakmai teveékegys
o Patologia

Kdzponti Mit6 — Sterilizalo

Labordiagnosztika

Transzfuziolégia

Radiol6giai-CT

Intézeti gydgyszertar

O O O o o

«  Onallo jarébeteg ellatast nyijté szervezeti egykégakmai tevékenységét
o Ful- Orr- Gégészeti szakrendelés

Reumatologiai szakrendelés

Bér- és nemibeteg ellatas

Pszichiatria

Tudégyodgyaszat

O O O O o

Onkoldgiai szakrendelés és gondozéas

3. Apoléasi igazgato6

3.1 Az apolasi igazgato az intézmeényben folyd betegdgpdkevékenységet iranyitja, fellgyeli,
koordinalja a éigazgato kozvetlen irdnyitasa és eflemése mellett.

3.2 Feladatkdrébe tartozik az Intézmény altal nydjtppblasi tevékenység fellgyelete és e
tevékenységek 6sszehangolasa. E5s@gében asfgazgaté apolasszakmai helyettese.

3.3 Az apolasi igazgatoi munkakor betdltetlensége esetéalamint ha az apolasi igazgato a
feladatainak ellatdsaban barmely okbdl tartosagy \eseti jelleggel akadalyozva van, az
allas betoltéséig, illetve az akadaly mdgerséig — vagy ha a helyettesitésre okot ado
korilmények korabbi idpontban sinnek meg, addig az dgontig — az intézmeény
helyettesitési rendjében meghatarozott ezeta meghatarozott vesetavolléte esetén a
féigazgato — helyettesiti.

3.4 Az apolasi igazgato kozvetlendl iranyitja:

* Az apoléasi igazgatdsagi titkarsagi tevekenyseéget,
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» Aktiv fekvébeteg ellatas és a hozza integralt jarObeteg-datdel szakdolgozai,
orvosirnokai szakmai tevékenységét

0 Anesztezioldgiai — intenziv terdpias osztaly
Sebészeti osztaly

Egynapos sebészet

Traumatologia osztaly

Belgydgyaszati osztaly

Csecserth és Gyermekgyodgyaszati osztaly
Infektologiai osztaly

Neurologiai osztaly

O O O O 0o o o o

Surgsségi Betegellatdo Osztaly

(@)

Szllészet-igydgyaszati osztaly
*  Krébnikus fekwbeteg ellatas szakdolgozéi, orvosirnokai szaknvaikenységét
0 Mozgasszervi Rehabilitacios osztaly
0 Kronikus Belgyogyaszati osztaly
o Apolasi osztaly
»  Kozponti ellatast védgrosztalyok szakdolgozoi, orvosirnokai szakmai tewgkégét
0 Intézeti gyogyszertar

0 Kozponti mité — sterilizalo
0 Labordiagnosztika

o Patholdgia

o Radiologia

o Transzfuziolégia
« Ondllb jarébeteg szakellatast nyijtd szervezetiséggk szakdolgozoi, orvosirnokai
szakmai tevékenységét
Ful- Orr- Gégészeti szakrendelés
Reumatologiai szakrendelés
Bér- és nemibeteg szakrendelés és gondozas
Pszichiatriai szakrendelés és gondozas

O O O O O

Tudégydgyaszati szakrendelés és gondozas
0 Onkologiai szakrendelés és gondozas

»  Kozponti Egészségugyi Szolgaltatds szakmai tevédéayét
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o Korhéazhigiénés szolgalat
0 Intézeti szocialis munkas
o0 Koérhéazi védns

* Foglalkozas egészségugyi szakellatds szakdolgnakirei tevékenységét

»  Kozponti betegszallité szolgalat-
»  Kozponti takarito szolgalat tevékenységet

4. Uzemeltetési igazgatd

4.1.Az igazgatd feladatkdrébe tartozik — éighzgatd kozvetlen iranyitdsa mellett — a gyogyieté
miikddésével dsszefifgntézménylizemeltetési feladatok, valamint a miellkel dsszefliggésben

felmerib adminisztrativ feladatok iranyitasa

4.2.Az igazgatdi munkakdr betdltetlensége esetére,mialaha az igazgatd a feladatainak
ellatdsaban barmely okbdl tartésan, vagy esetiggktl akadalyozva van, az allas betoltéséig,
illetve az akadaly megémnéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add konyeiékorabbi
idépontban sinnek meg, addig az dgontig — az intézmeény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezét- a meghatérozott vesdativolléte esetén @ifjazgatod — helyettesiti.

4.3. Az Uzemeltetési igazgatd kdzvetlendl iranyitja:
*  Dontés-ebkészit és koordinaciés osztaly-
+  Uzemviteli osztaly
«  Elelmezési osztaly-
»  Kozponti iktatéd és irattar, korlaptarolo-
«  Orzésvédelem és portaszolgalat-
* Mosoda és textilellatas
» Raktarozas ,ellatas tevékenysegeét

5. Bizottsagok, testliletek

5.1Az intézmény vezetésének munkgjat tanacsadassdemédyezéssel,
javaslattétellel az alabbi testiletek segitik:

*  Szakmai vezéi testulet
*  Fellugyeb tanacs
5.2Az intézmény vezetésének munkdjat tanacsadassdemédyezéssel,
javaslattétellel az aldbbi bizottsagok segitik:

» Intézeti kutatasetikai bizottsag
» Kobzegészsegugyi és jarvanyugyi bizottsag
» Agyhalal megallapité bizottsag
» Gyogyszerterapias bizottsag
» TranszfuziolGgiai bizottsag
* Tudomanyos bizottsag
» Intézeti infekciokontroll és antibiotikum bizottsag

allasfoglalassal,

allasfoglalassal,
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* Onkoldgiai team

» Taplalasi team

* Mindségugyi bizottsag
» Ad-hoc bizottsagok

5.3Az intézmeény mkodesét sedittestiletek, szervezetek és bizottsagdikdlési szabalyait €s

feladatait az SZMSZ 3. szamuU melléklete tartalmazza
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IV. Az intézmeény feladat- és hataskori rendszere
1. Aféigazgato feladat- €s hataskorei:

1.1.A foigazgatd kizarélagos hataskorét a 43/2003. (VII.) ZBSZCSM rendelet 9. § (2)
bekezdése, illetve az egyéb hatalyos jogszabéalgthrdzzadk meg. Ennek alapjan kizardlagos
hataskorébe tartozik:

* A gydgyintézet egyszemélyi feted vezedje a Bigazgatod

+ Afoéigazgatd kizarolagos hataskorébe tartozik:
a) jogszabdly eltér rendelkezésének hidanyaban a védwdlyettesek megbizédsa, a
megbizas visszavonasa, illetve felettiik az egyéhkéltatoi jogok gyakorlasa,
b) a gyogyintézet szakmai osztalyai vémeek megbizdsa, illetve a megbizas
visszavonasa,
c) a vezeb-helyettesek munkakdri leirasanak meghatarozasa,
d) jogszabaly eltér rendelkezésének hianyadban az intézeti szabalykeadkisa,
e) az intézeti szervezeti és uRDdési szabdalyzatban kizarélagos hataskorként
meghatéarozott egyeb feladatok ellatasa,
f) a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvasgéelintézése, valamint
g) mindaz, amit jogszabaly éifazgato kizarolagos hataskorébe utal.

. A foéigazgatot feladatainak ellatdsaban védetlyettesek, valamint a szakmai vézet
testilet seqitik.

1.2. A foigazgat6 hataskorébe tartozik tovabba:

A Kérhaz szakmai kdvetelményeknek megfgldblyamatos és gazdasagogkidtetése. E
feladatdnak szakmai 6ndllésaga alapjan a hatabgszabalyok, a szervezeti ésikidési
szabdlyzat, illéileg a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevétetégyen eleget.

Az intézmény orvos-szakmai, apolasi-gondozasi ésizipgyi-, gazdasagi iiszaki
tevékenységének, a kérhaz tulajdonabard léwosi miiszerek, diagnosztikai és terapias
eszkozokkel valdé gazdalkodas iranyitasa.

A Korhaz megfeldl szinvonall orvos-szakmai tevékenységéhez, a huotitikgd feltételek
biztositasa, a humandééorrasokkal tortéé gazdalkodas iranyitasa és elemzése.

Az intézmény nmikodését meghatarozé jogszabalyok betartdsanak és etikai
kovetelmények megtartdsanak biztositasa.

A Korhéz orvos-szakmai képviseletének ellatasacksiervek, tarsadalmi szervezetek és a
sajté irdnyaba, melyben az intézmény érdekei széwonja az orvos-, az apolési- és
gazdasagi igazgatdkat, szikség szerint az intézmeé@ngolgozé mas szakénnunkatarsat
vagy munkatérsakat.

Iranyitja a Korhaz koltségvetési tervezéseét ésdmeijanak elkészitését az idevonatkozé
szabdlyzat szerint.

Kialakitja a Kérhaz szamviteli politikajat, meghatzza szamlarendjét.

A Koérhazat terhél gazdasagi kihatasu kotelezettséget vallal a gagdagyazgatd
ellenjegyzése mellett.

Biztositja a Korhaz informéaciés és dokumentacidslszerének tovabbfejlesztését az adatok
értékelését és felhasznalasat, €lizését.

Meghatarozza a kulénbdzadatszolgaltatdsokkal kapcsolatosan — kulon syadihlan a
bejelentésre, aldirasra jogosultak korét.
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Feladatat képezi a Korhaz Szervezeti ékddési szabalyzatanakokEszitése, folyamatos
karbantartasa.

Elkésziti az intézmény egészét afifeladatok végrehajtaséat biztositd szabalyzatokat.
Kidolgozza a Korhaz koltségvetési, rekonstrukcibgruhazasi és felljitasi tervét. A
tulajdonos felé javaslatot tesz a beruhézasi, r&kokcios és felljitasi feladatokra.
Megszervezi es irdnyitja a koltségvetés vegreljtas

Meghatarozza az intézményi adatkezelési rendszZeréki®rmacié és adatszolgéltatas
altalanos szabalyait.

Hatarozatairdl, dontéséirFéigazgatoi utasitast ad ki.

Osszehangolija az intézmény orvosi, apolasi-gonilozés pénziigyi-gazdasagi,
tovabbképzési terveit.

Elékésziti az intézmény munkavédelmi- éasvedelmi tervét.

Biztositja a tarsadalmi és az érdekképviseletivetejogainak gyakorlasat.

Dont a kitiintetések é€s anyagi elismerés intézméhgiii adomanyozasarol.

Kialakitja és fenntartja az intézmény szakmai égkggyuttnikodési kapcsolatait.

Biztositja a természetes és jogi személjlekapott anyagi tamogatasok az adomanyozé
szandéka szerinti felhasznalasat.

Tanulmanyozza az intézményikddeési terlletén éllakossag megbetegedési viszonyait,
értékeli az erre vonatkoz6 statisztikai adatokaggeb informaciokat.

Figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli a Karhéljesitmény mutatoit, elemzi a
miikddés szakmai és gazdasagi eredményességét, hatégan

Kapcsolatot tart a Szervezeti ésulddési szabdalyzat altal meghatarozott feladatok
tekintetében az_ OKB-vel, az iranyitd varmegyei kérhazédidazgatoval. kormanyzati
szervekkel és a hatésagokkal.

Kapcsolatot tart az intézmeény tkodeési terlletén &l lakossag képviséivel, az
onkormanyzatokkal, az Allami Népegészségiigyi és ztibivosi Szolgalattal, az
egészsegugyi szolgaltatokkal, tarsintézmenyekkdgk&kepviseleti szervekkel és a médiaval
és képviseli az intézmeényt e kapcsolatokban.

Allast foglal a bejelentési ktelezettség alé eminkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszony létesitéseére, illietg fenntartasa kérdéseben.

Iranyitja az intézmeény polgari-védelmi tevékenységé

Meghatarozza az intézmény ikbdésében dontés okkszi6, konzultativ,
informé&cidkozvetid vagy operativ jelley testileteket, munkabizottsdgokat, megbizza a
vezebit és a tagokat.

Elkésziti az igazgatok, a szakmai osztalyok v@nek munkakéri leirdsait.

Figyelemmel kiséri és 6sszegzi az osztalyok a#klejt folyamatokat, az altalanosithato
tapasztalatok alapjan a felmefigrobléemak megoldasara intézkedik.

Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.

Kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiatpnseriletén kifejlesztett Uj
technologidk és eszkdzok alkalmazasat.

Biztositia az adatkezeléssel és adatfeldolgozafsglalkozé személyek adatkezelési
oktatasat.

Tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az orvoanuektacioba valé betekintést.

Kijel6li az adatvédelmi felékt (felebsoket).

Gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatétaiszitéséi.
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Dont a kotele& nyilvantartasi idt kbveten a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasarol vagy
megsemmisitésél:
A Féigazgato hatés- és jogkore:

o] Hatas- és jogkore kiterjed a Kérhaz egészére.
o] Egy személyben kiadmanyozasi jogkért gyakorol.
o] Megbizza — illetve a megbizast visszavonja — azgge (orvos-, apolasi-,

stratégiai igazgato0), a szakmai és mas osztalyaktieesetében és gyakorolja felettiik a
munkaltatéi jogokat.

Munkaltatéi jogkort gyakorol a Korhaz alkalmazotfalett, melynek egy részét &bb
jogkorok (kinevezés, jogviszony megszintetése, diegly jogkdr gyakorlasa) kivételével
atruhazhat..

Osszehangolja, koordindlja az orvos-szakmai, apadds pénziigyi-gazdasagi ellatasat
vezeb, irdnyito tevékenységet.

Rendelkezési jogkort gyakorol

0 a féigazgatd munkdjat kozvetlensskgit szervezeti egységek vonatkozasaban az
orvos-szakmai, apolasi és pénzigyi-gazdasagi arenek vonatkozdsaban, melyeket az
orvos-, apolasi-, gazdasagi igazgato utjan gyajarol

A Fdigazgato feleisséqge:

Altalanos felebsségi kore kiterjed:

A Koérhaz vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyamleltetésszéigénybevételéért.

Az alapité okiratban éirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott ktmények
megfeleb ellatdsaért.

A Koérhaz gazdalkodadsaban a szakmai hatékonysagazsagpgossag kovetelményeinek
ervényesitéseert.

A tervezeési, beszamolasi, informacioszolgaltatagitellezettség teljesitéséért, annak
teljességéért és hitelességéért.

A gazdalkodasi lehéségek és a kotelezettségek dsszhangjéért.

A Kérhaz szamviteli politikajaért, szamviteli remtde

A kdzbeszerzések szabalydmergéért.

Tovabba:

Kozvetlen felebsség terheli a Korhaz gydgyito-megg munkajanak eredményes
elvégeztetéséért.

Felebs a szikséges orvosi, illetve gyogyito-mégélvonatkozasu intézkedésekolmbn
tortérd megvalositaséért, a teékdkoordinalasaért.

Mint adatkezel felelés az egészségigyi és a hozzajuk kapcsolédd szesnéabjatok
kezeléséért és vedelmeert.

2. Afoéigazgatd kozvetlen iranyitdsa ala tartozé szervezetgységek feladatai:

2.1.Féigazgatoi titkarsag

Feladata adigazgato6 Ugyviteli munkgjanak tdmogatésa, segitése:
Szervezi az igazgatas adminisztrativ tigyeinek éuéiz
Intézi az igazgatas levelezését az iktatasi ésvaléisi szabalyok szerint.
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A foigazgatdésagra érkézés kimew levelek iktatdsa, levelek feljegyzések atvétele,
tovabbitasa, levelezés lebonyolitasa, e-mail forgatovetese.

A féigazgatoi utasitas szerint értekezletékgdizgatoi programok szervezése, egyeztetések
lefolytatasa, valamint hatafl, beszamoldk figyelemmel kisérése.

Jegydkonyvet készit az igazgatas altal szervezett t8Fsek

Eljar azokban az tgyekben, melyekre megbizast Kéjgazgatotol vagy helyetteséit
Ugyfélszolgalati tevékenységet végez.

Helyettesitését a kijeldlt titkasratja el.

2.2.Kornyezetvédelmi megbizott

Tevékenységét ao6f igazgatd kozvetlen iranyitasaval sZgles alapjan végzi. Az
Intézmeényen beldli ikodésére és kapcsolatrendszerére vonatk@iasbkat a i szetdés
tartalmazza.

Feladata:

A kornyezetvédelmi éirasok szabdlyzatainakogkszitése, folyamatos karban tartasa.

A veszélyes hulladék @jtésének, bebszallitAsanak és a tarolas madjanak, illetve a
kapcsolddo beszerzések kérének meghatarozésa.

A kornyezetvédelmi engedélyek beszerzése, vizsgalainyolitasa.

Veszélyes hulladékok kezelését szabalyozo jogsyaléls technoldgiai élirasok betartasa
€s betartatasa.

2.3. Tiiz-munkavédelmi megbizott

Tevékenységét a oigazgatd kozvetlen irdnyitasaval sz@tes alapjan végzi. Az
Intézmeényen beldli ikodésére és kapcsolatrendszerére vonatkd@iasbkat a i szetdés
tartalmazza.

Feladata az egészséget nem veszélyezést biztonsagos munkavégzésre vonatkozo
eléirdsok érvényre juttatdsa a vonatkozoO torvényekaégyi jogszabdalyok, valamint az
intézmény Munkavédelmi szabalyzata és hozza kapddohellékletek szerint.

- Iranyitja az intézmeényikvédelmi szervezetét és gyakoroljat@védelmi tevékenység
feletti fellgyeletet,

- megszervezi és részt vesz az intézmeéiws, tmunkavédelmi szemléin, végzi annak
dokumentalasat, a hianyossagok felszamolasarakedészi tervet készit, tdjékoztatja az
intézmény vezéjet,

- rendszeres kapcsolatot tartia-t munkavédelemmel kapcsolatos felligyeleti széwmiek

- folyamatosan ellefrzi az intézmeény egységeinek biztonsagtechnikatétieit, a
munkahelyekitz-, munkavédelmi oktatasaitiz-, munkavedelmi nyilvantartasait,

- folyamatosan figyelemmel kiséri &zt, munkavédelmi jogszabalyvaltozasokat és annak
megfeleben javaslatot tesz a Munka- é&zVédelmi Szabalyzat médositasara,

- megszervezi dizvédelmi és biztonsagtechnikai vizsgakat,

- kockazatelemzés elkészitése,
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- részt vesz a balesetek kivizsgalasdban, azokatamydrtja és a bejelentésre vonatkozo

rendelkezéseket végrehajtja,

- az intézettel munkavallaloi jogviszonyt |étégitrészére altalanodiz-, munkavédelmi

oktatast koteles tartani.

Teljes kofi hataskorrel rendelkezik az intézmény valamenngivezeti egységére a Munka-
és Tizvédelmi Szabalyzatban foglaltak szerint.

2.4. Adatvédelmi tisztviseb

Feladata:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

1)

Osszehangolja az Intézmény egyes szervezeti edgys&gadatvédelemhez kapcsolodd
szabdlyozasait, eljarasait, munkakori leirdsaitgzith a felebsségi, elletrzési
kompetenciakat,

Az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatokrél, az aetddlemmel kapcsolatos problémakrol
folyamatos tajékoztatas adidazgato részére

Javasolja és tamogatja az adatvédelem, ill. adatisag terlletén kifejlesztett Uj
technologidk és eszkdzok alkalmazaséat.

Kapcsolatot tart az ellatasi terlleten dolgoz6 sokial a korszér és biztonsadgos
adatcsere ékegitése ceéljabal,

Egységesiti az adatvédelemhez kapcsol6do bizokgato
Elkésziti, aktualizalja az Adatvédelmi Szabalyzatot

Osszehangolja az adatvédelmi efler@si tevékenységet, melynek kilonbogzinti
megvaldsulasa érdekében kdzponti élfaasi tervet dolgoz ki.

Megszervezi az Eliaktv. Altaldtt adatvédelmi oktatas Intézmény-s#ioktatasi rendjét.
Személyesen részt vesz az oktatasban, egységesiticameny altal éirt adatvedelmi
vonatkozasu oktatasi segédanyagok tartalmat.

Ellenérzi az Intézményben végzett személyazonositovakeispcsolt egészségugyi
adatok kezelésének rendjét az intézeti adatvédelelbsok, adatvédelmi munkatarsak és
osztalyos adatvédelmi fetelok munkajan keresztdl.

Kezdeményezi az adatvédelem, és adatbiztonsagtemiiifejlesztett 0j technoldgiak és
eszkodzok, eljarasok alkalmazasét, és ezekkel kigtbaa javaslatot tesz @igazgatonak.

Eljar a Bigazgato altal radbizott, adatvédelemmel kapcsolganaszok kivizsgalasaban.

m) Szervezi és szakmailag iranyitja az adatvédelemkéjan felebs a vezetése alatt allo

egység mkodéséért, tovabba a feladatkdrébe utalt feladatekesitéséért és
ellensrzéséért.

n) Az egysegvezék kijelolése alapjan megbizza az Egység adatvedelelbsoket.
0) Gondoskodik az intézmény Aaltalanos adatvédelmi, tkadalési szabalyzatanak
betartasarol.
p) Betartja és betartatja az eljarasi rend adatvédekidens esetén.
g) 1 évenkeént felllvizsgélja az adatkezelési szab&dyaza
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2.5. Integritas felelés

Az integritasfeleds a Bigazgatd kdzvetlen iranyitasa, feligyelete és éfia¥se alatt all és a
tevékenységeét az utasitdsban megfogalmazottakszégzi.

Az integritasfeleds feladata, hogy kozreikodik a korhdz rikodésével kapcsolatos
integritasi és korrupcidés kockazatok felméréséban,intézkedési terv, valamint annak
végrehajtasarol szold jelentés elkészitésében éataegritasi kockazatokra vonatkozo
bejelentések fogadasaval, kivizsgalasaval kapasofatadatokban, igy kilondsen:

* eévente, a kovetkéztargyévre vonatkozoan — a szervezeti egységekidreeke kbzosen —
integritdsi munkatervet, mig harom évenként hodstZatd korrupcio-megékeési intézkedeési
tervet készit a kockazatok kezelésére; amelyekigazgato hagy jova;

» kozremikoddik a korhaz rikddésevel kapcsolatos integritasi kockazatok resrész évente
tortérd felmeérésében;

e a korrupcié-megélzési intézkedési terv végrehajtasarol és annakmeregeidl integritas-
jelentést készit a birdsag elndke szamara;

» a feladatkéréeben tdjékoztatast és tanacsot adosdgirvezéi es alkalmazottai részére a
felmertlt integritasi kérdésekben;

» elézetesen véleményez valamennyi, integritassal, tov@tgszabalyban rogzitett eljarassal, a
korhaz alkalmazottjanak feladatellatdsaval vaggdatellatasahoz kapcsol6do talalkozékkal
Osszeflgg kérdést, korilményt;

* a korrupcié-megélzési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz ah&drhivatasetikai és
antikorrupcios témaju  képzéseinek megtartasara, amiat  kozrenikodik ezek
végrehajtasaban;

» fogadja, és adigazgatonak tovabbitja azokat az integritast érmgjelentéseket, amelyeket a
bejelend nem kételes mas személynek megtenni;

» az alkalmazottakat ért tamadasokkal kapcsolatosldrggseket fogadja, a@iflazgatonak
tovabbitja, és egyidéleg javaslatot tesz a sziikséges és megfeliedzkedésre.

» Azintegritasfelebs ellatja mindazokat a feladatokat is, amelyekkéigazgatdé megbizza.

2.6. Informaciodbiztonsagi felelbs

Az informécibdbiztonsagi feléki felelbs az elektronikus informacios rendszerekben kezelt
adatok és informéaciok bizalmassaganak, sérthesgtgmek és rendelkezésre alldsanak
biztositasaval kapcsolatos feladatok O0sszessétygtdh Munkgja soran tébbek kozoétt az
alabbi tevékenységeket veégzi:

- Allapotfelmérést, kockazatelemzést végeAelméri az adott szervezet adatvédelmi és
biztonsagi allapotat, azonositja a kockazatokat.

« Adatvédelmi és - biztonsagi szabalyzatokat, @rasokat készit, készittetEnnek célja a
szervezet munkatarsainak adatvédelmi és - biztokefgese, a szikseges intézkedések
végrehajtasa, végrehajtatasa.

+ Az adatvédelem és - biztonsdg megvalositasdhoz széges nikodésmaddot
kidolgozza. Ezaltal az adatok biztonsagat és védelmét fen§edaickazatok
minimalizalasara torekszik.
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« Adatvédelmi és - biztonsagi fejlesztéseket rendel ag. Amennyiben lehetséges, a
szervezeti ikddésmodot fejleszti olyan iranyban, hogy az adidiegm és - biztonsag
szintje ndvekedjen.

« Az adatbiztonsagot teszteli, tesztelteti.Kidolgoz és megvalésit olyan tesztelési
eljarasokat, melyek tamadasokat modelleznek ésexékrehajtva tovabbi kockazatokat
azonosit, ezek kivédéseére lépéseket tesz.

+ Részt vesz tamadéasok elharitdsabammennyiben informatikai aton tdmadas torténik,
irdnyitja az ez elleni védekezést

2.7.Az intézet jogi képvisebje
Megbizasi jogviszonyban ellatja az intézet jogiképlettét.
Az intézeti szabalyzatok, szédesek jogszéségét biztositja.

Kozremikodik az Intézmeény szefdéseinek délkészitésében, megkotésében, illetve jogi
szempontl véleményezést végez akilzervekdl megklldott szereés tervezeteken.

Az Intézeti Kutatdsetikai Bizottsdg munkajaban taglkaktivan részt vesz.

2.8.Min gségiranyitas
A mindseégiranyitasi vezét a fsigazgatd nevezi ki és menti fel, aki a munkaltaagkort is
gyakorolja.

Az Intézmény mifségiranyitasi vezéje - a niikodéssel dsszefifdeladatok tekintetében —
feladatait adigazgato kozvetlen irdnyitasa és efle@se mellett latja el.

Munkajat a éigazgatd altal megbizott ,Miségiranyitasi felés” munkatarsakkal, Teamek
vezebkkel és tagokkal, betsauditorokkal egydittifikodve, azok munkajat koordinalva végzi.

Munkajat adminisztrativ munkatars segiti. Feladajzését a migségiranyitasi terv szerint latja
el.

Feladatai:

- Az intézmény mifségigyi rendszerének fejlesztése, szervezése ig®dmtése. Ezen

tevekenységek Osszehangolasa, oly modon, hogyshizd& az intézmeényben folydo szakmai
tevékenység mifségi megfeldiségét, az ellatottak igényeihez, szakmai és jodgdyab

kdrnyezethez valo, adott kérilmények kozotti optimilleszkedést.

- A mindséglgyi rendszer eszkdzeivel végzett folyamatosn@lés és értékelés révén
biztositani a menedzsment régg@gpolitikai célkiizéseinek megvaldsulasat.

- A folyamatok elemzése alapjan javaslatot tesat@konysag novelésére és a szolgaltatasok
minéségeét erirt korrekcios intézkedésekre.

- IrAnyitja és szervezi migegugyi rendszer ikodtetését szolgald képzéseket és oktatasokat.

- Gondoskodni az aktudlis jogszabalyok és utaditamgismertetésérés betartatasarol.

- Részt vesz az intézmény egészét érigrabalyzatok és dokumentumok elkészitéseben,
feliigyeli a bel§ szabalyz6rendszer aktualitasat.

- Koordinalja a betegellato funkcio ndiseglgyi dokumentumok elkészitését, illetve
kdzremikddik szerkesztésében, kidolgozza adeéglgyi keretszabalyozasokat.

- Kezdeményezi a méiseég tudatositasaval, kepzessel illetve aés@gjavitassal kapcsolatos
programokat,
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- Elvégzi a szolgaltatasok ndisegi mutatoit szolgalod javitasok értgkemindsegi szemiléit,
illetve auditalasokat, egyben koteles felligyeletitalartani a miiségbiztositas- és ellérzés
neki kiosztott tertleteit,

- Meghatarozza és felugyeli a rigégiranyitasi rendszer hatékonysagi kritériumait,

- Tanacsot ad az egyes szervezeti egységekivezéimara a mifségiranyitasi szabvanyoknak
megfeleb rendszerek kialakitasa érdekében, a szolgaltdtabdapcsolatos felésségekkel
kapcsolatban.

- TAmogatja az egyes szervezeti egységek &ezar altaluk vezetett betegellaté egység
minéségugyi iranyelveinek teljes megvaldsitasaban, miaa a mirbségi tervek,
folyamatleirasok, illetve a helyi munkautasitasaolgozasaban.

- Kozremikodik a mirbségigyi képzésben és ismeretterjesztésben, ré&sztavmibségjavitasi
programban, valamint méri a javulast, valamint &rehaladast a miségi célkitizésekhez
képest.

- Beszdmol a digazgatonak a miségiranyitasi rendszer eredményességével illetve
hatékonysagaval kapcsolatban.

- Feldolgozza a koOzintézményben rendszeresitettegbkigedettségi vizsgalat céljara
szolgéalokeérdiveket és elvegzi elemzését.

Hataskore:

Intézkedési joggal rendelkezik a régegiranyitasi rendszer hatékony ikadtetésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban

3. Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

3.1.Az orvos igazgato feladatkorébe tartozik - Gghzgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett - a

gyogyintézetben nyujtott orvosi és intézeti gyogysszi tevékenység fellgyelete, és a
tevékenységek dsszehangolasa

Feladata:

Javaslatot tesz az intézet szakmai koncepciodjaiaddkitasara.

Egészségugyi dokumentacio szabalyézégének biztositasa és felugyelete.

Ugyeleti tevékenység biztositasa és felligyelete.

Betegjogok érvényestlésenek folyamatos figyelenkisérése.

A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasabdéerd kozrentikodes.

Betegjogi képvisélvel valé kapcsolattartas.

Az egészsegugyi hatdsagi rendelkezések vegrehagiésdierdrzése.

A hézirend rendelkezései végrehajtasanak @isse.

A gyodgyintézet higiénés rendjének biztositasa Egjelete.

A gyogyintézetben nyujtott egészségugyi szolgatdtdolyamatos mitsegelledrzése.

A gyogyintézetben orvosi, gyogyszerészi munkakdrteglalkoztatott egészségugyi
dolgozék tovabbképzésének biztositasa és felugyelet

Részt vesz adtgazgatoi ertekezleteken.
Tagja a Szakmai Vezefestiletnek.
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Kozvetlendl iranyitja, feltgyeli, ellémzi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egyseégeket
Koordinalja a fekébeteg és jarObeteg-ellatd diagnosztikai laboratdoki egyuttnikddéset,

és az ehhez kapcsoloddikbdeési szabalyzatok @észitéseét, folyamatos korsisitését.
Figyelemmel kiséri az orvos szakmai tevékenységatdilf azokat értékeli, az orvos
szakmai tevékenység hatékonysagat elemzi,

Részt vesz az intézet finanszirozasi sigzenek ékéeszitésében.

Orvos szakmai kozreithtdést biztosit a kontrolling rendszetikbdéséhez,

A foigazgatét rendszeresen tdjékoztatja a feladatglafimhtos végrehajtasa tekintetében. A

7y 7

feladat korébe utalt kérdésekben dontési, utagitialairasi jogkore van.

Szakmai kapcsolatot tart a tarsintézmeényekkel.

Szakmai férumokon ellatja az intézet képviseletét.

Szakmai anyagok és eszkdzOk beszerzése soran vészt a birdlati szempontok
kialakitdsaban.

Fellgyeli az intézeti tudomanyos tevékenységet.

Kapcsolatot tart a Korhézi Feluiggeranaccsal.

Felebs az Intézetben az orvostechnikai eszkdzok, fedgzsek altal okozott balesetek,
varatlan eseményeddvizsgalasaértelentéséért.

Hataskore-jogkore:

A feladatkdrébe utalt kérdésekben dontési, utasiséasrasi, elletirzési és beszamoltatasi
jogkére van.

Felebs:

A hatélyos jogszabalyok, intézeti szabalyzatoktasithsok betartasdért és betartatasaért.
A kozvetlen iranyitasa alé rendelt szervezeti eggkdrikodéseéeért.

Az iranyitasa ala rendelt szervezeti egységek uemkK munkakori leirdsanak
elkészitéseert.

Kozvetlen felebsség terheli az orvosi gyogyito-meigl betegellatd munka eredményes és
szakszdf, idében tortéd elvegzéseert, az etikai normativak betartasaert.

Ugyel a szolgélati Ut betartasara, szakmailag, leshég és etikailag példat mutat,
munkatarsakkal példas munkatérsi kapcsolatot édakit

A szakmai fejlesztési programok koordinalasaért.

4. Az orvosigazgato kdzvetlen iranyitasa ala tartozozervezeti egysegek feladatai
4.1. Orvosigazgatoi titkarsag

Feladata az igazgatd ugyviteli munkajanak tamogategitése:

Szervezi az igazgatas adminisztrativ Ugyeinek éséiz

Intézi az igazgatas levelezését az iktatasi ésvaléisi szabalyok szerint.

Az igazgatosagra érkézeés kimew levelek iktatdsa, levelek feljegyzések atvétele,
tovabbitasa, levelezés lebonyolitasa, e-mail forgatovetese.

Az igazgatéi utasitas szerint értekezletek, iga@gptogramok szervezése, egyeztetések
lefolytatasa, valamint hatafl, beszamoldk figyelemmel kisérése.
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4.2. 1

Jegydkonyvet készit az igazgatas altal szervezett tgFsek

Eljar azokban az tigyekben, melyekre megbizast Kéjgazgatotol vagy helyetteséit
Ugyfélszolgalati tevékenységet végez.

Helyettesitését a kijeldlt titkadratja el.

ntézeti infekcidkontroll

Kérhazhigiénés orvos feladatai

o

Kdzegészségugyi-jarvanyigyi szempontbdl felligyédddnaz valamennyi tevékenységét -
az egészségugyi ellatds soran -, illetve az azzakedliggésben keletkezkdrhazi
fertézések (nosokomialis infekciok) me@eése, kovetkezményeinek lekizdése
érdekében.

Fellugyeli, hogy eredményes-e az intézményvezetésmbhogy a korhazi féizések
elleni védekezés szabélyainak az intézmeény mind&ddesi szintjén érvényt szerezzen.
A korhéazhigiénikus szakorvos munkdjat szakmai szeil a terlletileg illetékes a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal NépegészséegugysHalya irdnyitja.

Az intézményi Korhazhigiénés Szolgalat a betegellasztalyok és kiszolgalo
részlegeinek szemléje soran tapasztaltak alapyas|g@ot tesz az intézmény vezetésének
olyan intézkedésekre vonatkozban, melyek a kortiénbzések megékése, illetve
leklizdése érdekében szikségesek, tovabb&elierr intézkedések megvalosulasat.
Megebz6 kérhazhigiénés tevékenység:

A gyogykezelés és betegellatas higiénéjének ésgészeéglgyi dolgozok személyi
higiénéjének folyamatos figyelemmel kisérése, aadamltak értékelése, javitd
intézkedésre javaslattétel, a foganatositott irddéke hatékonysaganak efleése.

Jarvanyugyi tevékenység:

Az intézményben észlelt behurcolt vagy nosokomiafestézés esetén végzett
epidemiolOgiai vizsgalat és az azt kdvemtézkedések megszervezése, veégrehajtasanak
ellendrzése, jarvany megetese, illetve leklizdése erdekében.

Oktato feladatok:

A higiénés-jarvanylgyi munka hatékonysaganak fokazardekében az egészséglgyi
dolgozék higiénés-epidemiologiai szemléletének fdésa, eladasok, tovabbképz
oktatasok réven.

Jelentési kbtelezettség:

- A higiénés szemlék soran észlelt hianyossagokrdhti@zmeény menedzsmentjét irdsban
értesiti. A terlletileg illetékes Veszpréem Varmdgermanyhivatal Népegészségugyi
Foosztalyanak éves jelentés készitése az intézméyignBs helyzetélr az altaluk
megadott szempontok szerint.

- EFRIR: Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszerlom-line jelentend

multirezisztens korokozok altal okozott korhazi téeések, a nosocomialis
véraramferdzések, a Clostridium difficile infekciok és a nospualis jarvanyok.
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- Az infekciokontroll tevékenység az Orszagos Epiddagiai Kozpont altal kiadott
modszertani levelek és az egészségugyert éielehiniszter altal kiadott szakmai
irdnyelvek figyelembevételével torténik.

4.3. Fégyogyszerész-
Feladata:

- Az intézeti Bgyogyszerész részt vesz a gyodgyszerkeretek mefiadpan, nyomon
koveti azok betartasat.

- Gondoskodik a gyogyité munkahoz szikséges gyogskzeyogyaszati segédeszkdzok,
infuziok beszerzésél, a gyogyitd munkahoz megfelelmennyisé§ gyogyszer és
gyogyaszati segédeszkdz rendelkezésre allasarol.

- A Gydbgyszerterapids Bizottsdg szadmara jovahagydg@boé elkésziti az intézeti
gyogyszerek Alaplistajat.

- Ellenérzi az egyes osztalyokon a gyogyszergazdalkodasgkadokumentaciojat és arrol
rendszeresen tételes jelentést tesigafgatonak.

- Rendszeresen kimutatast készit a gyodgyszertar swald®m gazdasagi tenédr a
rendelkezésre allo anyagi eszkdzok felhasznalasarol

- Elkésziti az Intézeti Gyogyszerellatasi szabalyzato

- Biztositjia a helyi készités gydgyszerek, oldatok szaksizeelkészitését, az ahhoz
szlikséges feltételeket.

- Ellatja mindazokat a szakmai feladatokat, melygtigazgato hataskorébe utal.
- Osztalya vonatkozasaban ellatja a véizieladatokat.
- Munkdja soran kapcsolatot tart
s a varmegyei tiszti fgyogyszerésszel, az AEEK, OGYEIl-vel gyogyszert &tmpzod
cegekkel,
= a gyogyitd, diagnosztikai osztalyok és a gazdaségységek vezéivel, a
féigazgatoval, szakigazgatokkal.

4.4.Foglalkozés-egészségugy-

A feladatellatas kozrettk6ds atjan tortenik.
A foglalkozas-egészségligyi alapellatas azon muatkiltszamara biztositott, akik a korhazzal
szerddeést kotnek e tevékenység igénybevételére.

A szolgalat nikddésének finanszirozasa a munkaltatok — az Ajkagydr Imre Koérhazzal
szerddést kdb szervezetek, valamint az Ajkai Magyar Imre Kérhaltal befizetett dijakbdl
torténik.

Az NEAK nem vesz részt a finanszirozasban.

- Végzi a kulon jogszabalyban, valamint a mindenkeéiyes Munkavédelmi Szabalyzatban
meghatarozott munkakori alkalmassagi (ideértvelézetes-, idszakos-, a soron kivili, a
zar0) vizsgalatokat és kezdeményezi az ehhez sgékszakorvosi vizsgalatokat.
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- Eleget tesz a foglalkozas-egészséguggyel kapcsokalamennyi jelentési kotelezettségnek
/hatésagok/ és rendelkezik a jogszabalyokbaimtdébrmanyomtatvanyokkal.

- Végzi a vonatkoz6 jogszabalyok altaldiel véddoltdsokkal kapcsolatos koételezettségek
lebonyolitasat, tovabba vezeti adigds szerinti nyilvantartast.

A foglalkozasi megbetegedések, fokozott expozicadetek gyanujanak tisztdzasahoz
szilkséges vizsgalatokat elvégzi, adrehatdésagi bejelentéseket megteszi.

- Egyéni védeszkozokkel kapcsolatos tanacsadast tart.

- Végzi a megvaltozott munkaképess@plgozok alkalmazasi feltételeinek vizsgalatat.

- Pozitiv laboratoriumi eredmeény, fokozott expoziceEsetek, foglalkozasi megbetegedése
gyanuja esetén azonnal értesiti az ellatott musilcat.

- Végzi a munkakdrilmények és a munkavégzés egésaaijid hatasainak irasban
dokumentalt vizsgalatat éves / féléves gyakorishygay valtozas bekovetkezésekor soron
kival.

- Megfeleb informatikai hattérrel rendelkezves@iasszeiien vezeti a dolgozék foglalkozas-
egészsegugyi nyilvantartasat.

- Kozremikdodik a 89/1995.(VIl.14.) Kormanyrendelet a foglediés-egészségugyi
szolgalatrol és a 27/1995.(VI1.25.) NM rendeletoglélkozas- egészséglgyi szolgaltatasrol
sz010 rendeletekben meghatarozott koztedaldi feladatok ellatasaban.

- Kozremikddik a munkahelyi veszélyforrasok feltarasaban.

- Kozremikodik a foglalkozas-egészségugyi, -fizioldgiai, gamémiai, -higiénés feladatok
megoldasaban.

- Kozremikddik az elésegeélynyljtas és a si@g orvosi ellatas megszervezésében és az
elsbsegélynyujtok szakmai felkészitésében.

- Kozremikoddik a munkaltaté katasztréfa megg, elharitd, felszamold és azémlézett
karosodasok rehabilitacios tervének kidolgozasaban.

- Kezdeményezi a munkakori alkalmassag megallapitasalszikséges szakorvosi
vizsgalatokat.

4.5. Betegfelvételi iroda

A koérhazi ellatasra érkéz betegek felvételével, tavozasaval kapcsolatos rmdmtiacios
feladatokat latja el, a jarObeteg-szakellatasbdije@yzési rendszert imddtet, informaciot
szolgaltat a szakrendelésekre étkbategeknek.

Feladata:

Fekwbeteg osztalyra valamint egynapos sebészeti atétdtérd betegfelvétel.

- Személyi adategyeztetés hivatalos okmanyokbol #h@utszemeélyazonositd igazolvany,
lakcimkartya, TAJ-kartya).

- Medworks rendszerben tori&adatrogzités, adott osztalyra felvétel.

- Szervezeti egységnek (osztalyok) megtedal a felvételhez szikséges dokumentumok
szemeélyazonosito adatokkal todéellatasa (korlap, lazlap, adatlap, apolasi tetdplaltsagi
allapotfelméé betétlap, ételkartya, apolasi lap, apolasi zéeofels, elbocsatasi ell@ao lap).

- Betegjogi tdjékoztatd atadasa.

- A beteg Utbaigazitasa, szlikség szerinti informacijias
- Az Ujsziilott sziletési anyakonyvi kivonatahoz adaltgaltatas, adatlapot kitbltése.
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- Halott Ggyintézés
- Kulfoldi illetve kilfoldon biztositott betegek Ugyiezése
o EGT tagallambdl, Svajcbdl valamint a Magyar Kozsdémgal egészségugyi ellatasra
vonatkozé egyezményt kotott allamokbol ékezzemélyek egészségugyi ellatasanak
Ugyintézése az aktudlis Téritési Dij ellenében ybénvehai egyes egészségugyi
szolgéltatasok Szabalyzata alapjan.
- HBCS audit-tal tortéh kapcsolattartas, javitas, kddolas, szamla étiars.
Ambulans betegek szakrendelésekre t@rtdéjegyzése.
- Betegfogadasi listAhoz adatszolgaltatas.

4.6.Aktiv fekvobeteg ellatast, és hozza integralt jarObeteg szakahst nyujté szervezeti
egységek

A szervezeti egységek részleteskadését rendjét az EgységsHitiiikodési Szabalyzat
(EMSZ) tartalmazza.

Kapcsolatrendszer:

Fekwbeteg-szakellatast, és a szervezeti egységhezrafitegrobeteg-szakellatast nyujtd
szervezeti egységek egymassal szoros kapcsolatipak ¢l feladataikat.

A fekvibeteg-szakellatast nyujté osztalyok szakterlletékok athelyeznek és atvesznek
betegeket, konziliumot nydjtanak a biztonsagosdedtias érdekében.

A jarébeteg-szakellatast nyGjto szakteriletek s2glesetén mas jaré-beteg szakteriletre utaljak
betegeiket, illetve szakellatast nyujtanak a tddetegek részére.

Ezen felul valamennyi szervezeti egység szoros dalpmot tart az igazgatassal,
mindségiranyitassal, gyogyszerészettel, a kontrolinigfmatikai szakterilettel valamint a
beszerzési, Uzemviteli és készletgazdalkodasi lyssta

4.6.1. ANESZTEZIOLOGIA - INTENZIV TERAPIA

0 Intenziv Terapias osztaly
Anesztezioldgiai szolgalat
Anesztezioldgiai szakrendelés

Ellatasi teruletéhez tartozoan, progresszivitasit szerinti besorolasanak megféleh a korhaz
keretein belll felmerdl altalanos és helyi érzéstelenitést wegmlamint az interdiszciplinaris
intenziv kezelésre szoruld betegek ellatasat bintezervezeti egység.

Folyamatos reanimacios készenlétet biztosit.

Jarb-beteg szakrendelésiikiidtet.

46.2. SEBESZET

0 Sebészeti osztaly
Sebészeti szakrendelés
Gyermeksebészeti szakrendelés
Ersebészeti szakrendelés
Urologiai szakrendelés
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Ellatasi teruletéhez tartozoan, progresszivitasitszerinti besorolasanak megféleh altalanos
sebészeti, szemészeti aktiv féketeg ellatast igénflbetegeket lat el.

Feladataibol adodoantiteti tevékenységet, ezen belll egy napos sebédszmtatkozasokat
végez.

A gyermeksebészetiiteétek elvégzése is feladatai kozé tartozik.

Az aktiv fekwbeteg-szakellatas mellett jar6 betegeket fogad rdiekben feltlintetett
szakrendelésein.

4.6.3. EGYNAPOS SEBESZET

o0 Egynapos Sebészet Részleg
Szemészeti szakrendelés 1.2.
Ellatasi terlletéhez tartozéan, progresszivitasntsszerinti besorolasanak megfélkeh
egynapos sebészet keretében végézhkatasok nyujtasa mellett jaré betegeket fogad a
fentiekben feltlintetett szakrendelésein.

4.6.4. TRAUMATOLOGIA

o Traumatoldgiai osztaly
Baleset-sebészeti szakrendelés I-Il.
Baleset-sebészeti szakambulancia
Kézsebészeti szakrendelés
Ortopédiai szakrendelés

Ellatasi terletéhez tartozéan, progresszivitésit &zerinti besoroldsanak megféleh aktiv
fekvobeteg-szakellatast nyuljt a traumatolégia és kézzelié ellatast igéngl betegek
részére.

Mitéti tevékenységet, ezen bellil egy napos sebdsmmtatkozasokat végosztaly.

Jaro beteg szakrendeléseket, szakambulandi&tdtet. A szakrendelésen kivizsgalja és
gondozza az érintett betegeket.

Az Egység szakambulancigjan folyamatos &$sggi betegellatast végez.

4.6.5. BELGYOGYASZAT

0 Belgyogyéaszati osztaly
Belgydgyaszat szakrendelés I-1I
Nefrolégiai szakrendelés
Kardiolégiai szakrendelés
Diabetol6giai szakrendelés
Endokrinoldgia szakrendelés
Gasztroenteroldgiai szakrendelés

Ellatasi tertletéhez tartozoan, progresszivitagitsgzerinti besorolasanak megféleh aktiv
fekvobeteg ellatast igénylbelgydgyaszati jelldgbetegek ellataséat végzi.

A szervezeti egység specialis tevékenységéenek IeEgfe  biztosita az
endokrinologiai/diabetologiai és altalanos belgyaxgpati, kardioldgiai, gasztroenteroldgiai,
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valamint nefrologiai aktiv felébeteg ellatast igenylbetegek ellatasat. A normal ellatason tal
szubintenziv ellatast is biztosit.

Jaro betegeket fogad a félbeteg ellatasanak megfeéieh tagolt, specialis szakrendelésein.
Endoszkopos szakrendelésén szakma specifikus keasabkat végez fekvés jard beteg
részere.

4.6.6. CSECSEMO-ES GYERMEKGYOGYASZAT

0 Csecseni-és Gyermekgydgyaszati osztaly
Csecsert - Gyermekgydgyaszati szakrendelés
Gyermek tlidgyogyaszati szakrendelés
Gyermek gasztroenteroldgia szakrendelés
Gyermek-neuroldgiai szakrendelés
Mozg6 szakorvosi szolgalat csec€egyermekgyogyaszat

Ellatasi terlletéhez tartozéan, progresszivitasntsgzerinti besorolasanak megféleh
belgydgyaszati jelldg aktiv fekwbeteg-szakellatast végez az Ujszilottek, koragellot
csecserbk, és gyermekek részére, valamint ellatjia a sebésmmvatkozason atesett
gyermekeket. Fogadja a sdsgégi ellatdsra érkédbetegeket Szervezeti egység keretében
szakma specifikus szakrendelésekdikaltet.

4.6.7. INFEKTOLOGIA

0 Infektologiai osztély
Infektoldgiai szakambulancia

Ellatasi teriletéhez tartozéan, progresszivitésit &zerinti besoroldsanak megféleh aktiv
fekvobeteg-szakellatasi tevékenységet végez, biztasit@tiz6 betegek ellatasat, szikség
esetén elkulonitését.

Jarobetegeket az ambulanciajan fogad.

4.6.8. NEUROLOGIA

o Neurologia osztaly
Ideggyogyaszati szakrendelés 1-2.
Klinikai neurofiziologia (EEG, EMG

Ellatasi terletéhez tartozéan, progresszivitésit &zerinti besoroldsanak megféleh aktiv
fekvébeteg-szakellatast biztosit az idegrendszeri megbdések tertleten. Normal és
szubintenziv ellatads keretében biztositia a stmokeatesett betegek ellatdséat, valamint
idegsebészeti beavatkozast kévellatast biztosit.

Jaro beteg szakrendeléseket és szakambulantliidbet. Elektrofiziologiai tevékenysége
keretében felftt és gyermek diagnosztikai tevékenységet vegez

4.6.9. SURGOSSEGIBETEGELLATAS
0 Sirgésségi betegellaté osztaly
0 Surgsségi betegellatd szakrendelés
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Ellatasi terlletéhez tartozéan, progresszivitasntsszerinti besorolasanak megfélieh
ellatja surgs panaszokkal érkébetegeket, illetve a balesetet szenvedett betsigyrgisséqi
ellatasat.

Surgisségi Betegellatdé Osztalyon hagyomanyosan nonfshegteles rendszerben térténik a
betegek fogadasa és ellatasa.

A menbszolgalat altal minden az intézetbe beszallitaitgis ellatast igényl beteg az
SBO-n keresztul kerll felvételre, ugyancsak az SBigadja a haziorvosok Aaltal
surghsséggel beutalt és spontan jelentkbategeket.

Az SBO-n térténik a sufgségi diagnosztikai tevékenység, allapotstabilizéd$dleges
ellatas, valamint a 24 6ran belll ellathato korkemndezése, definitiv ellatasa.

A slUrgdsségi szakmai elveknek megfékeh tevékenység multidiszciplinalis, a betegellatas
triage elvek mentén torténik.

Biztositott a kritikus allapoty betegek azonnaé)ylven tortéfi ellatasi készsége, a magas
dependencia szititobszervacios hattér.

Az intézetben riik6dé szakterlletek tekintetében biztositott az egypohaiéptetési
rendszer. Az osztaly szoros munkakapcsolatbékodik a korhaz diagnosztikai egységeivel
és betegellatdé osztalyaival, valamint a praehogpitalrgisségi ellatorendszerrel, a
menbszolgalattal és az alapellatassal.

Az itt mindenkori niszakban dolgoz6 orvos dont a szakma szabalyainszkagy a beteg
az ellatads utan jarobetegként tavozhat, vagy tavidreléséhez feldbeteg gyogyintézeti
felvétel szikséges.

Ezzel egy idben meghatarozza a szakmailag illetékes osztahyelyaa beteget atveszi,
illetve felveszi.

4.6.10. SZULESZET-NOGYOGYASZAT

0 Szllészet-gyogyaszati osztaly
Sziilészet-bgyogyaszati szakrendelés 1,2.
Gyermek bgyogyaszati szakrendelés
Terhes gondozas
Menopauza és osteoporosis szakrendelés
ODM szakrendelés

Ellatasi tertletéhez tartozéan, progresszivitéisit &zerinti besorolasanak megféleh aktiv
fekvébeteg-szakellatds keretében végzi a szulészeti 6§yogyaszati ellatast. Wéti
tevékenységet, ezen belil egy napos sebészeti theadiaokat védy osztaly. Ujszulott
ellatast nyujt, ami szervezetileg a Szulészgydgyaszati osztaly része, orvos-szakmai
vonatkozasban a Csecsemés Gyermekgyodgyaszati osztaly osztalywezEiorvosanak
felligyelete ala tartozik.

Jaré beteg szakrendeléseketikadtet, melynek keretében ellatja a fdtnés gyermek
lakossagot, smwovizsgalatokat végez. dgyodgyaszati UH diagnosztikai tevékenységet
folytat
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4.7.Kronikus fekv ébeteg ellatas

4.7.1. MOZGASSZERVI REHABILITACIO

0 Mozgéasszervi Rehabilitaciés osztaly
Rehabilitacio szakrendelés
Fizioterapias szakrendelés
Ellatasi terlletéhez tartozéan, progresszivitasntsszerinti besorolasanak megfélkeh
komplex orvosi rehabilitacié ellatas nyujtasa eegeknek.

Az elldtandd betegség csoportok: stroke betegeftagéamputélt betegek, meghatarozott
idegsebészeti- ortopédiai- traumatoldgiditéten atesett, mozgasszervi problémaju betegek,
neuroldgiai korképben szenvgdeumatoldgiai betegek, oszteoporotikus, kréniléajgalom
szindromaban szenvétbetegek rehabilitacioja.

Ennek keretében felveszi és gyogykezeli a dbleteg ellatdsra szoruld betegeket, sziikség
esetén vizsgalatokat végez szorosan egyikifolve a gydgyitast sedittarsszakmak
orvosaival, szakembereivel.

Az Egység kompetenciajat meghalado betegség észleketén feladata a szikségessé valo
allapotstabilizalas utan a betegek athelyezéseos#alyokra illetve intézményekbe.

Az egység jarObeteg ellatastikddtet.
Szakrendelésén kivizsgalja, kezeli és gondozzaiatet betegeket.

4.7.2. KRONIKUS BELGYOGYASZATI OSZTALY

Ellatasi terlletéhez tartozéan, progresszivitasntsszerinti besorolasanak megfélieh
krénikus fekwbeteg-szakellatas keretében végzi a belgyogyaaifattist.

Feladata a tart0s kezelést igénpketegek az akut belgyogyaszati jeliegsztalyokrol atvett
betegek kronikus ellatasa. A kérhaz egyéb osztdlyditvett betegek krénikus ellatasa
illetve utdkezelése. A terlleti ellatasi kotelegét alapjan a haziorvosok altal beutalt ismert
kronikus betegségben szentkdellatasa az osztdly szabad kapacitdsanak kihdasana
mértékeig.

4.73. APOLASI OSZTALY.

Az Apolasi osztaly az Ajkai Magyar Imre Korh&sidkolai végzettségdiplomas apold altal
vezetett 6nallé szervezeti egysége, amely az apigiasgato feligyelete mellett, apolasi
szolgaltatast nydjt mindazoknak, akik folyamatowosr ellatdst nem, de folyamatos
szakapolast igényelnek.
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4.8.Kdzponti ellatast nyujto osztalyok

481 KoOzponti Mité — Sterilizalé egység

Szervezi és folyamatosan biztositia a kozpontitésrolgalathoz kodzvetlendl tartozé
operativ beavatkozast végpsztalyok (Traumatoldgia, Sebészet, Szulészmydgyaszat)
mutéti igényeit. A Kozponti Mté folyamatos ellatassal biztositja az elektiv, egysa akut
és akut lUgyeleti dtétekhez sziikséges feltételeket.

Szoros egyluttitkddésben dolgozik az Anaeszteziologia és Interezépids osztallyal.

A Kozponti Sterilizald az intézménybentkoddé valamennyi osztaly, részleg, rendelés
eszkoz - és anyag sterilizalaséat végzi.

481 Aneszteziologiai szolgalat
Lasd:.4.6.1.
48.1 Labordiagnosztika

Ellatasi terlletéhez tartozéan és szakmai bes@nddgsmegfelélen az alap,- és jaré beteg-
szakellatasok diagnosztikai igényének megbelel altalanos, kémia, hematoldgiai, €s
immunoldgiai diagnosztikai tevékenységet folytatlaia a koérhaz jaré és fekbeteg-
szakellatasaban apolt betegek labordiagnosztikajat.

A labordiagnosztikat kozreikodoi szerddés alapjan kids szolgéltatd veégzi. A
kozremikods kérhazon bellli mikbdésére és kapcsolatrendszerére vonatkddtasbkat a
kozremikodovel megkotott szetalés tartalmazza.

481 Patologia

o Patologia és kdrszovettani osztaly
Patoldgia és korszovettani szakrendelés

Kbdzpontositott diagnosztikai osztaly, mely ellatésiriletéhez tartozéan és szakmai
besorolasanak megfeten biztositja a fitétes és specidlis szovettani diagnosztikat, végzi
cytologiai anyagok feldolgozasat, valamint egyes yagok immunhisztokémiali
diagnosztikajat.
Aspiracios cytolégiai szakrendelésen jarobetegellaiast végez.
A korhéaz ellatasi tertletén elhunyt betegek borsilaszdvettani feldolgozasat latja el.

481 Transzfuziol6gia
A Koérhaz jar6- és fekdbeteg egységei szamara a vércsoport- Rh meghataroza
ellenanyagsirések végez.

481 Radiolégia

o0 Rontgendiagnosztika
o Ultrahang diagnosztika.
o CT

Ellatasi tertletéhez tartozdéan és szakmai bes@mddsmegfeldlen a jard,- és feldbeteg —
szakellatasok diagnosztikai igényeit teljesiti. R@ndiagnosztika keretében altalanos
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rontgendiagnosztikai, mammografiasiussi és diagnosztikai tevekenységet vegez. UH
diagnosztikai vizsgalatokat folytat.

Ellatasi tertletéhez tartozéan és szakmai bes@mdksmegfeldlen a jaro,- és feldbeteg —
szakellatasok CT diagnosztikai igényeit teljesiti.

481 Intézeti gyogyszertar

Az intézeti gybgyszerellatas soran a gyogyszertadata azon gyodgyszerellatasi és
gyogyszer-délallitasi szaktevékenységek elvégzése, amelyeknaldns@ fekdbeteg
intézményben  (gyogyitd  osztalyokon, jarébeteg-szadkeléseken, diagnosztikai
részlegeken) apolt, kezelt betegek gyogyszeretidiagosithatd intézeti tartézkodasa alatt.

A gyogyszerellatast ugy szervezi meg, hogy a smEakseg €s gazdasadgossag szempontjai
egyarant érvényesiljenek.

A vényforgalmat bonyolitd kodzvetlen lakossagi gysagrellatas sordn a gydgyszertar
(Kristaly Patika) az egészsegugyi szakellatd tempgége folyaman a gyogyszert és az
alkalmazésaval dsszefliggzakmai informaciot a fogyasztok részere kozvétlbirtositja.

4.9. Onall6 jarébeteg ellatast nyljtd szervezeti egyséke

491 Ful-orr-gégészeti szaktertlet

o Ful-orr-gégészeti szakrendelés
o0 Audioldgiai szakrendelés

Ellatasi terlletéhez tartozéan jarébeteg-szakslabdztosit a fil-orr-gége betegségekben,
felnétt és gyermek lakossag részére. Audioldgiai ésafani tevékenységet végez.

492 Reumatoldgiai szakrendelés

Ellatasi terlletéhez tartozéan reumatologiai betglgen jarobeteg ellatast nyujt Feladata a
mozgasszervi megbetegedések kivizsgalasa, székskatasa, a csontritkulasban, kopasos
vagy gyulladasos izlleti betegségben szebkegbndozasa, ortopédiai és traumatologiai
mutét utani allapotok rehabilitacios kezelése.

493 Bdr és nemibeteg ellatas

o0 Bor-nemibeteg szakrendelés
o Bor-nemibeteg gondozas

Ellatasi terlletéhez tartozéansrgydgyaszati/nemi Uton terjgédbetegségben jardbeteg
ellatast nydjt és gondozoi tevékenyseget vegeadath a br- és nemibetegek ellatasa, a
betegségek medelése, sirése, diagnosztizalasa, illetve a betegek kezelgsedozas,
felvilagositasa

Jardbeteg-szakellatas keretébérgpodgyaszati drévizsgalatokat, allergoldgiai vizsgalatok
és kryotherapias beavatkozasok végez.
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49.4 Pszichiatria

0 Pszichiatria szakrendelés.
o0 Pszichiatria gondozas

Ellatasi tertletéhez tartozéan pszichiatriai bekgben jarobeteg ellatast nyujt és gondozoi
tevékenységet végez

Szakrendelésein az elmezavarok, depresszio, szspgdwmvarok, iéiskori demenciak,
szellemi fogyatékossag, neuroitikus zavarok: szgésn panik, fobiak, kényszerbetegségek
kezelése folyik.

A pszichiadter a betegek allapotanak felmérése, gsoniagnosztizalasa, majd hatékony
kezelése érdekében szorosan egyiktidik a betegek rendelkezésére allé
szakpszichologussal.

A gyodgyszeres kezelés mellett segitséget nyUjtandletegek életvezetési problémainak
megoldasaban, lelki tAmogatast nyljtanak kiloak#etszakok okozta pszichés problémak
esetén.

A pszichiatria gondozas az a tevékenység, amelgoein a pszichiater szakorvos altal
vezetett munkacsoport, hosszan tart6 pszichiab@egségekben szenvidfolyamatos
észlelését és gyogyitdsat végzi, rehabilithcioggits a betegség teljes folyamataban. A
paciensek életviteli probléméainak megoldasaval agldikozik, a jobb életmifség

kialakitasa érdekében.

495 Tuddgyodgyaszat

o Tudégyogyaszati szakrendelés
o Tudségondozas

Ellatasi terlletéhez tartozoan feladata a beteggkst kofi tlidogyogyaszati jarObeteg-
szakellatasa.

A tidogyogyaszati szakrendelés: kronikus léguti betegetellése, rendszeres ellerése.
Idetartoznak az asztmaban, kronikus bronchitisb&motagulatban, hoggagulatban,
tidédaganatban, valamint egyéb ritkdbb korképekben vezBnbetegek. Akut léguti
panasszal jelentkéz betegek ellatasa (pl. akut bronchitis, dggulladas,
mellhartyagyulladas, 1égmell, egyéb Iéguti betegkgg

Allergoldgiai és légzésfunkcids vizsgélatok végzds&guti allergiaban szenvékl ellatasa,
rendszeres ellénzése.

Lakosséagi tud szirévizsgalatok, amit a tuberculosis és add@aganat korai felismerése,
gyogykezelése céljabdl végeznek.

Gondozasi feladat: tuberculosisban szedvebtletegek kezelése, utdkovetése. A
kornyezetikben 8k s#irévizsgalata, védelme a féméstl. TBC Surveillance program
alapjan a tbc-s betegek gondozéasa, kontaktsz Havonta jelentés az ANTSZ felé, havonta
Orszagos Koranyi Intézet Tuberculosis Suveillanéegéntba.

Dohanyzasrol leszoktaté programaotikidtet.
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496 Onkologiai szakrendelés és gondozas
Ellatasi tertletéhez tartozéan onkoldgiai betegegghrdbeteg ellatast nyujt, és gondozoi
tevékenységet végez

Feladata:

A szir6-megebzé vizsgalat céljabol vagy mar daganatos megbetegep@sujaval
jelentke®, ill. a csaladorvosoktdl és mas szakrendeléselzeutalt betegek vizsgélata,
szlkség esetén citoldgiai kenet-, ill. egyéb satuetk levétele. A szakrendelésen torténik
tovdbb4a a pontos diagnédzis felallitasdhoz szikségpgb vizsgalatok (endoszkopos,
rontgen, képalkoto, labor, stb.) megszervezéseaikbzovettanilag mar igazolt daganatos
betegeknek a megfetelkorhazi osztalyra vagy mas feleteg gyogyintézetbe torién
irdnyitasa. A szakrendelés feladatahoz tartozik métpganatos betegség miatt operaltak
tovabbi kezelésének megszervezése (gyogyszereaggssugarterapia), tanacsadas és a
jarébeteg ellatasban hasznalhaté gyogyszerekdalira

Itt torténik a daganatos betegek gondozasa is, as@whazban vagy mas gydgyintézetben
diagnosztizaltak nyilvantartdsba vétele, a kezedte@peknek a szakmai 6@lasoknak
megfeleb rendszeres, ikozi, ellerérzé vizsgalata, tanacsadas, tiuneti kezelésuk, reteptte
vald ellatdsuk és a nyomon kovetés sordiirteVagy szikségessé vald egyéb vizsgalatok
elvégeztetése. Az onkoldégiai gondoz6 feladata megutégondozas, azaz a korabban
rakebzo allapotok miatt kezelt betegeknek az utan kodvetagelyen esetekben nagyobb
valdszirtiséggel kialakuld Gjabb patoldgias folyamatosdieni felismerése céljabol.

5. Az 4polasi igazgato feladat- és hataskorei

5.1. Az apolasi igazgat6 hataskorébe tartozik:

Feladatai:

- Korhazi apolasi dokumentacio szabaly§zerezetésének, a dokumentacio szakmai
tartalmanak feligyelete.

- A betegjogok érvényesilésének folyamatos figyelehkisérése.

- A betegek éltal bejelentett panaszok kivizsgalas&atd kozrerikodés.

- A betegjogi képvisélvel valo kapcsolattartas.

- A gyogyintézet higiénés rendjének folyamatos figpeinel kisérése.

- A hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtaséhakirzése.

- A gyogyintézetben apoldi és egyéb egészségigyi detgbzdi munkakorben
foglalkoztatott egészségugyi dolgozok tovabbképzdsdiztositasa és feliigyelete.

- Az 4polasi munka iranyitasa, az intézményi célokfelldatoknak megfelétn.

- Az Intézetben foly6 apolasi munka megszervezégnyitasa, ellafrzése.

- A betegellatd osztalyok, a diagnosztikai egységbétve jarobeteg-ellatd egységek
szakdolgozoi munkajanak koordinalasag@of/érek, vezdtasszisztensek utjan.

- Az iranyitasa ala tartozo egyseégek, munkakorok rabe&sztasanak, ugyeleti-készenléti
rendszerének megszervezése, feligyelete, a hajabygmabalyok figyelembe vételével.

- A mindenkori feladatoknak megfetein meghatarozza az &polasi, asszisztensi,
egészsegugyi segédszemelyzet létszamaigazgatoval egyeztetve.
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Rendszeresen ellérzi, értékeli a szakdolgozok és az 4polasi kisegitemélyzet
szakmai munkajat és etikus magatartasat. Az apoidsseégbiztositast ériét elméleti
és gyakorlati kérdéseiben tevékenyen kozieidik.

Gondoskodik az apolési protokollok elkészitégékiadasardl, gyakorlatban tori@&n
bevezetését és annak megfelékn veégzett 4polasi munka elienéséél.

Kidolgozza az apolasi dokumentécié egyseges ebgaitleiérzi annak vezetését.
Elkésziti a kdzvetlen beosztottak munkakori leitadiétve kdzrenikddik az iranyitasa
ala tartozok munkakari leirasanak elkészitésében.

Megszervezi és levezeti anbvéri, valamint szakdolgozo6i értekezletet, ahol letiéaz
apolasuggyel dsszefughelyzetet és meghatarozza a feladatokat.

Ellenérzi az érvényes jogszabalyok és helyi szabalyzatféras-leirasok betartasat az
altala iradnyitott terlleteken.

Megszervezi az egészsegugyi szakdolgozok és kiketvabbképzését, illetve az
iskolarendszerben és iskolarendszeren kivili k&pzéstovabbtanulok tamogataséara, a
tamogatas mértekére javaslatot tesZigaizgatonak.

Rendszeresen ellérzi az apolas terlletén a tudomanyos munkat, a tkoné
rendelkezéseknek megfeieh.

Jovahagyja Intézeti szinten az 4polaskutatasi tdémak

Az eléirt beszamolok, jelentéselokEszitése, elkészitése, tovabbitasa.

Jévahagyja a tudomanyosoéatiasra, O6sztondijra, kulfoldi tanulmanyutra berotfijt
palyazatokat az apolasi tertileten.

Engedélyezi az iranyitasa ala tartoz6 dolgozokadsdigolasi tervet.

Kozremikodik az SZMSZ és az apolasi vonatkozasu szabalyzdkészitésében.

Az éves koltségvetési, felujitasi, beruhdzasi teelékészitésében részt vesz, az 4polasi
tevékenység képviseletében.

A Foéigazgatdi értekezleteken és a Szakmai \#estllet Ulésein részt vesz, valamint
szilkség szerint az Intézet egyéb orvos-vézevagy osztalyértekezletein, és a
tevékenységi korét éritiszervek Utlésein.

Kapcsolatot tart a szakmai vedletel, a szakmai feladatok irdnyitdsanak koordirglas

A szolgalati Gt betartdsa, a szakmai, erkdlcsi gélatatés, illetve a tobbi intézeti
vezebvel vald példas munkatarsi kapcsolat kialakitasa.

Hataskore-jogkore:

Szakteriletén a szakmai vedeimegbizasa és felmentése esetén javaslattétaliviag,
de a munkaltatoi jogokat &igazgato gyakorolja.

Alairasi jogkére van a szakterlletéhez tartozé léaés tekintetében. Alairja a
hataskorébe tartoz6 dolgozok ugyeleti-készenléti baosztasat és az iranyitasa ala
tartozok rendkivili munkavégzését, jelenléti ivét.

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasit@észamoltatasi, ellénzesi, alairasi
joga van.

Apolasvezsii értekezletet tart.

Szabdélyzatnak megfetiedn a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséeneoigsa.
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Felebs:
- Az 4ltala kiadott intézkedések, utasitasok helygpiig.

- A hatélyos jogszabalyok, valamint az intézeti shgsdok és utasitasok betartdsa és
betartatasa.

- A munkaltatoi intézkedések szakdmargeert.
- A hataridbk betartasaért, a munkakori leirasban és munkaandzere@ feladatok

s7 112

maradéktalan elvégzéséért. A beszamoldinak hedgiEdiaért és targysssegéért.

- Az 4polas szinvonalanak emelése érdekében megiadenmehetséges intézkedeést, és
gondoskodik a hibak feltarasarol, ezekre az illetakezetk figyelmét felhivja.

- Az iranyitasi terlletén a bélsllertrzés kezdeményezéséért, az észlelt hianyossagok
jelentéséért, megszintetéséért, a mulasztékésiéfjre vonaséért.

- A szervezeti egyséegek altal leadott havi rendkiwiinkadrak, tgyeleti-készenléti dijak
és miszakpotlekok kifizetése mogotti valosagos teljssitéllerdrzéséért, ezek
csokkentéseeért, szervezetfejlesztési oldalrol.

- Ugyel a szolgdlati Ut betartasara, szakmailag, leskég és etikailag példat mutat,
munkatarsakkal példas munkatéarsi kapcsolatot akakit

6. Az apolasi igazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartazszervezeti egysegek feladatai
6.1. Apolasi igazgatoi titkarsag

Feladata az igazgat6 ugyviteli munkajanak tamogategyitése:

Szervezi az igazgatas adminisztrativ tigyeinek éuéiz

Intézi az igazgatés levelezését az iktatasi esvalési szabalyok szerint.

Az igazgatosagra érkézés kimeld levelek iktatasa, levelek feljegyzések atvétele,
tovabbitasa, levelezés lebonyolitasa, e-mail forgatovetese.

Az igazgatéi utasitas szerint értekezletek, iga@gptogramok szervezése, egyeztetések
lefolytatasa, valamint hatafll, beszamoldk figyelemmel kisérése.

Jegydkonyvet készit az igazgatas altal szervezett GgFsek

Eljar azokban az tigyekben, melyekre megbizast Kéjgazgatotol vagy helyetteséit
Ugyfélszolgalati tevékenységet végez.

Helyettesitését a kijeldlt titkadratja el.

6.2. Apoléasi osztaly.
Az Apolasi osztaly az Ajkai Magyar Imre Korh&sidkolai végzettségdiplomas apold altal
vezetett Onallé szervezeti egysége, amely az apigiasgato feligyelete mellett, apolasi
szolgaltatast nydjt mindazoknak, akik folyamatowosr ellatdst nem, de folyamatos
szakapolast igényelnek.

6.3. Aktiv és kronikus fekvébeteg, jarObeteg szakellatas, gondozas és az aldduéls
szakdolgozoi
Az osztalyokon, részlegeken, ambulancidkon folyol&g illetve asszisztensi tevékenységet
latjak el, az osztalyvez&toorvos és az osztalyvesdetévér/asszisztens szakmai iranyitasaval,
az apolasi igazgatd szakmai felligyelete melletmiltatoi €s fegyelmi jogkor gyakorloja az
intézet bigazgatoja.
Funkciondlis kapcsolatot tart az osztalyon dolgoz@sokkal, és szakdolgozokkal.
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Fekvobeteg ellatast végd egészsegugyi szakdolgozo
Feladata:

- Onalléan végzi a szikségleteken alapulé &polashdagast, ellatdst és a beteg
megfigyelést.

- Az apolasi dokumentacioban szabalySeer dokumentalja a beteggel kapcsolatos
megfigyeléseket, észleléseket.

- Elvégzi a szaképolasi és asszisztensi feladatokabraosi diagnézis és a vizsgalat
kérbalapjan és a bizonyos hatarértéket meghaladd @&kt haladéktalanul jelenti az
orvosnak.

- Felismeri az életveszélyes allapotokat, és késedrtdkil gondoskodik a beteg megfélel
ellatasarol, szikség esetén az Ujraélesztés meegetitd

- Orvosi beavatkozasoknal asszisztal.

- Hasznalat éltt ellerdrzi a gépek, berendezések, eszkdzok allapotaereteltetésszéen
alkalmazza azokat.

- Betegek és hozzatartozok korében egészséghevahacsadoi és oktatasi feladatokat
végez.

- Az aszepszis, antiszepszis szabdlyait, valamint umkavédelmi és kornyezetvédelmi
szabdlyokat maradéktalanul betartja.

- Szakszdl, etikus kommunikaciot és metakommunikaciot alkamaetegekkel,
hozzéatartozékkal, munkatarsakkal.

- A szakmai és etikai normékat betartja, és tudat@barannak jogi kbvetkezményeivel.

- Alkalmazza a tanult pszichologiai és apolas l|élekiamereteket €s munkgjat a beteg
szemelyiségenek maximalis tiszteletben tartasaeafyfoki empatias készséggel végzi.

- Kdzremikodik a betegpanaszok megoldasaban.

- Munkaja soran ékeqiti a betegjogok érvényesuléseét.

Jogkore:

- A feladatkodrébe utalt kérdésekben dontési, utastb@szamoltatasi, ellérzési és alairasi
joggal rendelkezik.

Felebssége:

- A sajat munkajanak és a hozza beosztott tanuld@sigdz6 munkajanak szaksideégéért.

- Az orvosi utasitasok és az 6nallé apolasi munkatadéktalan végrehajtasaért.

- Munkavédelmi eszkdzok biztonsagos hasznalataséralamai protokollok betartasaeért.

- Az apolasi dokumentacio, korrekt, naprakész vegétés

- Felebs a sajat szakmai tudasanak gyarapitasaért és aavebként megujitando
regisztraciojaért.

- Az orvosi titoktartasi kotelezettség megtartasagmyunkafegyelmeéért, valamint az etikai
kovetelmeények betartasaert.

Jardbeteg ellatas, asszisztensi - gondozok szakgordi tevékenysége
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- Az ellatasra, vizsgélatra jelentkdzfogadasa.
- Betegdokumentécio elkészitése a személyiségjoggkaméasaval.

- Vizsgélatra, beavatkozasokra valbl&szités az aszepszis szabdlyai szerint és ilktége
szerint 6nallo kivitelezéssel, vagy segédkezésazssal egyuttritkodve.

- Vizsgalatok, beavatkozasok utanitgienités, eszk6zok szikség szerint sterilizaldgai@
elokészités.
- Folyamatos dokumentacio.

- Pszichés td@mdés a varakozd betegekkel - paciensek iranyitagéikség szerinti
felvilagositasa - a kompetencia szintjenek megielel

- A fenti tevékenység betegenkénti ismiddse a munkaidfolyaman.

- Gondozbéban a gondozék és asszisztensek végzik az asszisztensi tevékgetyses a
betegek otthondban tortenlatogatast, allapotuk rendszeres dilz@sét, amely
tajékoztatjak a kezébrvost. Szikség esetén azonnal intézkednek a gottdkarhazi
felvételébl. Faladatuk az 0j betegek fogadasa, kartonozassbutasitasra csaladlatogatas,
irattar - kezelés, betegek megfigyelése.

6.4. Kdzponti egységek szakdolgozoi

. Kdzponti miité és sterilizalé szakdolgozoi
Miit6 szakasszisztensi —ités segédi tevékenység:
A kozponti mit6 és sterilizalé orvos-szakmai felligyeletét és if@sat a stratégiai igazgatd
latja el.
A miités szakasszisztensek munkdjat a Kozpontitdvvezed asszisztense iranyitja és
ellendrzi. Napi szakmai tevékenységuket ététi — team tagjaként aiitbvezet asszisztens
irdnyitja.
Tevékenységuk soran febskk a sterilitAs megtartasaért az aszeptikus mégmtzetartasaért
és betartatasaért, ditétek targyi feltételeinek biztositaséért.
Sterilizaloi tevékenységuk: ellatjidk az egész kbrisderilizalasi igényét (8készites,
fertétlenités, sterilizalas).
Betegellatas feltételeinek biztositdsa érdekébeningézet betegellatd egységei szamara,
biztositjdk a sterilizalas protokolljanak szigorétdrtasaval, a sterilen alkalmazasra kerdl
orvosi rendeltetds eszkdozok, és anyagok sterilizdlasat. Munkdjukaveaett mitosnd
irdnyitia és ellebrzi. Szakmai felligyeletet gyakorol a korhazhigiénésvos és
korhazhigiénés feligyél
A miités segédek munkajat a vezetitosn irdnyitja.
Napi tevékenysegiket atméti team tagjaként a itbvezed asszisztens hatarozza meg.
Tevekenységuket a team munkéban iranyitja éséeflieaz egyes iitokben beosztott fi6s
szakasszisztens.
A mités szakasszisztensek égtéssegédek segitik atitétek zavartalan lebonyolitasat, az
idépontok betartasaval és a betegek szakszallitdsaval.
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A beteg érdekeinek és biztonsaganak maximalis liégyke vételével segitik az
orvosszakmai fellgyeletet ellaté ttbvezet foéorvos és vezét asszisztens szervezési
munkajét.

Anesztezioldgiai szolgélat szakdolgozoi
Az aneszteziologiai szakasszisztensek tevékenydétgg a mitében zajlik. Szakorvos
irAnyitasaval vesznek részt aitdétek ebtti altatdshoz,vagy érzéstelenitéshez szikséges
eszkdzok,gyogyszerek aileszitésében,fmetek alatti beteg megfigyelésben,oxigén terapiaban
transzfuzié dlkészitésében, kivitelezésben a kompetencia szimgjiknegfelglen. Munkgjukat
az osztalyvezétfoorvos és a vezétasszisztens iranyitasaval latjak el.

Kdzponti radiologia szakdolgozoi
K6zponti Radiolégia asszisztensi tevekenység:
Teveékenyseégiket osztalyvedetféorvos és vezét asszisztens iranyitasa mellett tobb
munkatertleten latjdk el. Feladatuk a félés jarObeteg szakellatas terlletén az egészségigyb
hasznalatos képalkot6é diagnosztikai és terapia&S(RJH, CT) eljarasokra a - betegek, eszkdzok,
anyagok - dikészitése, a készilekek kezelése, az elkészulnkaégak anyagok leletezésének
rendszerezése archivalasa.

Patolégia — korszovettan szakdolgozoi
Kdrszovettani asszisztensi tevékenység:
A korszovettani és cytologiai szakasszisztensekzikég kulonbod szovetek, kenetek,
punktatumok feldolgozasat, amelyet részberitétek, biopsziak és aspiracidk sorard él
szervezetbl vagy kadavedi tavolitanak el terapias és diagnosztikus célkzatta
Munkajuk soran biztositjak aiitétes és specialis szdvettani diagnosztikat, végziytologiai
anyagok feldolgozasat, valamint egyes immunolégi@gnosztikai és onkologiai jellég
fehérjekémiai vizsgalatok @tészitését.
Boncmesterek - szakmai tevékenységiket az oszi@@veféorvos vezel asszisztens
irdnyitasaval és ellénzése mellett latjak el.

Transzfuziol6éga szakdolgozoi
Transzfuzioldgiai asszisztensi tevékenység:

Feladataikat az osztalyveéairvos és vezétasszisztens iranyitasaval latjak el.

Intézeti gydgyszertar szakdolgozoi
Gyodgyszertari asszisztensi tevékenység:
A jaro- és fekdbeteg ellatds diagnosztikus és terapids tevékeégsé&g megfelélen
tevékenységik soran biztositjak a gydgyszerek, smaygk, kotszerek, szérumféleségek,
tesztanyagok, infuziok osztalyos megrendeléseirsskeillitasat, kiadasanakladszitését, a
beérkezett gyogyszerek, szabalyos adminisztraciojyilvantartasat, ill. bizonyos
gyogyszerek elkészitéséhez szilikséges assziszteasibk ellatasat, valamint egyes
osztalyokra az orvos altalédit egyénre szabott gyogyszer adagolaséat vegzikkidjukat az
intézeti gydgyszertar vezetranyitasaval, az apolasi igazgaté szakmai feligggemellett
latjak el.
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. Diétetikai szolgalat
Diétetikai szolgalat tevékenysége:

A korhazi betegélelmezés folyamatan keresztil, palddi tevékenyseég keretein belll
biztositja az osztalyos betegek részére az éthehégségét.

Vizsgalatokhoz, kezelésekhez és gyogyulashoz sgaksietas étrendeket allitanak dssze.

Az egyéni szikségletek figyelembe vételével gonddskk a meghatarozott mennyiggg
Osszetétdl és mirdsédi étrendek kivalasztasarol, megrendeléiséAz ételt kelb idében
optimalis léfokon és higiénés korilmények kozott a rendelésnelfeleben juttatjak el a
betegekhez. Az egyéni diétdk és étrendek betartagaitatvanyokkal felvilagosito
munkaval segitik. A felé+ és jarébeteg ellatasban diétas oktato tevékeryselgtatnak.

. Kdzponti fizioterapia
Gyogytornasz — fiziotherdpias asszisztensi - niaistvékenyseg:
A Fizioterapids asszisztensek és gydgytornaszokknsgia munkdjukat mozgasszervi
rehabilithciés osztaly osztalyve#efoorvosanak szakmai felliigyelete mellett, a vézet
gyogytornasz iranyitasaval latjak el.
Gyogytornaszok: A fekv és jarébeteg szakellatasban végeznek egyéni kekelke és a
tornateremben csoportos tornat. Feladatuk a mdmgésiok javitdsa, a mindennapi életvitel
kialakitasdhoz sziikséges

Fizioterapias asszisztensek, més8k: tevékenységiket fiziotherdpias és masszazs
kezeléseken keresztll a prevenciotdl a gyogykezel&d a rehabilitacidig, a feévés
jarébeteg szakellatas teriletén latjak el.

6.5. Kbzponti egészségigyi szolgaltatas szakdolgozoi

. Korhazhigiénés szolgalat szakdolgozoi
Kérhazhigiénés felligyéltevékenysége
Megebz6 jellegi kérhazhigiénés és jarvanyigyi tevékenység, iatrdgédzé6 megbetegedés
eléfordulasa esetén jarvanylgyi tevékenység, az intéeedeltetésszér mikodéséhez
igazodd higiénés vonatkozasu szetvaajékoztatd, és adminisztracios tevékenyég.
Feladatait a #igazgato, orvos igazgatd, apolasi igazgatd irasgital a korhazhigienikus
orvos szakmai felligyelete mellett latja el.
Ellenérzési tevékenyseégét apolas szakmai terileten alasipmazgatd altal megadott

szakmai iranyelvek alapjan éves munkarend szeéitj kel a jaré- és feldbeteg ellatas
teruletén.

Feladata a kijelolt tertileteken a higienes helyalignsrzése, szilkség esetén javaslattétel
annak javitasara. A nosocomialis &t megbetegedések és jarvanyok mégetében valo
aktiv részvétel. Specialis feladatait a kérhazimidaés orvos hatarozza meg.

. Szocidlis munkas
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Feladata, hogy megismerje a kilonbdmtézményes és intézményen Kivili ellatasokat, az
intézet fekwbeteg osztalyain kezelt betegek szocialis problgakai megoldasaval,
informé&cidszolgéaltatassal, és aktiv segitségnysglésbsegitse az apolasiddsokkentését a
korhazi osztalyokon. A betegeknek a legmegétiblsegitséget tudja felajanlani és a szociélis
helyzet javitdsaval segitsé @ visszaesések megetsét.

. Kérhazi védoné
Az intézet tertletén kozraikddik a ro-, anya-, csecsefn, gyermek- €s a csalad egészsége
védelmében, valamint a kdzegészség- és jarvanyeggszségnevelési, egészségfejlesztési
feladatokat lat el.

6.6. Alapellatas szakdolgozoi

. Foglakozasgészsegugyi alapellatas szakdolgozoi
Lsd.: 6.3 pontban

6.7.Fekvé- és jardbeteg szakellatas orvos irnokai

Feladata: Az adminisztracios feladatok ellatasaj&ai Magyar Imre Kérhaz fekyv és jaro
betegellatds terlletein az ellatasra kerliletegek adatainak, leleteinek szamitogépes
feldolgozasa, betegforgalom nyilvantartasa, gyoggkes soran keletkezett dokumentumok
rendszerezese és archivalasa, statisztikai kinnalaEgbkészitése, levelezeés.

Az adminisztraciés fegyelem a vonatkozo jogszablaBm bel§ szabalyzatok maradéktalan
teljestlése mellett. Munkajukat orvosi felligyeletliett az osztéalyvezétfonovér, vezed
asszisztens iranyitasaval latjak el.

6.8. Kdzponti betegszallitd szolgélat

Feladataik tevékenységre osztva keriilnek meghdtswraza betegek szallithsa, mozgatasa -
meghatarozott itben, az it modon, a kivant helyre, a betegek szallitAsaval
mobilizalasaval 6sszefufgvalamennyi tevékenység. A munkaterileten varhatére
Utemezhet szdllithsok feltérképezése, a <iagpgi rendnek, a szallitas modjanak
egyeztetése az osztalyver&inévérrel vagy a szolgalatban ewnévérrel.

Vizsgdlatra, terapiara, konziliumra, beavatkozd8reers betegszallitds. Segitség nyujtas a
szakszemélyzetnek a beteg mobilizaldsaban.(betegtéz agyban, killtetés, sétéltatas,
koltoztetés, stb.) Segitségnyujtas rontgen vizégdddt. Elhunytak szallitasa.

6.9. Kdzponti takarité szolgalat

Feladata: A fefitlenits takaritas biztositasa az intézmény egész tertiletén

Ferttlenito takaritas: Eljaras, amelynek alkalmazédsa soranetegbllatasra szolgald

helyiségekben, (rend#&, betegszobak, ®ok, ambulanciak, stb.) ezek padlo- és
falfellletein, berendezési, felszerelési targyadus |korokozé mikroorganizmusokat — a
szennyeédések egyiddj eltavolitasa mellett — féitlenits hatasu tisztitdszerek oldataival,
mechanikus hatassal kombinalva elpusztitjak, debaktivaljak.

7. Uzemeltetési igazgaté feladat- és hataskorei

7.1. Az Uzemeltetési igazgato feladatkorébe tartozikiéigazgato kdzvetlen iranyitasa mellett — a
gyogyintézet mkodésével oOsszefligg sajat hataskorben ellatott intézménylzemeltetési
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feladatok, valamint a Dontesékkszit és koordinacios osztaly feladataival dsszefliggesbe
felmerib adminisztrativ tevékenység iranyitasa.

Feladatai:

Kbdzbeszerzéssel, beszerzéssel kapcsolatos felaglékészitése, koordinalasa.

Az intézmény palyazatainakiszitése és koordinalasa.

Az Intézet koltségvetési, beruhazasi-fejlesztésieiee vonatkozo javaslattétel,6&Bszit
munkélatok iranyitdsa, az ide vonatkozO hatalyogsjabalyok és tervezésioghsok
figyelembevételével.

Az Intézet egészére vonatkoz0 gazdasagi eés pennitgykedésekkel kapcsolatos doéntés-
elokészités.

Részt vesz az Intézet pénzgazdalkodasat meghatévesdkoltségvetésaészitésében, az
érvényes, illetve hatédlyos jogszabdlyok alapjanszRévesz az Intézet konywvitel,
elszamoléasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylamdjének elkészitésében. Részt vesz a
hatékony gazdalkodas eredményességének folyameiozése, értékelése, eltenése, a
hatékonysag és éssiiség, a takarékos gazdalkodas biztositasa érdek€brrentikddik az
intézet szabalyzati rendszerének kidolgozasaban.

Elkésziti és jovahagyja, folyamatosan korézér a hataskorébe, illetve kdzvetlen iranyitasi
korébe utalt osztalyok @ikodeési rendjét, vezéinek és dolgozdinak munkakori leirasait.

Az Intézet anyagellatasi és anyagigenylési rendjdmedakitasa, jovahagyasa, - tovabba az
anyagellatas folyamatos megszervezeése €s biz@sitas

Részt vesz a targyi gazdalkodas ésmaki ellatas rendjének kialakitasa, nyilvantariésa
jovahagyasa, tovabba aiszaki berendezések, eszkdzok folyamatos és bizjossa
Uzemeltetésének biztositasa.

Részt vesz az orvos-szakmai vérétrtekezleteken és a feladatkorét ériagyéb, intézeti,
testileti értekezletein.

A szervezet dolgozdéinak rendszeres tovabbképzédésitja és elledrzi.

Havonta t4jékoztatja @igazgatot a likviditasi helyzeir irasbeli jelentés formajaban.

Részt vesz félévkor a szamszaki, évvégen szamszaki szOveges beszamold
elokészitésében.

Szakmai egységek (orvosi, apolasi, gazdasagdiszaki) gazdalkodasi tevékenységéhez
adatot szolgaltat és informaciot biztosit. Finarmezzsi szergdés ebkészitésében részt vesz.
Részt vesz az Intézetben megvaldsuld szerkezetiveszeti valtozasok gazdasagi, pénzigyi
elokészitésében.Szorosan egyiikidik a szakmai igazgatdkkal, vediekel.

Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral, az @k#el, a varmegyei iranyitd-kézponttal
az intézmeény pénzugyi, gazdasagi Ugyeitibet

Hataskore - jogkore:

Szaktertletét illdten a szakmai vezik megbizasa és felmentése esetén javaslattéteali jog
van, de a munkaltatéi jogokat édazgatd gyakorolja.
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A feladatkdrébe utalt kérdésekben dontési, utashiészamoltatasi, ellérzési, alairasi joga
van.

Gazdasagi keérdésekben keépviseleti jogkort gyakaaolGazdéalkodasi Szabalyzatban
meghatarozott modon.

A féigazgatd egyedi megbizasa alapjan egyéb lgyeklsjaiibat az Intézet képviseletében.
Szakteruletén vezétértekezletet riikodtet.

Felebs:

Az Allamhéaztartasrol sz6l6 Torvény, a Szamvitelird@ny, az Intézet szamviteli és
pénzigyi feladatara vonatkozd, valamennyi rendéikeaaradéktalan betartasaert.

Szakteriletén alkalmazott szabalyzatok elkészitgsdélyamatos korszésitéséért és
végrehajtasaért, tovabba a végrehajtas @iséért.

A jogszabalyok és az iranyitd szerv, fenntartoitdaainak végrehajtaséért.

A kdzbeszerzések szabalydrelokészitéséert.

A vezetése alatti szervezeti egységek munkatatsaieikus magatartaséért és
munkaerkolcséert.

Az altala iranyitott szervezeti egységek munkajaoakényes és maradéktalan elvégzéséért.
A szikséges vagyonvédelmi intézkedések folyamategtételéért és ellérzéséeért. A
pénzlgyi fegyelem betartasaért és betartatasaért.

A tavlati fejlesztési tervek, beruhazési, koltségse és egyéb tervek elkészitéséért és
teljesitéséeért.

A gybgyaszati e€s Uzemeltetési szervezeti egységetdagagi, fiszaki €s pénzigyi
munkéjaban a kdllszakmai irAnymutatas megadasaert.

A munkavédelmi édizvédelmi szemléken vald részvételért.

Folyamatosan keresi az intézet gazdasagosatdbdtetésének, a koltségcsokkentésnek a
lehetiségeit.

Ugyel a szolgalati Ut betartdsara, szakmailag, leskég és etikailag példat mutat,
munkatarsakkal példas munkatarsi kapcsolatot akakit
8. Uzemeltetési igazgatd kozvetlen iranyitasa ala tavz6 szervezeti egységek feladatai

8.1. Dontés-ebkészibh- és koordinacios osztaly

A Dontés-ebkészit- és koordinacids osztaly az intézmény vonatkozisédw iranyitd
varmegyei intézmeény iranyitasa korébe tartozo fdlald tekintetében koordinacios és
felugyeleti feladatokat lat el, tovdbba tamogatai@tézmeény és az iranyitd varmegyei
intézmeény kozotti munkafolyamatokat, kommunikaciot.
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A Dontés-ebkészit- és koordinacios osztaly feladatkdrébe tartozikramyitdo varmegyei
intézmény gazdasagi-pénzigyiisaaki tevekenységének thmogatasa, az iranyito gyene
intézményhez rendelt gazdasagi szervezgkdaitetésében valo kozrékodés, ekként az
irAnyitd varmegyei intézmény altal ellatott eszldmtplkodasi, humanpolitikai,
informatikai, kontrolling, mikdségiranyitasi, élelmezési, pénzgazdalkodasi,
teriletfenntartdsi, kontrolling, rendészeti, partdgalati, épuletfenntartasi, gép-
eszkozfenntartasi és energetikai, parkfenntartasymint bel§ szallitasi feladatok szakmai
tamogatasa, ezen feladatoknak az iranyitd6 varmedg@zmény utasitasainak és
irhAnymutatasanak megfetelkoordinalasa, az iranyité varmegyei intézményi tdéek
meghozataldhoz szilkséges segitségnyujtas.

A Dontés-ebkészit- és koordinacios osztaly reészletes feladatait akS harmadik
fejezetében foglaltak hatarozzak meg, az ott régzégyes részfeladatok részletes leirdsat a
szervezeti egyseégithddeési rendje hatarozza meg.

8.2.Uzemviteli osztaly

- Az Intézmény feladatainak ellatasat szolgalé ongipek és riszerek rendeltetésster
hasznélatra alkalmas allapotban tartasa, illetyenilallapotba hozdsa a munkdiz-t és
kornyezetvédelmi éirasok betartasa mellett,Elhasznalédasa eseténtezéld javaslat
elkészitése.

- A szakmai fejlesztési program készitésében, akidiasaban valo részvétel.
Beruhazas, feldjitas (fejlesztés)

- Az Intézmény és egyes szervezeti egységei fejszt@konstrukcios és feldjitasi
igényeinek felmérése, dontéglatszitése,

- a szikséges tervdokumentacio elkészitését ovégmesd, valamint a tervet jovahagyo
szakhatdsagok tevékenységének koordinalasa,

- sajateds kivitelezés esetén aimezetés, kuks vallalkozé6 megbizasa esetén diszaki
ellensrzés feladatainak ellatasa.

Uzemvitel, izemfenntartas orvosi gépek- észerek vonatkozasaban

- Az orvosi gépek- illelleg miszerek niszaki fellgyeletének, karbantartasanak és
javitdsanak sajat hataskorben, illetve &iallalkozok utjan tortéh biztositasa:

- az Uzemfenntartas keretében kell gondoskodni aasoryépek- és fiszerek folyamatos
Uzemeltetés feltételdir, a hibaelharitasrol, illetve a meghibasodasokredllitasarol,

- az eves anyagellatasi terv készitése,

- az Ojonnan beszerzett gépek, berendezések atvereledld kozrermikddés: Uzembe
helyezés a sziikséges feltételek (példaul Kszemeélyzet felkészitése) biztositasaval,

A dokumentum kédja:SZMSZ Oldal: 46/%9
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Nikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

- garancialis, szavatossagi feladatokkal kapcsolatplvantartdsok vezetése, a szilkséges
intézkedések lefolytatasa, dontéskeélszites.

Feladata az intézeti SZMSZ Harmadik fejezet: A \@gyei irdnyitas koordinacios és
feligyeleti feladatainak intézmeényi tamogatasi jersgerint meghatarozott pontok szerint

» Az opciondlis feladatok tekintetében az alabbidatakat az intézmény latja el:
» Orvosi gép-niszer lizemeltetés, nem beleértve a beszerzési bedaizzési feladatokat.

8.3.Elelmezés
Az élelmezési szolgéaltatast vallalkozasi sédés alapjan kits szolgaltatd végzi. A
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kozrenikdds kérhazon bellli mikbdésére és kapcsolatrendszerére vonatkddtagbkat a
kozreniikodovel megkotott szetwés tartalmazza.

8.4.Orzésvédelem és portaszolgélat

A biztonsédgi szolgalat tevékenységét a 2005. éviXKIM. torvény személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoli tevékenysegbalyairdl, tovabba annak
végrehajtasara kijeldlt 22/2006. (1V. 25. BM reratelvalamint az SZMSZ-M-23 Egyuttes
6rzési utasitas alapjan végzi.

A biztonsagi szolgalat alapveteladata a gydgyito tevékenység zavartalan bizsén tal a
megbizo A&ltal folytatott egészségugyi tevékenysagyonvedelmi szempontbdl torten
teljes kofi biztositasa, a kérhazi vagyon védelme, a szentélgjdon védelmében vald
kdzremikodeés.

Ezen bell:

o a koérhazi vagyon és a személyi vagyon, tulajdorenellcselekmények
megebzése, felderitése, megakadalyozéasa,

a személy- és jariiiorgalom elleidrzése, koordinalasa

a korhaz parkolasi rendjének betartatasa, @lse,

a létesitmények, berendezések, segéd és alapanyagsk, védelme,

a vagyon ésizvédelmet szolgalo rendszerek lizemeltetése ésytdtig,

tliz- és munkavédelmi szabéalyok betartatasa, betartasa

O O O0OO0oOo

8.5. Raktarozas, ellatasi osztaly

. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetédoe alabbi feladatokat az
intézmény latja el:

0 Az anyag, eszk0z igény rogzitése, s adelgrasrend szerinti megkuldése.
0 A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhadmuél anyagok készletezése, tarolasa.

0 A konszignacids készletekhez kapcsol6d6é anyag deft@as, potlas lejelentése a
szallito felé.
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o Az igényelt ellatmanyok atvétele.

. A szallitasi feladatok magukba foglaljak az egégiggi szolgaltatok altal sajat
gépjarntivel ellatott személy-, beteg- és aruszallitasidatakat, valamint a kidspartner
altal végzett rendszeres szdllitasi szolgaltatdsoka feladat része a gépjatipark
Uzemeltetése, s az adminisztracios feladatok sHat& gépjarmpark Uzemeltetése magaba
foglalja a jarnfipark karbantartasat, cseréjét, agsghkos rszaki vizsgaztatas garancialis
hibajavitas, Uzemanyag és Kanyag utanpoétlas biztositasat, a gépjarek apolasat, a
flottamenedzsment feladatok ellatasat.

» A széllitasi feladatok tekintetében az alabbi fatalat az intézmény latja el:

o A széllitasi igények idlszakos megtervezése.

o Az eseti széllitasi igények bejelentése.

o A szemeélyes hasznalatra atvett gépjarekhez kapcsolodd adminisztracio ellatasa.

» Az opciondlis feladatok korébe azon feladatok tarédk, ahol az intézménynek az
irdnyité varmegyei intézménnyel megallapodva egy#ititési joga van arrél, hogy a
feladat atkeril-e varmegyei ellatasba, vagy megthedaosi feladatellatasban.

8.6. Kdzponti iktato és irattar, korlaptar

Az Intézménynél kdzponti Ugyiratkezelés folyik.

Az igazgatd feléls azért, hogy a biztonsagos iratkezelés szemébtpgd feltételei és

eszkdzei rendelkezésre alljanak.

Az intézmeény szervezeti egységeinek vézdlelosek azeért, hogy szervezeti egységuknél

az iratkezelés ,SZMSZ —M -04 Az intézet iratkezelggabalyzata’-ban meghatarozottak

szerint torténjen.

A kozpont iratkezelésért az Kézponti iktato iratézrattarosa a felék, aki

» felugyeli a szervezeti egységek iratkezelési fdakdak ellatdsat, évenként egy
alkalommal elleirzi az intézmény szervezeti egységeinél folyd wmaétést, az
iratkezelési szabalyzat vegrehajtasat. Az élieés eredmeényét ismerteti az ellezbtt
szervezeti egység ved@vel és intézkedést kezdeményez a szabdlytalaksago
megsziuntetésél,

o Osszedllita az intézmeény irattari tervét és szjkssetén kezdeményezi annak
modositasat, gondoskodik az iratkezeléssel fogtalko dolgozok szakmai
tovabbképzését.

Feladata tovabba az intézmeény iranyitasavékduéesével és tevékenységével kapcsolatos

Ugyiratok iktatasa, tovabbitasa, tarolasa, a téatibk megrzese, selejtezese.

* A beérked iratok, levelek bontasa, tovabbitasa, a kibhevelek postazasa éifjlazgatoi
titkarsaggal egyuttikddve;

» akdrhazba érkézés kimew, illetve az intézeten bellli feljiegyzések iktatasaolasa;

+ esetenként a szikséges iratok kikeresése,é6@atek csatoldsa, majd az Ugyiniépz
tortérd tovabbitasa kézbesikonyvvel.

A dokumentum kédja:SZMSZ Oldal: 48/%9

Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Nikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

Szervezetileg hozzatartozik a koérlaptar, melynekadata a feké-, és jarObetegek
egészsegugyi dokumentaciojandkzeése, dikeresheiségének biztositasa, archivalasa,
selejtezése.

8.7.Mosoda
A mosodai szolgaltatast vallalkozasi szel@s alapjan ki szolgaltatd veégzi. A
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kozrenikdds kérhazon bellli mikbédésére és kapcsolatrendszerére vonatkdidtagbkat a
kozrenmiikodovel megkotott szetwés tartalmazza.
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Harmadik fejezet: A varmegyei iranyitds koordinacics és felligyeleti feladatainak intézményi
tamogatasi rendje

1.A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénzlgy-sztan feladatok magukba foglaljak az
intézmény gazdasagi esemeényeinek és a koltségmetéagogszabalyok szerinti régzitését, és az
adatok strukturalt feldolgozasat. A terllet részepémztari feladatok ellatdsa, az analitikak
eléallitasa, valamint a fenntart6i szinten megfogalotigadatszolgaltatasok teljesitése.

2.A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziugy-satein feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

2.1.A koltségvetéssel kapcsolatos igények irasbgnitése és megkildése az iranyitdé varmegyei
intézmeény részére.

2.2.Részvétel a szbveges indokolas elkészitésében.
2.3.Koltségvetési dokumentécié alairasa.
2.4EBirdnyzatok szabdlyszgefelhasznalasa.

2.5.Szilkség esetén a koltségvetésben elfogadotiirarefzatok  maodositasanak /
atcsoportositdsanak kezdeményezése.

2.6.A banki atutaldsok biztositasa érdekében agzimény 8igazgatdja a széamla felett
rendelkezési jogot biztosit az iranyitd varmeggéézmenynek.

2.7.A vewi szamldk kidllitAsdhoz, valamint a kifizetésekeplieléséhez szikséges adatok,
informéacidk, dokumentumok, bizonylatok megkuldéséranyitdo varmegyei intézménynek.

2.8.A  munkamegosztasi megallapodasban rogzitetddtdk teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informacié szolgéltatas kérése, illetve nyujtdsaeghatarozott adattartalommal, meghatarozott
hataridsben, modon és forméaban.

2.9.0ndll6 bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezésszakmai és szakmai munkat ségit
alkalmazottainak személyi juttatasok és létszatimalyzataval a munkajogid@rasok figyelembe
vételével 6nallé gazdalkodas.

2.10.Az intézmeény vezéthelyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéhnkaltaté jogok
gyakorlasa, az intézkedésékés dontesekit folyamatos tajékoztatasadas.

2.11.A rendszeres é€s nem rendszeres kifizetésekfajréséhez szikséges adatokrol asirel
hataridbre, az iranyitd varmegyei intézmény altal meghatdito formaban és részletezett
tartalommal adatszolgaltatas biztositasa.

2.11.Nyilvantartds vezetése az alkalmazottak szagmeéhyagairdl, - l|étszamosszetétglr
munkakdronkeént.

2.13.Adatszolgaltatas a szamviteli, nyilvantartdsiadatok elvégzéséhez szikséges 0Osszes
bizonylat megkuldésével.

2.14. Adatszolgaltatds a koltségvetési jelentesdiisozi mérlegjelentések és éves koltségvetési
beszamolok elkészitéséhez.

2.15.Adatszolgaltatas a havi, negyedéves és édteaallasok elkészitésehez.
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2.16.Az intézmeény digazgatoja - vagy az Aaltala felhatalmazott - a 7apslyok és a beis
szabalyoz6 eszkozok détasait betartva gyakorolja kotelezettségvallaldsijesitésigazolasi,
valamint az utalvanyozasi jogkort.

2.17.A szamvitelt, kdnyvvitelt, pénzigyeket, a vagiezelést éridt szabalyzatok elkészitése,
kiadmanyozasa.

2.18.A szakmai tevekenységgel kapcsolatos kockézakési rendszer kialakitasa éskadtetése.

2.19.Kialakitia és iiikodteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos irdoiis és
kommunikacios rendszert

3.A kontrolling és finanszirozasi feladatok magulioglaljak az egészségugyi szolgaltatok
kontrolling és vez&i informacidés rendszerének tkddtetését, valamint a finanszirozasi
jelentések d@allitasat, azok javitdsat. A feladatok része a &alpttartas fenntartéval és a
finanszirozoval.

4.A kontrolling és finanszirozasi feladatok tekigteen az aldbbi feladatokat az intézmény latja
el:

4.1.A kontrolling elemzési igények meghatarozasa.

4.2.Részvétel a kontrolling elszadmolasok kialakias.

4.3.Kontrolling kimutatasok értelmezése, az ad&thasznalasa a gazdalkodasba.

4.4.Egyedi kontrolling elemzési igények megfogaléssz

4.5.Keretgazdalkodasitkddtetése, keretek kiosztasa és rogzitése.

.4.6.Gyogyito ellatdsok szabalykényv szerinti kédal

4.7.Részvétel a finanszirozéasi hibak javitasaban.

4.8.Teruleti volumenkorlat (a tovabbiakban: TVK)éaményi felosztasa, TVK figyelés.

4.9.TVK atcsoportositas kezdeményezése.

5.A személyugyi feladatok elldthsa magaba fogladja munkavallalok kivalasztasaval,
alkalmazédsaval és a munkaviszony létesitésének @gsaiintetésének kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat. A feladat magaba fogkalidmutatasok, statisztikai adatszolgaltatasok
elvégzését.

6.A személyigyi feladatok tekintetében az alablidatokat az intézmény latja el:
6.1.Munkaugyi nyilvantartas vezetésének adatszaligdi tamogatasa.

6.2.Személyi anyagok tarolasa az iranyitdé varmeigyézmeny altal meghatarozott rendben.
6.3.Adatszolgaltatasi, dokumentumkezelési- ésdardéladatok ellatasa.

6.4.Statisztikak, kimutatasok, adatszolgaltatasedzkése a szemeélylgyi tertlet vonatkozasaban
az irdnyité varmegyei intézmény iranymutatasanagfetelsen.

7.A beszerzési és kdzbeszerzési feladatok maguldialjbk a bel§ (k6z)beszerzési szabalyok
megfogalmazasat, a beszerzési, kozbeszerzési Igényeghatarozdsat, az eljarasok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, cskbjulé adminisztracids feladatok ellatasat.
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8.A beszerzési és kbzbeszerzési feladatok tekbent@z aladbbi feladatokat az intézmény latja
el:

8.1.KOzbeszerzési- €s beszerzési igény meghatarcalfas kezdeményezése, beszerzeési igény
meghatarozasa és eljaras kezdeményezése is aimédariény feladat és hataskore Az iranyitd

varmegyei intézmeény a lebonyolitd, az intézmény aganlatkeé, a szerads fél és a
szamlakiegyenlft valamit a teljesités igazold. Az intézmény a k&zeezési- és beszerzeési
eljaras soran szakmai tamogatast nyljt: szakmanyigdeghatarozasa, biralé bizottsagba
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel reedelkag delegalasa, dontéshozé testilet
esetén tag delegalésa.

8.2.Vis maior beszerzési igény meghatarozasaasljgzdeményezése és lebonyolitasa.

8.3.Keretszerésldl, keretmegallapodasbdl tori@n megrendelés (intézmeényi lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve okdagpitott rendszerekb torténs

s sz

megrendelés amennyiben nem kdzbeszerzési eljgéistal (kozvetlen megrendelés).

8.4.
Jogszabdlyi éiras alapjan kotelezettségvallalasainak enged&yeztbrtéd elsterjesztése a
varosi intézmény feladata.

8.5.Kbzbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.
8.6.Az anyag, eszkoz igény rogzitése, s adba|arasrend szerinti megkuldése.
8.7.A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, fethathaté anyagok készletezése, tarolasa.

8.8.A konszignacios készletekhez kapcsolodo ang#ttpsznalas, potlas lejelentése a szallitd
felé.

8.9.Leltarfelebsok megnevezése, részvétel a leltarozasi folyamatba
8.10.Dontés a selejtezehdnyagokrol és eszkdzdkr

8.11.Az intézményi gyogyszertar és kozforgalmu ggagrtar készlet és raktargazdalkodasi
feladatainak az ellatasa.

8.12.A keészletszintek meghatarozasa, dontés a etékzlvisszapotlasarél, a megrendelési
mennyiségekil.

8.13.Az igényelt ellatmanyok atvétele.

9.Az épllet, gép-fiszer Uzemeltetés, javitds és nyilvantartas széksldtrendszert foglal
magaba, amibe beleértjuk atszaki Uzemeltetés, zold felllet gondozas, portgsiat és
parkolas, energetikai és ingatlan fejlesztési, malavagyonvédelmi feladatokat.

10.Az épllet, gép-fiszer Uzemeltetési, javitasi és nyilvantartasi fetiekl tekintetében az aldbbi
feladatokat az intézmény latja el:

10.1.Igények, problémak jelzése az iranyitd varreegyézmeény részere.

10.2.Az iranyitd varmegyei intézmeény kérésere rést\bizonyos beszerzések, megrendelések
elokészitésében, illetve a feladatok elleréseében, a teljesitések igazolasaban.
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10.3.Kulénleges jogrend, veszélyhelyzet, katasatrélyzet esetén, amennyiben az iranyitd
varmegyei intézmeényi Uzemeltetés részben vagystij@mem tudja ellatni feladatait és azt mas
intézmény nem veszi at, az intézmeény 6nalléan ketedizet.

10.4.A beruhazéasok, felljitasok soran az intézmeérwsszakmai vezetése az egészsegugyi
szakellatasokat tervezetten az irdnyitd varmeggeitiazasi irdnyitashoz igazitja.

11.Az informatika magaba foglalja az adatk6zpontakyalizaciés megoldasok, WAN eszkdzok
és halézati végpontok, standard alkalmazasok, reiem#ndszerek, desktopok, nyomtatok
Uzemeltetését. Az informatikai feladatrendszer eéész informatikai biztonsagi rendszerek
mikoddtetése, az irodai eszk6zok és mobil eszkdzokéketése.

12.Az informatikai feladatok tekintetében az alalgtadatokat az intézmény latja el:
12.1.Informatikai hibabejelentések eljarasrendistidyejelentése.

12.2.Informatikai igények eljarasrend szerinti maddgkse.

12.3.Informatikai szolgéltatasi elvarasok megfogatésa.

12.4.Fejlesztési igények meghatarozasa a varmedggematikai szolgaltatdo bevonasaval.
12.5.Szakrendszerek kulcsfelhasznaloi feladatemzaddlatasa.

12.6Informatikai szolgéaltatasok végrehajtadsanakalfesa.

12.7.Hozzaférési igények (jogosultsagok) meghataz

12.8.Az informatikai fejlesztésekben a felhaszradtfali feladatok ellatasa.

13.A szallitasi feladatok magukba foglaljak az egégiigyi szolgaltatok altal sajat gépjéwel
ellatott személy-, beteg- és aruszdllitasi felakdttovalamint a kils partner éaltal végzett
rendszeres szallitdsi szolgaltatasokat. A feladasze a gépjarfipark Uzemeltetése, s az
adminisztracios feladatok ellatasa. A gépjapark lUzemeltetése magaba foglalja a jfark
karbantartdséat, cseréjét, adsdakos mszaki vizsgaztatas garancidlis hibajavitas, Uzeapeg
kerbanyag utanpotlds biztositasat, a gépjamak apolasat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat.

14.A szallitasi feladatok tekintetében az alablsidatokat az intézmeény latja el:

141.1.A szdllitasi igények édzakos megtervezése.

14.2.Az eseti szallitasi igények bejelentése.

14.3.A személyes hasznélatra atvett gépjaekhez kapcsolodd adminisztracio ellatésa.

15.Az opcionalis feladatok korébe azon feladatatormak, ahol az intézménynek az iranyito
varmegyei intézménnyel megallapodva egyedi donogg van arrol, hogy a feladat atkertl-e
varmegyei ellatasba, vagy megmarad varosi felddtdsban.

16.Az opcionalis feladatok tekintetében az alabl@adatokat az intézmeény latja el:
16.1.0rvosi gép-iiszer zemeltetés, nem beleértve a beszerzési bedairzési feladatokat.
16.2.Elelmezés, beleértve az tizemi terillet (izetésltdakaritasi feladatait is.
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16.3.Mosatas, beleértve az lizemi teriilet izemsitédkaritasi feladatait is.
16.4.Sterilizalas.

16.5.Jogi feladatok ellatdsa, nem beleértve a Iszavyeésekhez tartozd szg@es ebkeszités és
azok megkotésének a feladatait.
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Negyedik fejezet: Az intézmény nikddési szabalyai
I. Intézmeényi szinti belss szabalyozas
1. A jogszabalyokban meghatarozott, valamint az abapiagy fenntartdo altal éirt bels

szabalyzatok elkészittetéska féigazgatd gondoskodik a kdzépiranyitd szerv iranatésainak
megfeleben.

2. A szabdlyzatok tervezetét egyeztetni kell a szaladltargya szerint érintett valamennyi vézet
helyettessel, akik gondoskodnak arrél, hogy azyitasuk alatt all6 szervezeti egységek a
szabdlyzatok tervezet@gvéleményt mondhassanak.

3. A belsy szabalyzatok — ha jogszabaly masként nem rendklkea ®Higazgatd jovahagyasat
koveen valnak érvényessé és hatalyossa.

4. Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolg&atagénybe veskre, illetve az Intézmeény
terlletén tartozkodokra is rendelkezést tartalmalamennyi érintett szamara hozzafééhétés
megismerhéivé kell tenni.

II. A szervezeti egysegek ikodési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kélkdauési renddel. A szervezeti egység
miikddési rendjének megalkotasaért és karbantartdaasrervezeti egység vedjet tartozik
felelosséggel.

2. Az egyes szervezeti egységelikidési rendje tartalmazza az adott szervezeti ggyse
2.1. munkarendjét és ugyeleti rendjét,
2.2.részletes feladatait,
2.3.a szervezeti egység vediestruktarajat, a vezék és a dolgozdk helyettesitésének rendjét,
2.4.a mikodésével kapcsolatos, jogszabaly altairerészletszabalyokat,
2.5.a munkafolyamat leirdsokat, valamint az elleési nyomvonalakat.

3. A mikodési rend jovahagyaséat kofeh a szervezeti egység vegetgondoskodik a dolgozok
munkakari leirasanak elkészitédémaodositasardl és a dolgozo részére torééndasarol.

lll. Az intézményen bellli kommunikacios forumok sabalyai

Az Intézmeényben fikodé kommunikacios forumok fikddési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.
IV. A kbzremiikdodok intézményen beluli mikddésenek, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a riikddési engedélyében szeremgészséglgyi szolgaltatasok teljesitéséhez mas
egészseéglgyi szolgéltatd kozigradését veheti igénybe, erre iranyuld sédes alapjan. Ha az
intézmény az A4ltala nyudjtott szolgaltatasok telgssihez mas egészséglgyi szolgaltato
kozrentikddését vesz igénybe, a kozigkddé intézmeényen bellli Gkddéseére, kapcsolatrendszerére
az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak iranyadok.
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V. A betegjogok biztositasa

1.

A betegellatas soran a betegek szamara biztodihi hogy jogszabalyban meghatérozott
jogaik maradéktalanul érvényesiljenek. E korbetobitando jogok az alabbiak:

1.1.az egészségugyi ellatashoz valo jog,

1.2.az emberi méltdsaghoz valé jog,

1.3.a kapcsolattartas joga,

1.4.az intézmeény elhagyasanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz valo jog,

1.6.az 6nrendelkezéshez valo jog,

1.7.az egészségugyi dokumentacio megismerésének joga,
1.8.az orvosi titoktartdshoz valé jog,

1.9.a beteg panasztételi joga.

A beteg az egészséglgyi szolgaltatas igénybeveételgiteles a jogszabalybanégt mdodon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1.a vonatkozo jogszabalyokat és intézményi rendetelstben tartani,

2.2.a jogszabalyban &lrt médon egészségugyi ellatasa tekintetében netekérilményeld
tajékoztatast adni,

2.3.a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelgketbetartani,
2.4.az intézmény hazirendjét betartani,

2.5.az ebirt téritési dijat megfizetni,

2.6.jogszabalyban éirt személyes adatait hitelt érdémh igazolni.

A beteg és hozzéatartozoi jogaik gyakorlasa sorémelések tiszteletben tartani mas betegek
jogait, a beteg és hozzatartozdéi jogainak gyakarl@sm sértheti az egészségigyi dolgozdknak
torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorlasanak maodjat az Intézmény tdadie szabalyozza.

VI. Az egészségugyi dokumentacio vezetésének rendje

1. Egészségugyi dokumentacionak gsil minden, a beteg ellatasa soran keletkezett lekst,
képalkoto diagnosztikai eljaras soran készlilt telvé

2. Az egészsegugyi dokumentacio vezetéseének rendjBZMSZ 6. szamu melléklete hatarozza
meg.

VII. Az intézményi varolista, betegfogadasi lista ezetéseének rendje

1. Az intézményben az intézményi varolista vezetéséémint a betegfogadasi listat veret
személyt adigazgato jeldli ki.
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2. AVvardlista, betegfogadasi lista vezetésének rerdj&SZMSZ 7. szamua melléklete rendezi.

3. A vardlistara tortét betegfelvétellel kapcsolatos feladatok ellatdsaez intézményi vardlista
vezeteéséért felés személyen tal — az SZMSZ-ben mas személyekakkigtek.

VIII. A fekv 6beteg-szakellatas eljarasrendije
1. Az intézmeény a fekibeteg-szakellatas eljarasrendjét bedzabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teruletén tartozkodd, egészségugplgéltatasra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségugyiasfidak, valamint az egészsegugyi
szolgaltatds biztositasara kotott megallapodas segyabdlyairdl szélo 28/2020. (VI 19.)
EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljandde¢ az SZMSZ 8. szamu melléklete
tartalmazza.

IX. A jarObeteg-szakellatas eljarasrendje
Az intézmény a jarébeteg-szakellatas eljarasremdjgb szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatas biztonsagat fokozo betegazonosiendszer mikodtetése

A betegazonositasra vonatkozo részletes rendeldeziesz intézmény Betegazonositdo rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szaniékietét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe vehétegészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé szabalyok

A Magyarorszag terlletén tartézkodo, egészségimptpéltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak elfatak, tovabba a biztositottak altal is csak
téritéssel igénybe veltetegészséglgyi szolgaltatdsok részletesen kidolgogpabalyait az
intézmeény Téritési Dijszabélyzata tartalmazza.

XIl. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan berylpganaszok Ugyintézése az intézmeény
Panaszkezelési Szabalyzata szerint tortenik.
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Zaro rendelkezések

1. Az SZMSZ a Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Karivanyité intézmény— mint az
intézmény fenntartdi jogai gyakorlasara kijelolesz — jovahagyasat koven, 2023 jalius 1.
napjan lép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartasarol éighzgato, illetve az altala kijelolt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ héarom eredeti példanyban készil, amelyegkik példanyat az intézmény
féigazgatdosdgan, a masik példanyat a aségiranyitasi torzsdokumentacioban, harmadik
példanyat az fenntartonal kell ntegni, fobb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

4. A hatalyos SZMSZ elérhéségét a hatalybalépést koden a bel§ informatikai haldézaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgoz6é munkakori kotedges ezért az adott bélszervezeti
egység vezéje koteles a szabdlyzatba az alland6 betekintég ppdolgozdknak biztositani.

6. Az SZMSZ hatalyba |épésével egyitllejg a 2022. szeptember 23. napjan jévahagyott SZMSZ
hatalyat veszti.
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Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése

2. Az intézmény helyettesitési rendje

3. Az intézmény mikodését segif testiletek, szervezetek és bizottsagokiikodési szabalyai

és feladatai

© N o g A

Intézményben mikddtetett kommunikacios forumok mikodeési szabalyai és feladatai
Kdzremiikodék intézményen bellli mikbédésének, kapcsolatrendszerének rendje
Egészségugyi dokumentéacio vezetésének rendje

Vérolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

keretében nem jogosult személyek egészségligyi éinak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonosito rendszer szabélyzata

Az egészségigyi szolgéltatas biztositasara kotottegallapodas egyes szabalyairdl szolo
28/2020. (VII. 19.) EMMI rendelet 2. 8 (6) bekezdge szerinti, a tarsadalombiztositas
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1. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

MEGYEI IRANYITO INTEZMENY

Ajkai Magyar Imre Korhdz Szervezeti felépitése 1.5z melléklet
FOIGAZGATO
Tavirsdy ] B Adatvédelmi Integis ImomaSSeizonsi® | | ntezeti g Minsségrdnyités
tisztviseld felelds képviselet
ORVOS APOLASI UZEME!!?ETESI
= = IGAZGATO. B = ﬁﬂqATO IGAZGATO
I ] |
il Fekvibeteg Jarobeteg Kbzponti ellitd Intézményi ] Doniés-eloksszts és
9 szakellAtis szakelldtas osatdlyok infekci6 kontroll Titkarsag koordindcids, osztaly
Szairendelésex — 7
AITO L Intézeti Fekvobeteg e
(fekvbnetsg . e s
hattrrel) Qyogyszertar szakelldtisa Uzemviteli osztaly
SBO Fill-orr- Kozponti mits - )
gégészet steriizald Apolasi oszidly Elelmezési osztaly
Csecsemd -
gyermek osztaly )
Reumatolégia | | Labordagnosztia Jarébeteg
E szakellétas Orzésvédelem és
gynapos
sebészet porta szolgalat
1 BBr- nemibeteg e
4 Kozponti elldts
= frendel P
Traumatolégiai mg;‘:m;s L atholégia osztélyok
osztaly Raktarozas, elldtds K
N—— Pszchiatriai Kozponti
Neurologiai szakrendelés és Radioldgia Egészsegigyi
o0szidly gondozds Szolgétatas Korponti ikiaté és
— irattdr, kérlaptdr
szall i ovi
Tod ] 8
osztdly ﬁiamy:dmz:s Transziuziologia Ko;:::‘tn "
i betegszallitds
Sebészati [ Mosoda,
oszidly i i textileliatds
. Kézponti takaritd
Onkolbgial Beteglelvételi pu; lat
szakrendelés és o szolga
Saleszet- gondozis Ireda
Noaytgyaszal
neAd
Infektologial Transzfuziologia
osztdly
Morgisszend R
rehabiltacids F““;mﬁf;“ !
osztilv
Kebrikus
Belgydgydszali

A dokumentum kédja:SZMSZ/M01 Oldal: 1/1
Hatélybalépés ideje:2023.07.(




Ajkai Magyar Imre Korhaz

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

2.AZ INTEZMENY HELYETTESITESI RENDJE (2.szamu melléklet)
A helyettesitésre kijeldlt személy
Helyettesitends —
személy . ahely_ettesnesre
s ) betoltetlen allas kijelolt
tavollét esetén . . .
esetén akadalyoztatasa
esetén
Féigazgato Orvos igazgaté Orvos igazgaté 6iazgatd
Orvos igazgat6 Foigazgato Bigazgato Bigazgatd
Apolasi inazaats Apolasi igazgato Apolasi igazgato Fsiaazaats
P gazg helyettes helyettes gazg
Uzemeltetési igazgaté | Miiszaki szaktanacsad¢ (iskaki szaktanacsadbsigazgatd

(Tavollét: szabadsag, betegallomany, tartos tavsike)

A helyettesités alkalmaval a helyettesitést el@@meély felels mindazoknak a kotelezettségeknek
és jogoknak a gyakorlasaért, amelyekre a helytteiszemély kotelezett vagy jogosult, illetve az
irasban megjelolt hataskor terjedelméig.

A helyettesités igtartama alatt a helyettesitést ellatd személy delehz &ltala megtett
intézkedésekeért, valamint a sziikséges intézkedadasztasabol erédkarokert.

A helyettesitést ellatd személy a helyettesitéstaithtma alatt végezett tevékenységeka
helyettesitést befejezését kdvenunkanapon a helyettesitett személyt érdembesbéa vagy
szoOban) tajékoztatni koteles.

Szervezeti és Kkodési Szabdlyzat szerinti vedleet az alabbiakban meghatarozottak szerint kell

helyettesiteni.

kijelolt helyettese legyen.

személlyel at kell vetetni.

alapjan.

A helyettesitést az &le lathato esetekben irasba kell foglalni.
A helyettesitésil sz6l6 dokumentumokat (irasbeli kijelolést) a ledlgsitést ellato

Az intézmény szervezeti rendszerén belll biztoskelh hogy minden vezéhek

A vezet beosztasu dolgozo helyettesét igazgatoja jelphxierintett vezétjavaslata

A dokumentum kodja:SZMSZ/M02
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* A helyettesként gyakorolt jog és hataskor mas shemésak a helyettesitett vedet
felettesének jovahagyasaval ruhazhato at.

e A helyettesités modjai:
0 A helyettesités lehet allando, vagy ideigleneggll

o Allandé helyettes az a dolgozo, aki az igazgatérén feladat ellatasara irasbel
megbizast kapott.

o lIdeiglenes helyettes az a dolgoz0, aki meghatarakioe, eseményre vagy
cselekményre kapott megbizast az igazgatétdl vagykahelyi vezeijétol.

Eseti helyettesités alkalmaval a munkakor atadést kell irasba foglalni, csak ha az egyik fél kéri
vagy azt az igazgatdé vagy a munkahelyi vézgltendelte. A gyogyintézet vezetésének feladata
szakmai kovetelménynek megféldblyamatos és gazdasagilag hatékorikdatetés.
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3.AZ INTEZMENY M ﬁKC)DESET SEGiTé TESTULETEK, SZERVEZETEK ES
BIZOTTSAGOK M UKODESI SZABALYAI ES FELADATAI (3. szama melléklet)

1. SZAKMAI VEZETO TESTULET

A gyogyintézet tanacsado, vélemenyés javaslattételi szerve.

Tagjai:
0 orvos igazgaté
0 apolasiigazgato
0 szakmai osztalyok vezgtkdzil minimum: 3 8
o MOK delegalt
EIndk:

A Vezet) Testllet tagjai titkos szavazassal vélasztjak keagazil, mandatuma 3 évig tart,
utadna Gjravalasztas

EIndk-helyettes:

Az eln6k bizza meg. Az elndkot akadalyoztatasaéedetlyettesiti. Mandatuma 3 évig tart.

Tagok:
Mandatumuk 3 évig tart.

Ha a szakmai osztaly vedgt 3 egymast kovét ilésen nem jelenik meg, mandatuma
megs#nik, helyette Uj tagot delegal titkos szavazassaraos szakmai vezgtértekezlet

A tagok akadalyoztatasuk esetén helyettest nengéélgtnak maguk helyett.

A Szakmai Vezét Testllet Ulésén részt vehet tanacskozasi joggal:
o Fenntartd képviséje
o Foigazgato
o Uzemeltetési igazgatd
A szakmai vezéttestilet Ulését az elndk hivja 6ssze.
Evente sziikség szerint ilésezik, de minimum 2 aikadal
Az elndk koteles dsszehivni, ha a SZVT tagjain&kalirasban kezdeményezi.

Hatarozatképesség:
Akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint felerj van.

Hatarozatait a jelenlév tagok tObbségi szavazataval hozza (lehet nyilgyvétkos
szavazas).

Egyetértési jogkorokben az 6sszes tag tobb mirlénék egyetést szavazata szilkséges
(ezekben a jogkorokben minden esetben titkos saauértenik).

Hatas és jogkore:

1.) Egyetértési jog illeti meg
- azintézet szakmai tervének elkészitésében,

A dokumentum kodja:SZMSZ/M03 Oldal:1/5
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

- azintézet fejlesztési prioritdsainak meghatardzaisa

- vezeti, orvos-vezel helyettesi, &polasi igazgaté kinevezéséneél, a rkuld
jogszabalyban meghatarozott feltételek aldli feltéshez (vezét gyakorlat,
menedzseri végzettség),

- azintézeti bizottsagok elntkére és tagjaira jattitel

- kutatasi projektek engedélyezéséhez,

- minéségpolitika kialakitAsahoz és a [Belsninéségugyi rendszeft sz016
szabdlyzat elfogadasahoz,

- mas szakmai szolgéltatoval valé szakmai egyiktidési és konziliumkérési
rendhez.

2.)) Véleményezési jog illeti meg

- az intézetet érivt egészseégugyi ellatasi sz&lés megkodtésére iranyuld palyazat
elbirdlasa sorén,

- véleményezi és rangsorolja a veézdételyettesi és a szakmai osztalyok véizet
munkakdrére beérkezett palyazatokat,

- értékeli és rangsorolja a kozrékddoi palyazatokat,

- meghatarozott szakmai kérdésekben véleményt nyilvan fenntarté és a
féigazgato kéréseére,

- a foigazgato koteles kikérni a SZVT véleményét a szalosatalyok vezéiinek
megbizésa, vagy a megbizés visszavondésa el

3.) Javaslattételi jog illeti meg

- a fenntartd és adigazgatod felé javaslattételi joga van az intézétetts szakmai

kérdésekben,

- az SZMSZ, a hazirend, valamint a ldetzabalyzatok készitésénél.

- az Intézet valamennyi bizottsaganak elndkére gaitagt évente javaslatot tesz.
4) A szakmai vezét testllet jelzi a fenntartonak, az egészségugyitél szakmai
szinvonalanak csOkkenését, ha ez az egészségldlyiselszergdés El.szt. 26. p. (2)
bekezdés a.) pontja szerinti felmondasra adhabtlap

5.) A SZVT jelzi a 6igazgatonak, ha az intézetben szakmai téren b&zreéctele van.

6.) A SZVT-nek joga van informaciot kérni az intéseakmai osztalyainak vesdtl €s
a menedzsment tagjaitol

2. KORHAZI FELUGYEL O TANACS

A Feligyeb Tanacs mikodését az1997. évi CLIV. torvény az egészsediigys6.8, és a
23/1998. (XI11.27.) EUM rendelet a korhazi felugytahacsrol irja él.

A koérhazi feligyed tanacs létrehozdsa az intézmény orvos-szakmai toyéaek
hataskorébe tartozik; aki gondoskodik arrdl, hodgrantarto altal meghatarozottak szerinti
létszamban a tanacs megalakuljon.

A tanacs megbizatadsa 4 évre szdl. A tagok tobb mifélét az egészségugyi intézmény
ellatasi korzetében, az egészségugy terlletéddd tarsadalmi szervezetek kuldottéiba
tobbi tagot az intézmény kildottéibkell megvalasztani. A tanacs elndkét a tarsadalmi
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szervezetek kuldottei kozul kell megvalasztani. feNigyeb tanacs az éltala elfogadott
ugyrend alapjan kodik.

A feligyeb tanacs a fekibeteg-szakellatast nyujtdo egészséguigyi intezméay @yujtott
egészsegugyi szolgaltatdssal 6sszefligpdatkorében:

o0 Vvélemeényt nyilvanit, és javaslatokat tesz az in&zymikodésével, fenntartasaval
és fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben,

0 biztositja a kapcsolattartast az intézmény vezeiése érintett lakossag kozott,
o0 képviseli az érintett lakossag érdekeit az intéaméitkodesében,
o figyelemmel kiséri az intézményiikddését.

3. INTEZETI KUTATASETIKAI BIZOTTSAG

A bizottsag a 35/2005.(VIII.26.) EUM rendelet azbem felhasznalasra kefilvizsgélati
készitmények klinikai vizsgalatardl és a helyesikhi gyakorlat alkalmazaséarol és a
23/2002. (V.9.) EUM rendelet az emberen végzetsindomanyi kutatasokrol foglaltaknak
megfeleben végzi munkajat.

Mandatuma 4 évig tart, vedgtre és tagjaira a Szakmai Vezdestilet tesz javaslatot.

4. INTEZETI ETIKAI BIZOTTSAG

A féigazgat6 tanacsado, javaslatieszerve.

Célja a bioetikai szempontok folyamatos érvényssités disitéese az Intézet egész
szervezetében. Mandatuma 4 évig tart. \igeees tagjait adigazgato nevezi ki, és menti
fel a Szakmai VezétTestllet egyetértésével.

5. KOZEGESZSEGUGYI ESJARVANYUGY! BIZOTTSAG

A higiénés jarvanyugyi munka hatékonysaganak fokaz&rdekében thodik. Elndke az
intézet vezédije, titkara a higiénikussbrvos. Munkajat az orvos igazgato felugyeli.

6. AGYHALAL MEGALLAPITO BIZOTTSAG

1997. évi CLIV. térvény az egészsegitgyR12. § foglaltaknak megfelé&n alakitja ki
véleményét. SZMSZ-M-43 Az intézmény agyhalal megi#tl bizottsdganak szabdlyzata
alapjan végzi tevékenységét.

7. GYOGYSZERTERAPIAS BIZOTTSAG

A gyogyszerterpids bizottsdg aidgazgatd kozvetlen tandcsadd testilete, amely
javaslattételi és véleményezési jogkdrrel rendékkea Kkorszeii €s gazdasagos
gyogyszerterapias eljardsok intézeti alkalmazdkibten, valamint ennek alapjan intézeti
gyogyszerlista folyamatos aktualizdlasaban. Mandatu4 évig tart, elndke az orvos
igazgato, titkara ashyogyszerész.

A dokumentum kodja:SZMSZ/M03 Oldal: 3/%
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

8. TRANSZFUZIOLOGIAI BIZOTTSAG

Mukodését az OVSZ altal kiadott Transzflzioldgiai i¥dgzat alapjan végzi. EIndkére és
tagjaira a Szakmai VeZetTestllet tesz javaslatot. Mandatuma 4 évig tad. okvos-
igazgatd tanacsado testilete.

9. TUDOMANYOS BIZOTTSAG

Az egészségugyi (orvosi és apolasszakmai) terlleigadik. Tagjai: orvosok és szakdolgozok.

Feladatai: az intézet tudomanyos munkajanak koéldlia, szakmai rendezvények, szakmai
tovabbkép# tanfolyamok szervezése. Figyelemmel kiséri azimény dolgozdéinak tudomanyos

tevékenységét. Az orvos igazgatd tanacsadoé testiehokére és tagjaira a Szakmai Vézet

Testllet tesz javaslatot. Mandatuma 4 évig szol.

10.INTEZETI INFEKCIOKONTROLL ESANTIBIOTIKUM BIZOTTSAG

Tevékenységi kore: aktiv nosocomialis surveillanéeladata vizitek tartasa, helyes
antibiotikum politika kialakitasa. 20/2009.(VI.1&E}JM rendeletben részletesen meghatarozott.

Az intézmény vezetésének javaslattételi, vélemédsieipggal rendelkéz szakmai tanacsadé
testilete.

Az IIAB elnbke a Bigazgatd, titkdra az infektologusidrvos, tagja az apolasi igazgato,
minéségiranyitasi vezét korhazhigiénés szolgalat munkatarsai, gyogyszerésbészeti illetve
egyéb manudlis szakma képvige| intenziv terapids szakember, és a klinikusqivisebje.

Az IIAB titkarat és tagjait a feladatok ellatasaaalintézmény vezéje bizza meg.

Az IIAB havonta (lésezik, dsszehivasarol az elndkdpskodik. Az IIAB nikddését az efslilésén
elfogadott igyrendben szabélyozza.

11.ONKOLOGIAI TEAM

A korhédzban Gjonnan felfedezett, illetve a mar ignomkologiai betegek ellatasara utan-
kovetésére és gondozasara alakult szakmai csdporbs igazgatd tanacsado testilete.
EIndke az Onkolégiai szakrendelés és gondoz6 mkutenezetje. Tagjaira a SZVT tesz
javaslatot. Mandatuma 3 évre sz0l.

12. TAPLALASI TEAM

Szakmak kozétti konzilidriusi csoport, a korhazileplaltsag felderitésének, a klinikai
taplalas kivitelezésének megszervezésére, a hatékenkoltség hatékony modszerek
elterjesztésére. Megszervezi éskidteti a klinikai, mesterséges taplalast az Iritéze Az
orvos igazgato tanacsado testilete. EInOkére airtaga Szakmai Vezétestilet tesz
javaslatot. Mandatuma 4 évig szol.

13.MIN OSEGUGYI BIZOTTSAG

A Mingségugyi Bizottsdg a miségiranyitasi vezét javaslatted, ellerrzé, dontés-
elokészib szerve. A Bizottsag elndke a migeégiranyitasi vezét
Tagjaira javaslatot a Szakmai Vekzdiestilet tesz. Mandatuma 4 évig tart.

A dokumentum kodja:SZMSZ/03 Oldal: 4/%
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Ajkai Magyar Imre Korhaz

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

14.AD-HOC BIZOTTSAGOK

A féigazgatd, a Szakmai VezeTestllet eseti bizottsag letrehozaséat kezdemémtigzh
Az ad hoc bizottsagok tkodésének feladatat, dthrtamat, szemeélyi 0Osszetételét,

munkavégzésik szabalyait, a beszamoltatas reradfBrakmai Vezét Testllet hatarozza
meg.
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4.INTEZMENYBEN M UKODTETETT KOMMUNIKACIOS FORUMOK M UKODESI
SZABALYAI ES FELADATAI (4. szam( melléklet)

KOMMUNIKACIOS FORUMOK

1 FOIGAZGATOI ERTEKEZLET
Ulésezik: hetente
Operativ vezdi, konzultativ testtlet.

Az Intézet Bigazgatdjanak javaslattételi és véleményezési jogkdelruhazott, egyben tajékoztatd
és tanacsado szerve.

Munkajat a éigazgato vezeti.

Tagjai:

Féigazgato, orvos igazgato, Uzemeltetési igazgatdlaapigazgato, misségiranyitasi vezét

2 ORVOS-SZAKMAI VEZET Ol ERTEKEZLET

Ulésezik: 2 havonta, illetve sziikség szerint

Orvos igazgato vezeti.

Tagjai:

Osztalyvezdt foorvosok, fekébeteg hattérrel nem rendelkezzervezeti egység szakmai vézet
Az orvos szakmai vezét értekezlet Ulésedt emlékeztai feljegyzés készil, amely tartalmazza a
felvetett napirendi kérdéseket, allasfoglalasgkagslatokat, a hozott dontéseket, intézkedésdiden
a végrehajtasért felidek megnevezésével és az intézkedési kotelezbtiipejével.

3 FONOVERI ERTEKEZLET

Ulésezik: 2 havonta, illetve sziikség szerint

Az 4polasi igazgato tanacsado, vélemébygmaslatted testilete.

Az értekezletet az apolasi igazgato vezeti.

Az értekezlet Ulésdit emlékeztei feljegyzés készil, amely tartalmazza a felvetetpinendi
kérdéseket, allasfoglalasokat, javaslatokat, athatimtéseket, intézkedési teéhedt, a végrehajtasert
felelosek megnevezésével és az intézkedési kotelezbtikidejével.

4 UZEMELTETESI VEZET Ol ERTEKEZLET
Ulésezik:2 havonta, illetve sziikség szerint

Az igazgato tanacsado, veéleménysastiilete.

Az értekezletet a gazdaséagi igazgato vezeti.
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Feladata: az operativ iranyité munka feladatainagtargyalasa

5 SZERVEZETI EGYSEGEK MUNKAERTEKEZLET
A szakmai vezétorvos és a vezészakdolgozo tartja az orvos szakmai@svéri értekezlet utan.

Kotelesek a munkatérsaikat tajékoztatni a @ zatekezleten elhangzottakrol.
A szakmai vezéttanacsado szerve.

Az értekezletre meghivand6 a szervezeti egységnealayi dolgozoja. Az értekezlétremlékeztait
kell késziteni, melynek 1 példanyat az osztalyaisarban kell elhelyezni.

6 INTEZETI EVES MUNKAERTEKEZLET

Az Intézet bigazgatoja évenként egy alkalommal intézeti murtie&érletet tart. Ezen beszamol az
intézet 1 éves munkajarol és a kovetkelszak feladatairol.

A férum hallgatésaganak kérdezési, hozzaszolassjattételi lehéséget kell biztositani.

Az értekezletl emlékezted készul. Az értekezleten felmerilt, de &ghzgatdé altal meg nem
valaszolt kérdésekre az Intézet vezetése 8 nagddhikisbeli valaszt ad. A valaszokészitését az
érintett munkateruletet felligyevezed helyettes végzi.

AZ INTEZET IRANYITASANAK iRASOS ESZKOZEI

Az Intézet nikddésében maradéktalanul biztositani kell a torgesgget €s a szaksisfget. Ennek
fontos feltétele, hogy a munkatarsak folyamatosamgismerjék, és helyesen alkalmazzak a
tevékenységiket meghatarozé jogszabalyokat (torv&oymanyrendelet), valamint az intézeti
SZMSZ-t, Hazirendet, és az intézeti szabalyzatokat.

Az Intézetben a szaktertlet szerint illetékes igazgfelebs az iranyitds irasos eszkozeinek
kiadasaért és végrehajtasuk elleréséért. Az Intézet jogi képvisg gondoskodik arrél, hogy az
irdnyitas irasos eszkozei 6sszhangban alljanaggsz@tralyok rendelkezéséivel.

1. SZABALYZATOK
Az Intézet bel§ szabalyzatot alkot mindarrdl, amit jogszabdly lédéen ebir, a szabalyzati lista

karbantartasa és aktualizalasa agségiranyitas feladata.
A szakmai iranyelvekben és protokollokban foglattedgvaldsitdsahoz szikséges intézkedések

Az Ajkai Magyar Imre Korhdz betegellatd szervezetjységei orvos- és 4polas szakmai
tevékenységiiket az adott szakteriletekre kidolga@obs-szakmai- és apolasi protokollok szerint
végzik.

A szakmai protokollok kialakitasa az adott szakmépaatkozé szakmai kollégiumi ajanlasok,
irAnyelvek, modszertani Utmutatok alapjan, az etiézajatossagokra adaptalva torténik.

Amennyiben a szakmai protokoll, iranyelv, ajanlasdseertani Gtmutato helyi viszonyokhoz tofién
atdolgozasara nincs szikseg akkor az a szervezgsieg protokoll listjara kertl felvezetésre az
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idépont feltiintetésével. A listara felvett dokumentakinaz osztalyon elérhigtek kell lennie
(kinyomtatva és vagy elektronikusan)

A betegellatd osztaly szakmai tevékenységéértdelebzetk kompetenciaja az osztaly szakmai
tevékenységének irdnyitasa mellett a szakmai potitdkkidolgoztatasa, a protokollokban foglaltak
megvalositasanak elléreése, valamint a szakmai ellatas ésidgének protokollok alapjan torten
rendszeres éertékelése.

A protokoll jovahagyodja asigazgato, apolasszakmai vonatkozastUaknal az apgéasjato.
A szakmai protokollokat az adott szakterillet eévéglilvizsgalja és aktualizalja.

A szakmai tevékenység értékelése a protokollokbaghatarozott mitségi mutatok, un. szakmai
indikatorok alapjan torténik.

A szakmai tevékenység javitasa, fejlesztése érdekélRzikséges intézkedések - a kivalasztott
indikatorok értekelése mellett - az adott szaketréles beszamoldjdban, az osztalyvekrvosi,
fénévér/ vezeb asszisztens jelentésekben fogalmazédnak meg.

Az orvos-igazgatdé és az apolasi igazgato deledz osztalyvezéit jelentések alapjan az intézet
szakmai tevékenységének atfogd orvos- és apolanszgkiekelesért az éves versigi atvizsgalas
(Management rewiev) kapcsan.

Az Ajkai Magyar Imre kérhazban iR6dé rendszeres havi korlaprevizio feladata a dokuncérga
eléirdsok megfelélségének ellefrzése mellett az orvos-szakmai diagnosztikus eé@pid@s
irdnyelvek, apolasi protokollok megvaldsulasandknérzése és értekelése a betegdokumentaciok
alapjan.

Minden intézeti szabalyzat, protokoll misegigyi szempontbdl tortérellersrzéséért, a rendszeres
felulvizsgalat megszervezésért, az integralt Ge@giranyitasi rendszerbe tordébeépitéséert, a

torzspéldanyok archivalasaért, a hiteles masolakadsztasaért, az elektronikus t4jékoztato
rendszerbe torténfelhelyezéséért a miségiranyitasi vezéta felebs.

A szabdlyzatok, protokollok kezelése az MK KBeagiranyitasi Kézikonyv, Dokumentumok és
fellegyzések kezelése eljarasban leirtak szenténik.

2. FOIGAZGATOI UTASITAS
Vezeti dontések, vagy valtozasok esetén a szikségeskauéssl féigazgatdi utasitas kerll

kiadasra.
Féigazgatdi utasitas lista alapjan karbantartas&téslizalasa adigazgatoi titkarsag feladata.

3. KORLEVEL
A korlevél az igazgatdésag kozlemeényei mellett fghnia figyelmet a megjelent és az Intézet

miikddése szempontjabdl lényeges szabdalyokra, szakamjelvekre és modszertani levelekre,
valamint az Intézet altal szervezett szakmai ésrhihyos rendezvenyekre. A korlevél szervezeti
egységek, valamint az érdekvédelmi szervezetek &@zans leheiséget nyljt a kozérdék
informaciok kozzétételére.
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4. BELSO INFORMACIOS RENDSZER
Aktualitasok (korlevelek, tajékoztatdk), intézetizabalyzatok, intézeti méségiranyitasi
dokumentumok, egységsZinnindségiranyitasi dokumentumok kdzzététele.

5. INTRANET
T4jékoztatok kozzététele, informacié szolgéltatasz aegységek teljesitménysér
A dokumentum koédja:SZMSZ/M04 Oldal: 4/4
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5. KC")ZREMI"JKC")DQK INTEZMENYEN BELULI M UKODESENEK,
KAPCSOLATRENDSZERENEK RENDJE FELADATAI (5. szaml me lléklet)
A 2020.évi C torvény, valamint az 528/2020. (XI)2&ormanyrendelet 23.8 (3) bekezdése

rendelkezik arrol, hogy az Orszagos Korhéigdizgato ellatasi érdekbengedélyezheti az Eszjtv.
hatalya ala tartoz6 egészségugyi szolgéltatdo szamgremelyes kozréhods igénybe vételét.

Az allami fenntartasu egészségugyi szolgaltatoméimelyes kozretikodoket megillet dijazasrol
sz6l6 3/2021. OK6 utasitas 8. pontja alapjan az orszagos korbigaigatd altal engedélyezett
személyes kozreikddo bruttd kdzrenmikodoi dija nem haladhatja meg azt a bruttd 6sszeged|yamn
személyes kozretikddét abban az esetben illethé meg, ha az adott egfispda tevékenységet
egeészsegugyi szolgalati jogviszonyban latna el.

A 9. pont szerint ez a dijazds iranyadd az ugyeladszenléti feladatokra szOlo személyes
kozremikodoi szerddés esetén is.

Az Orszagos Koérhazfgazgatd 2021.augusztus 9-én kelt tajékoztatdjarirdzea személyes
kozremikodok kozremiikdddi dij meghatarozasa tajékoztatod jellegkizardlag a fels mértéket
hatarozza meg, a feladatellatas jellégétorilményeiél fliggéen alacsonyabb mértgldijazas is
megallapithatd, az intézmény koltségvetési staldihak biztositdsara minden esetben figyelemmel
kell lenni.

Az Orszagos Koérhazi digazgatésdg az engedélyezések lebonyolitdsa émiekélektronikus
ugyintézesi fellletet hozott l1étre, amely az al&bbien érhéi el:

https://szke.okfo.gov.hu

A fellleten az alabbi folyamat szerint zajlik agedélyezés:

1. Intézmeényi regisztracio

2. A kérelem benyujtasa, hianypotlas

3. Akérelem elbiralasa.

4.
A kérelmed e-mailben kap értesitést arrol, hogy a kérelenira@fsra kerilt, és a dontést a
https://szke.okfo.gov.hu/ rendszerben megtekintheti
Az intézet bigazgatdja jogosult a kozrekddoi szerddések, valamint a munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatottak szédesének megkotésére.
Szerddéskotés a hatalyos jogszabalyok szerint torténhet.
A szerddéskotést megétéen a kozrerikddovel ismertetni kell az intézet szabalyzatait, a
kozremikodé a szerédésben nyilatkozni koteles arrdl, hogy e szababkadtmegismerte és azokat
a szerddese teljesitése soran be fogja tartani.

A dokumentum kodja:SZMSZ/M05 Oldal: 1/2
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

A kozremikoddvel kdtend szerddés nem Utkdzhet az intézet szabalyzataiba.

A kozremikods igénybevétele nem veszélyeztetheti az intézek @tajtott szolgaltatdsok
egységes szinvonalat, folyamatossagat és biztansaga

Részletesen az SZMSZ — M-30 Kozretikodoi szabalyzattartalmaz az aldbbiak szerint:
Iranyitd, koordinald, ellenérzé személy meghatarozasa

1.1. Az intézeten belll az intézeti szolgaltatagekesitéeséhez igénybe vett mas
egészseéglgyi szolgaltatd alkalmazasaban alldyellegyyéb jogviszonyban kozrékRodo
egészséglgyi dolgozé ¢eiményekben, illetve a tovabbiakban: koziiéiuo)
egészséglgyi tevékenysége felett a szakmai feléigyeh kozreikddd szerddése
szerinti szervezeti egység vedjet tavollétében annak kijel6lt helyettese, ugyelet
tekintetében az Ugyeletveéeairvos latja el.

1.2. A kdzrenikods a szerddése szerinti tevéekenységét az intézetdbetabalyzatainak
betartasaval, a szédése szerinti szervezeti egység véeetaltal meghatarozott
munkarend szerint latja el.

1.3. A kozrenikodé a szer#dése szerinti fuggelmi helyzetének megiédal koteles a
neki adott utasitdsokat betartani, illetve jogoautidsitdsokat adni az iranyitdsa ala
beosztott mas egészségugyi dolgozoknak, akik adtéash — a munkavégzeésre iranyulo
jogviszonyuk jellegétl fuggetlentl — kételesek betartani.

A kdzremiikodé egyuttmiikodési kotelezettsége

2.1. A kozrenikodo tevékenységének kozpontjaban a betegellatas éer@ek&nnek
megfeleben koteles a vele mellérendelt helyzetben tevékeiyknas egészségugyi
dolgozokkal, illetve a tarsosztalyokkal és - szakka& j0 munkakapcsolatot kialakitani
és fenntartani.

A kdzremiikodoé fé kotelezettségei

1. Az egészséglgyi dokumentacid vezetése és ab egydinisztrativ feladatok ellatasa
az intézeti szabalyzatok szerint.

2. Ugyeleti szolgalatban a szédésében és az ligyeleti szabalyzatban foglaltaknszer
az intézeti Ugyeletvezéutasitasainak megfetan koteles részt venni.

3. A kozrenikods felelos a szer@gdésében foglaltak, tovdbba az egészségigyre
vonatkozé jogszabalyok, az Intézeti SZMSZ, Hazireedyéb szabalyzatok, és a
szerddése szerinti tevekenysége keretéll szolgald szetive egység(ek)
munkarendjének maradéktalan betartdsaért, a gagasa hatékony munkavégzésert.

A kdzremiikddé teljesitményének igazolasa
1. A kbzrentik6do szerddés szerinti dijazasanak feltétele a teljesitémnigaa.
A teljesités igazolasara a kozrightids szerddésében meghatarozott munkahelyi vézst a
szakagi igazgato egyuttesen jogosultak és kotelesek
A teljesités igazolasaval kapcsolatos vita esetébigmzgatdé az érdekeltek meghallgatasa
utan dont.

A dokumentum kodja:SZMSZ/M05 Oldal: 2/2
Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Ajkai Magyar Imre Korhaz

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

6.EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESI RENDJE ( 6.szamu melléklet)
1. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Egészségugyi ellatds: Az adott egészségi allapotdhoz kapcsolédd egésggegu
szolgéaltatasok Osszességét jelenti.

Igénybe vevé beteqg: Az a személy, aki az egészségligyi szolgaltatasgkatybe veszi,
vagy abban részesdl.

Dokumentacié Az egészségugyi szolgaltatds soran az egészsédalmozo tudomasara
jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségtigpremélyazonositdé adatokat tartalmazo
feliegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas moddgzitett adat, flggetlentl annak
hordozojatdl vagy formajatol.

DOKUMENTACIOS KOTELEZETTSEG

A dokumentacios kotelezettségkiterjed a beteg vizsgalataval és gyodgykezelésével
kapcsolatos valamennyi adatra, mely az egészsegligyas idtartama alatt keletkezett.
Minden adatot — fluggetlentl annak lejegyzési, tglEesi, vagy készitési modjatdl, az
adathordozotol — az egészségugyi dokumentacidlalbaagnak megfeléén kell régziteni

és elhelyezni.

AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIOBAN FEL KELL TUNTETNI

* abeteg személyazonosito adatait,
» cselekwképes beteg esetén az értesitesmbmély nevét, lakcimét, elérbstgét,

» kiskoru, illetve gondnokséag alatt allo beteg esetéla torvényes képvisehevet,
lakcimét, elérhéségét,

e akbrebzményt, a kortorténetet,
* azel$ vizsgalat eredményét,

» a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapizggdlati eredmeényeket, a
vizsgalatok elvégzésénelksigbntjat,

» az ellatast indokol6 betegség megnevezését, akldmanak alapjaul szolgalo
betegséget, kis@netegségeket és sziiiményeket,

* egyéb, az ellatast kozvetlenil nem indokol6 betggsketve a kockazati
tényedk megnevezését, az elvégzett beavatkozasok idegak eredményeét,

* abeteg gybdgyszer-tulérzékenységére vonatkozo katato
* akezelési tervet, a gyogyszeres €s egyéb terapiddk eredményét,
* abejegyzést tévegészseglgyi dolgozd nevét és a bejegydpmidjat,

* a betegnek, illéleg tdjékoztatasra jogosult mas személynek nyljdkoztatas
tartalmanak rogzitéset,

* a beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, walagzek idpontjat, minden
olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyoégdrdédefolyassal lehet.
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Az egészségugyi dokumentacid részeként meg kidizni:

e az egyes vizsgalatokroél készult leleteket,
* agybgykezelés és a konzilium soran keletkezetikied,
» az gpolasi dokumentaciot,
» aképalkoté diagnosztikus eljarasok felvételeitanant
* a beteg testél kivett szévetmintakat.
2.2. AZEGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESE
e az egeészségugyi dokumentaciot ugy kell vezetni,yhag a valdésagnak
megfeleben tikrozze az ellatas folyamatat,
* minden bejegyzés, feljegyzeés egyértglmlvashato legyen,
» hianytalan legyen, azaz minden szlletett dokumeoittiantalmazzon,
* akészités folyamataban is védelmet élvezzen.

Azokon a munkahelyeken, ahol szamitégépikaaik, minden betegforgalommal
kapcsolatos eseményt rogziteni kell. A napi munkagyghkorlatdban az eddigi adatrégzitési
szokas szerint, ugyeletben az Ugyeletes orvos titéénik. A fekwbeteg osztalyokra
bekerii6 betegeket a bekertlést kove?2 oran belul fel kell venni, - a tavozo betegek

e

3. AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO F O RESZEI:

* Orvosi dokumentacio
«  Apolasi dokumentécio

3.1. ORVOSIDOKUMENTACIO
Korlap (BA.3)
Zarojelentés vagy halotti epikrizis (BA.106)

Adatlap kérhazi apolasi esélti(BA.108)
Elszdmolési nyilatkozat (BA.215)

a bk~ 0N e

Altalanos — nitéti - kezelési beleegyezések (BA.4)
6. Mitéti leirasok
46.1. Korlap
Korlap vezetése, tartalmi elemek:
1. Anamnézis:
Elss felvétel esetén:

Részletes koértorténet, amely tartalmazza a relew®asddi anamnesztikus adatokat és
rizikbfaktorokat.
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Ismételt felvétel (visszatebeteq):

Utalds az €1z6 korlapra, mely a korlaptarban megtalalhato, ésitsiég szerint a jelen
korlaphoz kapcsolhato, ill. a szamitégéppel irnamdzis megtalalhaté a szamitogepben.

A kordbbi kortorténet jelen 4polas szempontjabogfdetosabb elemeinek rovid

0sszefog

lalasa

2. Status

szokasos status, a szakma szabdlyi szerint, aalygrofilja altal hangsulyozott
formaban,

részletesen taglal minden fiziologiastol eltgglet, tinetet,

a felvételt megélzéen szedett gyogyszerek (lebleg adagolas is).

mas intézetdll tortérs atvétel esetén szerepeljenek a korabbi, otthodgyggzerek
is, illetve kuld intézetben alkalmazott gyogyszerek,

3. Gyogyszerallergia

Mindenképpen kitdltent] nemleges valasz is.

4. Felvételi diagnozisok

5. Kezelési terv

A beteg ellatasa soran elvégzéndzsgalatok, az indithatd terdpia a rendelkezéalée

adato

k alapjan.

6. Felvew orvos neve, alairasa
7. Decurzus — lap(Betétlap) (BA.6)

a decurzus lap a teljes 4polasivsdakot (datum szerint) atédel olvashatd
feljegyzés,

a korlap része, amennyiben kulon lap, tartalmaziatag nevét, tobb lap esetén
legyen sorszamozva,

amennyiben a beteg az intézet mas osztalyarol kawvdtelre, tartalmazza az
ellatas céljat, kezelési tervét,

a bejegyzéseknek nem kell feltétlentl naponta naitéstabil allapotu beteg
néhany nap alatt tortént eseményeit tartalmazieafyabejegyzés is, azddzak
megjelolésével,

amennyiben a beteg allapota szikségessé teszi yznagnal gyakoribb
bejegyzést, a datum melletbjbnt megjeldlése is szikséges.

Tartalmazza:

a beteg allapotaban (mind fizikdlis, mind mentalsatuszaban az &b

bejegyzésekhez képest tortént objektiv valtozasekaeteg szubjektiv erzesét,
a beteg allapotat ddsen befolyasold diagnosztikus vizsgalatok, labokéké
valtozasanakrtékelését, az ezek nyoman hozott kezelési ddmgse

a terapias, (ritét, beavatkozas, gyogyszerelés, athelyezés) dikateserveket,
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» afontosabb diagnosztikus vizsgélatok (CT, RTG,biitét, konzervativ kezelés,
egyeb) elrendelését eredményedotntéseket, azok indikaciéjat, azok egyéb
lehetséges alternativait, ez utébbiak elvetésékék o

* tartalmazza a bejegyzéssmbntjat a bejegyolvashato, azonosithato alairasat,

» tartalmazza a transzfuziok indikacigjat, épbntjat, a beadott készitmény
mennyiségét (ez utdbbi szerepelhet a lazlapon is),

* mas szakorvosok altal adott konziliumi vélemeényelelurzus részét képezik

8. A Kkorlap tovabbi részei

» felvételi beutal6 (ha van)

e vizsgélati leletek (kivéve a vérvételi eredményeket azok beirdsra kerlltek a
lazlapra és /vagy a korlapba kéritarojelentés példany tartalmazza), eredeti
dokumentumkeént istendi sorrendben tarolandok

* konziliumok véleményei, lehgleg a betegdokumentacidos rendszerben
szamitogéppel irt dokumentum, igy &8s beemelhéta zardjelentésbe is.

9. lazlap (BA.5) tartalma
* abeteg azonositdja mellett az osztaly megjeltlése
»  kovebt funkcio (profil alapjan kilonbdy
» terapia funkci6 (torekedni kell azéélas és végrehajtas igazolhatdésagara)

» gyodgyszerelés (hatdéanyag, dozis, sziikség szerott ggogyszerek is legyenek
feltlintetve), gyogyszer valtoztatasa esetén azsoaldirasa

» kéabitészerek jelblése kotelgz- jeldlve a beadas dpontjat, elrendé orvos
alairdsat, orvosi pecseét

* magasabb dependenciaju betegek esetén szakmaifabatb a napi —oras lazlap
vezetése, mely a beteg egyéb paramétereit is rogzit

* intenziv, szubintenziv helyeken napi terapias lap
462. Zarojelentés

A betegnek az intézaibvalé tavozasakor, valamint egyik osztalyrol a ikassztélyra
tortérd athelyezésekor teljes, a korhazi apolasra kitériisbzefoglald zarojelentés készul.
A tavozas iranyatol fuggetlendl a beteget, zaraj@iesel (beleértve a halotti epikrizis) kell
Gtjara bocsatani. Osztalyt dokumentacié nélkil dpetem hagyhat el — a dokumentativ
kotelesség a beteg ellatasat (pl. mas intézetlyetéd) nem hatraltathatja.

1. Kezelés idtartama

2. Diagnozisok, beavatkozasokkoztik az intenziv ellatas kdédolando beavatkdzasa
is.

Osszes diagnozis (alap- ésliagnozis, tarsbetegség, sédmény, a halal alapjaul szolgal6
betegség, a halal oka)
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3. Anamnézis

Vélaszhatoan kulén fejezetben vagy az epikrizigaiédnt a beteg kortorténetének rovid,
logikus 6sszefoglalasa, és kérhazi felvétel ok&rhtildntetése.

4. Status
Az adott szakma szabalyainak megi@lstiatus.
5. Leletek

laboratoriumi leletek

a leletek szerkeszthigk, pl. hosszu apolas alatt tortént vérvételi eaayak egy
része kihagyhatd (sok azonos eredmeény egy résagydlato), de a felvételi és
tavozas ditti eredménynek, valamint a kezelés soran atmegetikoros
eredmények feltlintetése javasolt,

vércsoport eredmény (amennyiben tortént meghatdroragy sajat éko
zardjelentésinkid atemelhet)

vizsgalatok leletei:

valamennyi relevans lelet. (de pl. ha 4-5zlel egyezik” vélemény mellkas
rtg lelet van, ezekd néhany kihagyhatd)

ismert gyogyszerallergia

6. Epikrizis
Tartalmazza:

ha kulon fejezetben nincs anamnesis, akkor egyetésebb, ellenkézesetben
rovid kértorténeti 6sszefoglalas utan a kérhaziétdl indokat,

a beteg vizsgélatainak, terapiainak, az allapdtddaanak osszefoglalasat.
a diagnosztikus és tergpias dontéseket,

a beteg allapotat tavozaskor. Ide tartozik az elgignozgésterapia eredménye
és a tavozaskori fizikoterapias allapot (kotélgigziteni!)

Halotti epikrizis

Kortorténeti 6sszefoglalé utan a kezelés soranéniek oOsszefoglalasa (a beteg
allapotvaltozasa, vizsgalatok, beavatkozasok) & bealltanak korilményei.

7. Orvosi javaslat

a javasolt kezelést: életmod, terheliséty, diéta, gyogyszerek getas szerint a
hatdéanyag feltintetésével)

amennyiben tovabbi vizsgalatokra,itdétre, kezelésre torténtoggyzeés, ezek
idépontjat, (vagy varhato &gbontjat), késbbi értesités esetén ennek tényét,
tovabba beavatkozas / vizsgélat helyét (helybeny wa@shol stb.)
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* amennyiben a beteg gondozasa intézetiinkben téririkntroll idbpontjat (pl.
datum szerint, vagy 3 honap mulva, megbeszélémtszer

* egyéb, kezéorvosnak szol6 utasitdsokat (pl. javaslat szakorgomdozasba
vételre).
46.3. Egynapos beavatkozas
RészzarojelentegBA.216)

Az elbocsataskor a beteg kotdlem megkapja a részzardjelentést (beavatkozasi
zarojelentést), amelynek tartalmaznia kell az etefig beavatkozast, az adott
gyogyszereket és mindazokat a lényeges adatokat|yekn egy esetleges Kisbi
szowdmeény kialakuldsanak kezelése soran fontosak leketn

» Diagnozisok

» Beavatkozéas

* Anesztéziai beavatkozasok

* Leletek

* Alkalmazott gyégyszerek

* Anesztéziai gyogyszerek

» Tavozasi allapot

» Kontroll id6pontja

» Otthondban szikséges teékd

Egynapos beavatkozas kérhazi zarojelentd8A.217)

Osszefoglald szakvéleményt (zardjelentést) kell adszabalyoknak megfet@n a beteg, a
csalad részére, amely tartalmazza:

» Diagnézisok

» Beavatkozasok

* Anamnézis

* Leletek

* Alkalmazott gyogyszerek

46.4. Adatlap korhazi apolasi esaff

A beteg koérhazi tartozkodasanak (osztalyos) leaarAsbeteg tavoztatasaval egyiilep
kerdl kitoltésre.

Fekwbeteg (aktiv és kronikus)- szakellatas esetén minokztalyos apolasi eséltraz
egészseéglgyi szolgaltatasok Egészségbiztositjgbdlladrtérd finanszirozasanak részletes
szabalyairdl sz6l6 rendeletben megszabott formébaartalommal adatlapot kell felvenni.
Az adatlapot a zaro-jelentéssel azonos tartalomkedl kitdlteni. Az apolast indokolo
fodiagndzisnak azt a diagnozist kell feltintetni, Bz osztalyos kezelést meghatarozta,
amelyhez az ellatasi eset kapcsan nyujtott szeligélbk tartoznak. Nem tlintethiéel olyan
diagnodzis apolast indokol® fdiagnozisként, amelyet a betegnél nem &llapitottedg,
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amely kezeléséhez szikséges feltételekkel a Korhém rendelkezik, amelyet
megallapitottak ugyan, de a kezelést alafemetnem ez hatarozta meg. A Koérhaz
teljesitményének befogadasa sziikségessé teszi,azoggatlapon szeréptiagnozisok az
eléirdsoknak megfeléen szerepeljenek, kiemelten az apolast indokthafjnozis alapjaul
szolgalo betegség, athelyezést indoklédidgnozis, apolast indoklo édiagnozis,
szowdmeény, kiséF betegség, és a diagndzis(ok) miatt végzett bearatiok a ritét vagy
beavatkozas OENO kaodja.

Az adatlap kitoltéséeért és tartalmaert a kezel@€gayv orvos kdzvetlenll, a szervezeti
egység vezéie kozvetten felel az adatvédelmbigbsokban foglaltak betartdsa mellett. Az
apolasi esemény bazisadatain alapulé és annakd$gaigazold okirat, a teljesitmény
elszamolas alapbizonylata, a Kérhazi bevételek &lefontossagd dokumentuma. Ennek
megfeleben minden orvos személyes fékdéget visel ennek teljesseégeéeért és valddisagaert.

465. Elszamolasi nyilatkozat

Fekw ellatasbdl tavozobiztositott kérésére elszamolasi nyilatkozatot kell adni. Az
elszamolasi nyilatkozatot egy példanyban kell Kigfli, amelyen a kiallité orvos alairasaval
igazolja, hogy a biztositott az abban megnevezbfitast igénybe vette. Az alairt
elszamolési nyilatkozatot a biztositottnak at katlni, ennek tényét az informatikai
rendszerben rogziteni kell.

Az elszamolasi nyilatkozat szamitogépetolthet, de csak abban az esetben, ha elkészilt
az ,Adatlap korhazi (osztalyos) apolasi esitr

466. Altalanos - mitéti - kezelési beleegyezések

Minden felvett beteggel, ill. torvényes képvi§élel altalanos beleegyémyilatkozatot
kell alairatni, melynek adattartalmaert a felyeavos felebs. Minden tovabbi specialis
beleegyeé nyilatkozat kitbltése és alairatdsa a vizsgalaiitttet vég# orvos kotelessége.

E nyilatkozatok az osztalyokon megtalalhatok, ahak tartalmuk az egészségigyi
torvéenynek megfeléen kerdlt kialakitasra.

Ennek szellemében az aldbbi szempontokat tartabkazz

* ajavasolt vizsgalatok, beavatkozasok tomor, laga#snara érthéteirasat,

* a javasolt vizsgalatok, beavatkozasok elveégzésérnektye elmaradasanak
lehetséges éhyeirdl, és kockazatairdl,

* avizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének tenidéptintjarol,

* alehetséges alternativ eljarasokrol, modszétekr

» az ellatas folyamatéardl és a varhato kimeneiglér

* abeleegyezésdpontja
Mindezekbl tajékoztatjak a beteget, illetve sziikség esetazdtartozoit, vagy azokat, akik
dontést hoznak a beteg helyett. A térvény alapjabeteg teljes kdir felvilagositasa

szabdlyozott — az ennek megféldleleegyezések megkérése, azok archivalasa kételez
érvényi. Ugyanebbe a korbe tartozik minden elutasitasgthios megkeresés is.

=
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46.7.  Miitéti leirasok (a nitétet kovafen 2 6ran belll el kell készilnie)

Tartalma:

e nev

e TAJszam

e szlletési datum

e tbrzsszam

* naplészdm

e operacié datuma

e operal6 orvos teljes neve

e asszisztens teljes neve

*  mitésnd teljes neve

*  mitéssegéd teljes neve

* érzestelenités

« altato orvos teljes neve

» diagndzisok mtét ebtt, miitét utan

* részletes ritéti leiras

e operal6 orvos teljes neve, alairdsa
Készll 2 példanyban (korlapiéti naplo)

3.2. APOLASI DOKUMENTACIO

Az Apolasi Dokumentécidaz apoléasi folyamat, mint modszer szisztematikus gthkuizs-
modjanak alkalmazasa, gyakorlati megvalosjtésha:

* abetegek apolasanak tervezéshatékony kivitelezése,

* abeteg részére biztosithatd legyesszameélyre szabottpolas,

* abeteg allapotaban bekovetkeAltozas kovetheb legyen,

» az gpolasi munkaredményei és hianyabizonyithatdva valjanak,

» azapoloi felelbsség fokozddjon
Az Apolasi Dokumentéacid szaks#egs folyamatosezetésenindenszakapolo munkakori
kotelessége Az Apolasi Dokumentaciértékelése az apolasi folyamat minden egyes
lépcdjenek integrans része, mely kiterjed:

» az apolasi folyamat egyes fazisaira,

* az 4polas funkcioira,

» az 4polas objektiv és szubjektiv feltételeire.

Az értékelésbenrészt az osztalyos 4polo, osztalyvéz&inévér az apolasi igazgato es
helyettese.
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Az Apolasi Dokumentéacio részdégrmai és tartalmi kdvetelményei:
Apolasi anamnézis:(BA.7)
A betegellatds modszeres megtervezese, mely oléheteszi, hogy azapolé minden
ismeretet megszerezzeamely a beteg egyéni szikségleteit kietediatékony apolashoz
elengedhetetlendl sziikséges:
» személyi adatok, legkozelebbi hozzatartozo eléggéefe, szocialis korulmények,
* kronikus és tarsbetegségek,
» vitélis paraméterek,
* megfigyelés, felmérés a beteg testi-lelki és fiz&kpotaral,
» gybgyszer, egyéb allergia felmérése,
* rendszeres gyogyszer szedés felmérése,
* étrend, diéta

* informacio nyujtas az értéktargyak néegesére vonatkozoan,
e Onellato képesseég, mozgas felmérése,

* az Osszegyjtott informacidk alapjan a beteg alap apolasi géateéba tortéé
besorolasa: (1. II. 1ll. IV. 4polasi kategoria)

« felvevs 4polo alairasa.
Apolasi diagnézisok:
Az Osszegijtott informaciok alapjan a beteg tényleges vadyeteéges problémaja, melyet
az apold hataroz meg, és erre épiti fel az apatasstiikséges tervet.

Apolasi terv: (BA.8)

Az apolasi diagnozisok megoldasara a betegkozpo#ikitizések kialakitasa, a specifikus
apolasi utasitasok és a célkiések elérése, a beteg allapotanak valtozasardemiagyes
problémaval kapcsolatos esemeény rogzitése, az sapdldavatkozasok, itmeletek
meghatarozasa.

Az apolasi tervet a kez@rvos ,az apolasi terv” betétlapon alairasaval fegwa.

Apolasi lap: (BA.9-10)

Az 4polés folyamatanak atfogd dokumentalasa.
* az adott Miszakban tortént beteggel kapcsolatos eseményekédgz
* apoléasi beavatkozasok, feladatok elvégzése
* egyéb megjegyzések a beteg allapotaval kapcsolathdiszakonként
e az gpolasért felés apolo alairasa

Fénévéri vizit (BA.07)
A fénovéri vizit tartalmazza azokat &rfévéri utasitdsokat, amelyeket@véri vizit soran
az osztalyvezétfonover/ vagy helyettesei asiévéri vizit alkalmaval a beteg miségi
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ellatdsa érdekében elrendelnek. éndvéri utasitast alairasukkal hitelesitik, az utasita
végrehajtasat pedig az adott szakapolo kotelesalai

Apolasi zardjelentés:(BA.14)
Az elbocséatasi status rogzitése, a beteg fenn@dasi szikseglet-igényének kozlése
tovabb gondozas céljabol az alapellatasnak, szoé@slutogondozdi intézeteknek.
Az apolasi dokumentéciés rendszer az apolasi fodyavwégrehajtasanak kézzel foghato
bizonyitéka és a személyre sz0l6 apolas keretiédtét

Szakma specifikus apolasi lapok:
« Eszleblap (folyadéklap, posztoperativ megfigyialp) (BA.12)
* Intenziv apolasi lap (BA-AITO-01)
» Gyogyszerdl lap (BA.11)
«  Decubitus felméilapok (MU-APIG-08)
e Partogram — lap (BA-SZUL-01)

3.3.  FIZIOTHERAPIAS - GYOGYTORNASZ DOKUMENTACIO

1. Kozponti Fizioterdpids Egység Ambulans Gyogyaorn

. Adatok

. Anamnézis (Szubjektiv panaszok, Fajdalom skala)

. Inspekcio (eltérések)

. Palpatio (eltérések)

. Objektiv vizsgalat

. Funkcid, mozgasdinamika

. Egyéb vizsgélatok, specidlis tesztek: betétlapggi@na specificitasok,

hidroterapia

. Kovetkeztetes, fizioterapias funkcionalis diagnozis

. Kezelési cél

. Kezelési terv, alkalmazando eljarasoltaitam, gyakorisag: vizitlap
. Zaro éallapot felmérés, értékelése, tovabbi tergpiaslatok

2. Kozponti Fizioterapias Egység Ambulans Elekidpéea és Masszazs:

. Adatok

. Anamnézis (Szubjektiv panaszok, Fajdalom skala)
. Inspekcio (eltérések)

. Palpatio (eltérések)

. Objektiv vizsgalat

. Segédeszkozok

. Kovetkeztetés
. Kezelési cél

. Kezelési terv, alkalmazando eljarasoltaitam, gyakorisag: vizitlap

A dokumentum kodja:SZMSZ/M06

Oldal: 10/

14

Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Ajkai Magyar Imre Korhaz

. Zaro éallapot felmérés, értékelése, tovabbi tergpiaslatok

3.4. DOKUMENTACIO A SZOCIALIS MUNKAROL

A dokumentacio tartalma:
* Beteg adatai,
e Orvosi diagnozis,
» Legkdzelebbi hozzatartozo, kapcsolattarté pontéshebsége,
» Reészletes, szbveges szocialis anamneézis
» Egyéb fontos informacio
» Kapcsolatfelvétel — kapcsolattartas:
» hozzéatartozokkal, csaladdal,
» korhazi osztalyokkal,
» szocidlis intézményekkel,
» hazi orvosokkal,
» Onkorméanyzattal,
= otthoni szakapolassal,
» hivatalos szervekkel, hatdsagokkal
* munkalgyi kbzponttal
= civil szervezetekkel
» Kliensek elhelyezésének szervezése
= Apolasi osztalyra torténelhelyezés,
= Szocialis otthoni elhelyezés elinditasa,
= Otthoni szaképoléas kezdeményezése,
» Gondozasi kdzpontba tori@iranyitas,
» |dések klubjaba tortéhfelvételi kérelem,
» Hazi segitség nyujtas szervezeése,
» Csaladsegbbe tortéw iranyitas,
» Hajléktalan szallon torténelhelyezés,
= Albérlet felkutatasa.
» Hivatalos lgyintézés:
= gondnokséag ala helyezés kezdeményezése,
= rokkantositasi kérelem,
= nyugdij atirdnyitasi kérelem kezdemeényezése,
» méltanyossagi nyugdijemelés kérelmezeése,
» Ozvegyi nyugdij kérvényezése,
= otthoni étkeztetés szervezeése,
» tadmogatas, segély kérvényezése,
= kozgyogyellatas kérvényezése,
» tappénz Ugyintézés,
= (gyvédi segitség kérése
*  Szocialis munka soran végzett egyéb tevékenység:
» pszichés tAmogatas, kliensnek hozzatartozonak,
» informéaciészolgaltatas  kliensnek,  hozzéatartozénakegészségugyi
személyzetnek,
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= felvildgositd tevékenység, kliensnek, hozzatartakon
= kliens vagy képviséie, szocialis munkés alairasa.

Osszestt lap: A szocidlis munkas a dokumentacidban rogzitetvékenységeket
témakoronként dsszesiti havi bontasban, a lezéréle® vonatkozoan.

4. JAROBETEG DOKUMENTACIO

Az intézetldl tavozd beteg Ambulans lapot kap, melyet a szagéfiés programmal
készitunk.

A Dbiztositott kérésére Elszamolasi nyilatkozatokell adni, amelybl egy példanyt

nyomtatunk, amit az orvos alair. Az atadas téngénfarmatikai rendszerben rogziteni kell.
A szolgaltatas nyudjtas kiegészul a betegellatastnybe ved TAJ kartyajanak

érvényességenek ell@mésével, a vonatkozo igazgatdi utasitas szerint.

1. Az Ambulans lap (BA.123.) a beteg ambulans vizsgalatait 0ss#egat. A beteg
adatai alapjan egyértelran azonosithatd és mindig tartalmazza az orvosaadti és
pecsétjet. Tartalmazza tovabbad a vizsgalati eregek@nh, a beteg fizikalis
vizsgalatanak eredmeényét (status) a diagnézisok#d Boddal, kezelési tervet, az
epikrizist, valamint amennyiben sziikséges a visswhiés idpontjat.

A kezelési terv tartalmazza: a terapiat, a szukséges beavatkozasokat, a
kontrollvizsgalatokat, szilkség esetén a gondozaktmint az esetleges rehabilitaciot,
az ellatas varhato istartamat.

2. Minden az orvos éltal feligyogyszernek szerepelnie kell az ambulans lgavasolt
gyogyszerei kozott.
A csak vényre kaphato gyogyszerekendelésekor a keZelrvosgondoskodik a vény
kiallitasarol. A vények kiallitasa torténhéezzel vagy gepi atonAz orvos mindkeét
esetben gondoskodik a receptek szabaljyiskéllitasarol és a vényt alairasaval és
bélyegdjenek lenyomataval latja el. E tevékenysége soigyelemmel kell lenni a
vonatkoz6 szakmai iranyelvekben és jogszabalyokbglaltakra. (EESZT)
Azonos hatasu és hatéanyag-tartalmi gyogyszered6zil az NEAK iranyelveinek
megfeleben az orvos a beteggel tortént egyeztetés utantobdwe szerint az
alacsonyabb ar-fekvéét vdlasztia. Ha a beteg ragaszkodia dragabb
készitményhez, akkor az erre rendszeresitett nyilkbzatot ala kell vele iratni.
(BA.210.)
Veény nélkil is kiadhaté gyogyszerrendelése esetén az orvos a beteg részére a
gyogyszer pontos nevét €s adagolasat is felirja.
Amennyiben az orvos jogosultsaga folytagyagyszert kilon tAmogatassalEu.rend.
és EuU.tér.kot) rendeli, ennek pontos tényét (ggpey neve, kiszerelése és
hatasefssége és felirt pontos mennyisége) rogzitenieakedimbulans lapon. Régziteni
kell a haziorvosnak torténjogatadast is a gydgyszer kedvezményes feliratisiem
esetben a jogcimet, a téritési kategoriat és aopaditartamot (az érvényesség utolso
napjanak feltiintetésével) fel kell tiintetni az akabs lapon.
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10.

Egyes esetekben szilkségessé valhat a beteg realamelygydgyaszati segédeszkoz
(BA.210.) rendelése. Ayyogyaszati segédeszkddallitasa elektronikusan (EESZT-n

keresztll) vagy papir alapon torténhet kézi vagyi gdon. Ennek soran is szakmai
irAnyelvek és a vonatkoz0 jogszabalyok alapjan&dgini.

A gyogyaszati segédeszkdzre vonatkozé javaslataa ésceptre vald felirdas tényét
rogziteni kell az ambulans lapon

A jarObetegszakellatdssoran szilkségessé valhatnak meghatarozott magiaziati
kezelések,invaziv beavatkozasok llyenkor a beteg tajékozott beleegyezésének
elnyerésére és dokumentdlasara van szikség, a jebdvalyzat 6.1.6 fejezetében
foglaltaknak megfeléen.

Ha abeteg beutaloval jelentkezett vizsgalatra, a beutat az Ambulans lap masolati
példanyahoz fizve kell megdrizni.

Amennyiben a beteg A&llapota megkivanja, részénenté (BA.221.) vagy
betegszallitast (BA.115.) kell igényelni. Ehhez a szikséges d3Zd&ili utalvanyt az
orvos kidllitja. A szallitasi utalvany kiallitasdneényét rogziteni kell az Ambulans lap
eset riport részében.

Utikoltséggel kapcsolatosigény rogzitése az Ambulans lapon sziikséges, ezt
visszamefileg modositani nem lehetséges. A beteget tajékoXall a rogzités tényét
koveb teendirdl.

Ha a beteditikdltség igazolassalielentkezett, azt datummal ellatja a szakrendétés
leigazolja a megfelél helyen az orvosi alairdssal, orvosi pecséttel zékrendelés
pecsétjével. Ennek tényét az Ambulans lap esettnipszében rogziteni kell.

A beteg kérésére a munkaltatd / iskola fejazolag (BA.125.) allit ki az orvos a
rendelésen valé megjelenésr

Az Ambulans lap két példanyban készul. A masodpéldanyt az ambaavnagy
szakrendd 6rzi meg az érvényes szabalyozas szerint.

Az Ambulans lap masodpéldanyabeteg alairdsaval igazolja, hogy az @lpeldanyt
atvette, a kezelési tervet elfogadja a gyogyszerelést megértette, a behozott
dokumentumait hianytalanul atvette, az adatvédelemre vonatkozé tajékoztatast
megkapta. Ha a beteg nem tud alairni, akkor a hozzatartozéjagnyes képviséje,
vagy ezek hianyaban a szallitd niergység vezéje igazolja alairassal az atvételt.

Minden nap a szakrendelés befejezésekor a magfedebimitdgépes program
segitségével el kell késziteni és ki kell nyomtannapi betegforgalmi jelentést
(BA.133.). A listhnak noveky sorrendben sorszadmozottnak kell lenni, és ezt az
orvosnak a nap végén alairasaval és bétjfeggomatéaval hitelesitenie kell.

HIVATKOZASOK

ME 01 Minéségiranyitasi Kézikonyv Dokumentumok és feljegykéskezelése,
dokumentalt informacio6 eljaras

A dokumentum kodja:SZMSZ/M06 Oldal: 13/14

Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

SZMSZ-M-04 Az Intézet Iratkezelési Szabalyzata
SZMSZ-M-05 Adatkezelési és Adatvedelmi Szabalyzat

SZMSZ-M-19 Téritési dij ellenében igénybe véhegyes egészsegugyi szolgaltatasok
szabdlyzata

SZMSZ-M-28 Apolas ellatas rendje

SZMSZ-M-40 Egynapos Sebészeti Ellatas Szabalyzata

Féigazgatdi munkautasitasok

MU-FOIG-01 Siirgsségi ellatas Munkautasitas

MU-FOIG-08 Kiszolgaltatott idsek és gyermekek ellatadsa Munkautasitas
MU-FOIG-10 A jar6beteg ellatas altalanos rendje

MU-FOIG-11 A diagnosztikai tevékenység altalanos rendje

MU-APIG-08 Felfekvés (decubitus) me§eése, helyi kezelése Munkautasitas
MU-APIG-11 Az apolasi folyamat és apolasi dokumeitt@alkalmazasa Munkautasitas
Féigazgatoi Korlevél TAJ szam vizsgalatrol; Feljegyr&omtatvany

Intézeti Bizonylati Album
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7.VAROLISTA, BETEGBEFOGADASI LISTA VEZETESENEK REND JE (7. szamu
melléklet)
Az intézmeényi vardlistat az informatikai osztélye&zaz informatikai rendszerben az orvos
igazgato feluigyelete mellett ellénzi és vezeti(287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a vardlista
alapjan nyujthaté ellatasok részletes szabalyaifd) Intézmeény betegfogadasi listat vezet a
jarébeteg szakellatas keretében végzett ellatdsdkiietegfogadasi listat az informatikai
osztalyvezet az orvos igazgaté felligyelete mellett vezeti.

Egyéb vonatkozasokatz SZMSZ-M-39 Az Intézmény vardlista, betegfogadasiidta és
terlileten kivali beteg felvételének szabalyzattartalmazza:

o Intézménylnkben koteléen vezetend varolistak kore
0 Az intézményi vardlistat vezészemely és kezélkszemeélyek
o Varolistara kerllés modja
0 Vizsgélatok kezdeményezése az allapotvaltozas tapgalsahoz
o0 A vardlistan kialakitott sorrenéltvalo eltérés az ellatas varhaté eredménye alapjan
0 Adatvédelem
o Varolista az NEAK honlapjan
o Intézményi befogadasi lista vezetésének szabalyai
0 Jelentés az NEAK részére
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8.Az egészségugyi szolgaltatas biztositasara kotategallapodas egyes szabalyairdl
sz6l6 28/2020. (VIII. 19.) EMMI rendelet 2. 8 (6) bkezdése szerinti, a
tarsadalombiztositas keretében nem jogosult személy egészségugyi ellatdsanak
eljarasrendje (8. szamu melléklet)

A jar6-, és a fekébeteg-ellatasban igénybevett egészséglgyi szdlgsdia a magyar
biztositassal nem rendelkezvagy mas hatalyos rendelkezés alapjan magyar
egészséglgyi ellatasra nem jogosult betegeknek (bertositott betegek, olyan
orszagokbol érkéz betegek, amelyekkel nincs egészségugyi ellatasmaatkozé
nemzetkdzi egyezmény, vagy ellatAsuk nem esik atoditptt egészségugyi
szolgaltatasok korébe, vagy nem rendelkeznek agzeggiigyi ellatdshoz szilkséges
igazolasokkal) az intézet Téritési Dij Szabalyzatdimeghatarozott téritési dijat kell
fizetnitk.

Az Eltv.-ben meghatarozott sieyszikség, illetve veszélyezieéllapot fennallasa
vagy gyanuja esetén nyujtott egészségiigyi szotgaliet utdlagos a dijfizetés.

Ezen esetek NEAK felé torténkoteled jelentése 4-es téritési kategoridban (egyéb,
magyar biztositassal nem rendelkeragy mas hatalyos rendelkezés alapjan a
tarsadalombiztositas terhére el nem szamolhatdastilaigénybevay személyek
téritéskoteles ellatasa) tortenik.

A Magyar Koztarsasag terlletén tartdzkodd, egésapeg szolgaltatasra a
tarsadalombiztositas keretében nem jogosult szekeélggészségugyi ellatasaval
kapcsolatos teedttet és airdsokat a hatalyos jogszabalyok és a kiadott kadrha
utasitasok tartalmazzak.

A helyi részletes eljardsrend a hatalyos jogszaldly tul figyelembe veszi a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkegelktudlis tajékoztatoit, Utmutatasait.

SZMSZ-M-19 Téritési dij ellenében igénybe vehét egyes egészségugyi
szolgaltatasok szabalyzat

EMSZ-BFI-01 Betegfelvételi Iroda Egységszint Miikddési Szabalyzata

A dokumentum kodja:SZMSZ/M08 Oldal: 1/1

Hatalybalépés ideje:2023.07.01.




Ajkai Magyar Imre Korhaz

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

9.INTEZMENYI BETEGAZONOSITO RENDSZER SZABALYZATA (9. szdmu melléklet)

BETEGAZONOSITO RENDSZER

A 88/2004.(X.20.) ESzCsM rendelet az egészségimpjgaltatasok nyujtasdhoz szikséges

szakmai minimumfeltétele&t sz6l6 60/2003.(X.20) ESzCsM rendelet maodositardl

értelmében minden fekbeteg szakellatast nyujtd egészségugyi intézmeénpiasitani

kell a betegellatas biztonsagéat fokozd betegazthoshdszer ritkodését. Figyelemmel a

hatalyos adatvédelmi rendelkezésekre, ennek éelmaz egyéni betegazonosité eszkdz —

miianyag karszalag — hasznélatat az Ajkai Magyar IKdenazban, az alabbiak szerint

torténik:

1. Egyeéni betegazonositd karszalagot a Kozponti ra@taretelezhetik fel az osztalyok.

2. Az egyéni Dbetegazonosito karszalagot koros tudgtdili, eszméletlen,
kommunikaciora képtelen, ismeretlen személyazomusbateg esetén kell alkalmazni,
az intézetbe torténfelvétel alkalmaval, vagy az ellatas folyaman amdnamikor a
beteg allapota szikségessé teszi.

3. A betegek egyéni azonosité eszkozzel t@rtéiatasat (csuklora tortérfelhelyezés) a
kezeb orvos utasitasara a beosztott szakképzett apgi.vé

4. Az azonositd karszalagon személyi igazolvany, \eqpeb arcképes igazolvany alapjan
fel kell tintetni (a karszalag béldelére): a beteg nevét, szlletési idejét, anyjEne
TAJ szamat.

5. Ismeretlen személyi azonossagu beteg esetén ax @idést kell alkalmazni, 9 jedy
karakterrel:

1. karakterdl:
Férfi - FFI
NG - NOO
Gyermek fill - GYF
Gyermek lany -GYL

4. karakterdl: osztalyazonosito, 3-4 listel azonosithat6 legyen, pl.:
Sirgsségi Betegellatd osztaly - SBO

Sebészet - SEB
Ful-orr-gégészet - FOG
Szemészet - SZEM
Belgydgyaszat - BEL
Neurologia - NEU
Traumatologia - TRA

Az utols6 karakter az adott osztalyorbferduld ismeretlen betegek sorszama, melyet azt axbataly
adminisztratora tart nyilvan (a koztes karakterekak), pl.:

Férfi beteg a belgyogyaszaton: FFIBEL201
NGi beteg a traumatoldgian: GOTRA001
Ujabb réi beteg a traumatoldgian: MOTRA002

6. A beteg valamennyi dokumentaciéjan ezen azonositkelaszerepelni.

7. A személyi azonosité karszalag felhelyezését éwalltasat, mely orvosi utasitasra torténik,
dokumentalni kell a kérlapban és az apolasi dokuavésban.

17/2004. Bigazgatoi utasitas: Az egyéni betegazonosité intéizalkalmazasarol
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BETEGAZONOSITAS SZABALYAI

Gyermek, fogyatékos, siket, néma, eszméletlen amgyt tudatli, magyarul nem besgvél
beteg esetén az azonositas fokozott figyelmet gjéawellatdé szemeélyzet réséker

Gyermek bete@zonositasahoz a kigészub, gondnoksag ald helyezett vaggvart beteg
esetében a kiseér hozzatartozg illetve gondnok segitségét kell igénybe venni az
azonositashoz.

A vizsgalatok végzéséndl vizsgalatot védrz orvosnak és a segédk&zasszisztensek
kozosen - a beteg személyes adatait megkérdezwegyestetve a kétapon, illetve a
dokumentécidban szeréphdatokkal - kell azonositania a beteg személyasayat.
Laboratoriumi vizsgalatra jelentkézbeteg esetébenA vizsgélati anyag vétele &t a
laboratoriumiasszisztensa kéblap alapjan a beteg megkérdezésével egyeztetiraébpes
adatokat.

Betegszallité altal vizsgdlatra szallitott beteg@sletében az azonositasiaztalyos éver és
a betegszallité egyiddijleg kbzdsen vegzi.

OMSZ altal szallitanddeteg azonositdsa minden esetbeelszillitast végé szemeély és az
osztalyos évér kozos egyidej feladata.

Az Ujszuldttek azonositasa:

A szulbszoban az GjszUl6tt azonositasat a szilést verevs, aszulész®, agyermekéapolo
egyidejileg kozosen végzi. A gyermekapoldé az Ujszulottetgsméletése utan azonnal
azonosito-karszalaggal latja el, melyre felirjaédesanya nevét, és az Ujszlott teljes nevét
(pirossal). Az (jszilott ruhdzatan az Ujsziléttieel neve kerdl feltintetésre. Ruhazat
cseréjekor az Ujra jelolés megtorténik, a karszaldataival megegyéen. Az Gjszilott a
karszalaggal egyitt tavozik az intéz#tb

A mitébe kerid betegek azonositasdnak szabalyai:
A beazonositas a név, diagnozis, sziletési évaaegnykori neve és TAJ szam alapjan
torténik a beteg megkérdezésével.

A miatéti kiirrhsnak megfelében amiitésseged és az osztalyos apaqyittesen azonositja a
beteget, majdtveszi a beazonositott beteget és dokumentaedjasztalyos dveril.

A mitéssegéd a iti6ben atadja a beteget ameszteziolégus asszisztensnelocal mitét
esetén aniitésnonek, akik szintén beazonositjak a beteget a fent ethtitodon.

Amennyiben egy beteget tobbszor kerliitétre, minden esetben UGjra el kell végezni a
betegazonositast.

A mitébe kerib betegek esetében armditétet vegs orvos és azanesztezioldguss elvégzi

a beteg azonositaséat. A személyazonossag egyezéetisteg nevének, szemeélyes adatainak
megkérdezéesével és korhazi dokumentaciojanak eggsetvel torténjen.

A betegazonositas szabalyait valamennyi munkati@isnzernie kell.

A munkahelyi vezéi feladata, hogy az osztadlydan megszervezze a szalbhdak megfeléen

kivitelezett, dokumentélt betegazonositas gyakarids ennek folyamatos elt@nését.
7/2005. Bigazgatoi utasitas Betegek azonositasardl
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